CAMARA MUNICIPAL DE CONQUISTA
Praca Deputado Renato Azeredo, n? 15 — Conquista/MG
CEP: 38195-000 — Telefone: (34) 3353-1199

TR — TERMO DE REFERENCIA (BENS COMUNS)

O QUE SERA CONTRATADO?

Aquisicdo de materiais de papelaria para atender as necessidades da Camara Municipal de Conquista-MG,
conforme especificagdes e quantitativos estimados, estabelecidos abaixo:

- Cddigo .
Item Descrigéo CATMAT Unidade Quant.
CANETA ESFEROGRAFICA- composta de
resinas termoplasticas, tinta a base de
1 corantes organicos e solventes, ponta 615588 CX 03

latonado e esfera em tugsténio, em cristal,
na cor azul, escrita fina. Prazo de validade
indeterminado. Caixa contendo 50 unidades.

CANETA MARCA TEXTO- com ponta
chanfrada, tinta fluorescente amarela de boa
qualidade, secagem rapida, ideal para
2 sublinhar e destacar texto. Muito utilizado 486374 CX 02
em trabalhos escolares e de escritorios.
Caixa contendo 12 unidades. Prazo de
validade igual ou superior a 02(dois) anos.

PASTA REGISTRADORA AZ - na cor preta,
3 com dimensdes de 34cm x 28cm. Prazo de N/E UN 100
validade indeterminado.

PAPEL A4 BRANCO - Formato A4, 210mm
X 297mm, caixas contendo 10 pacotes com
4 500 folhas cada, gramatura 75g/m?, N/E CX 12
embalado em papel de propriedade térmica
e anti umidade.

PINCEL ATOMICO/CANETA MARCADOR

PERMANTE - chanfrado, cor preto 373776 UN 02

PASTA CLASSIFICADORA - cartdo Duplo
6 Reforcada com grampo trilho com N/E

dimensbes de 350mm x 230mm. Prazo de
validade indeterminado.

UN 300

CAIXA ARQUIVO - Caixa arquivo morto,
7 dimensbes 390x185x300mm, material em 625316 UN 400
plastico polionda.

PILHA ALCALINA- tamanho (AA) -
8 voltagem de 1,5V, cada cartela contendo 4 435129 PC 10
unidades.
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PILHA ALCALINA —tamanho (AAA) - palito,
voltagem de 1,5V, cada cartela contendo 4
unidades.

419860

PC

05

10

PILHA RECARREGAVEL - tamanho (AA) -
voltagem de 1,2V, sendo no minimo 2.500
mADh, cada cartela contendo 4 unidades.

435129

PCT

10

11

CAIXA ORGANIZADORA — CAIXA
ORGANIZADORA - caixa em material
plastico polionda, com dimensoes:
Comprimento x Largura x Altura, 43,7cm x
31cm x 24cm.

N/E

UN

10

12

ETIQUETA ADESIVA A4 — etiqueta adesiva
branca — envelope com 100 folhas

N/E

PCT

13

PAPEL VERGE — papel A4 180g com 50
folhas — na cor branca

353766

PCT

20

14

PAPEL VERGE — papel A4 180g com 50
folhas — na cor bege ou palha

321233

PCT

20

15

FITA ADESIVA - transparente, de boa
qualidade, com dimensfes de 45mm x 50m.
Prazo de validade igual ou superior a 01
ano.

483450

UN

10

16

FITA CREPE - de boa qualidade, com
dimensbes de 18mm x 50m. Prazo de
validade igual ou superior a 01 ano.

481470

UN

08

17

ETIQUETA ADESIVA CARTA — pacote com
100 folhas, na cor branca, tamanho
50.8X101.6

624140

PCT

02

18

COLA BASTAO - 40g de boa qualidade.
Prazo de validade igual ou superior a 01 ano.

435043

UN

06

19

CADERNO CAPA DURA 1 MATERIA -
espiral com 80 folhas

622531

UN

02

20

PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO - 100
folhas de alta resolucdo para fotos -
gramatura de 135g com resolu¢éo 5760dpi e
resistente a agua.

618995

PC

06

21

PAPEL FOTOGRAFICO A4 - 100 folhas de
alta resolucdo para fotos - gramatura de
180g com resolucédo 5760dpi e resistente a
agua - MATTE

449802

PC

12
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CANETA FIXA — Caneta em aluminio
22 tubular, com suporte para repouso, presa por N/E UN 11
corrente e fixagdo por fita dupla face.
FITA DUPLA FACE - Fixa Pro Massa
23 Acrilica, 9mmX3mts N/E UN 01
GRAMPO PLASTICO “MACHO-FEMEA” -
24 PCT COM 50 UNIDADES N/E UN 01
LAPIS — lapis grafite triangular n° 2, caixa
25 com 12 unidades 313315 CX 01
KIT COM 03 PINCEIS — PARA QUADRO
26 BRANCO - cores azul, preta e vermelha N/E UN 03
LOUSA QUADRO BRANCO GRANDE
MOLDURA ALUMINIO 100X80 - contendo
apagador, ideal para anotacdes e
apresentacdes
) 100cm .
1 -
27 620266 UN 01
80cm
Fiscalizacéo
I - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Gestor do Contrato

I - O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracBGes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Instrugdo Normativa n° 003 de 2023).

Il - O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Instrugdo Normativa n° 003 de 2023).

I11 - O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Instru¢cdo Normativa n® 003 de 2023).

IV - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Instrucdo Normativa n° 003 de 2023).

V - O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

DESCRICAO DA SOLUCAO

A aquisicdo de materiais de papelaria € necessaria para assegurar 0
funcionamento regular das atividades administrativas e legislativas da Camara

QUAL ODXOTIVO Municipal. Os itens solicitados sdo de uso continuo.
CONTRATACAO? | A contratagdo tem por objetivo garantir o suprimento adequado desses

materiais, evitando a interrupgdo dos servigos e assegurando a eficiéncia
operacional da Casa Legislativa, conforme a demanda rotineira.

NATUREZA E GARANTIA

X] Comum.

NATUREZA .
[] Especial

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO BEM

HAVERA PROVA DE [] Sim Justificativa:
QUALIDADE? <] Néo
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O EDITAL EXIGIRA

[ ] Sim Justificativa:

AMOSTRA? [X] Néo
HAVERA ] sim.
GARANTIADO )
BEM? X] N3o.
HAVERA ] sim.
ASSISTENCIA ) ) o
TECNICA? X] Néo sera prestada assisténcia técnica.
CRITERIOS DE SELECAO
[] Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, X, da Lei Federal
n° 14.133/21.
X Dispensa de licitagdo em razédo do valor*, com fundamento no art. 75, I,
FORMA DE da Lei Federal n° 14.133/21.
CONTRATACAO ] L )
[ ] Dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, X, da Lei Federal n°
14.133/21.
[] Pregéo eletronico.
CRITERIO DE D] Menor Preco por Item.
JULGAMENTO [] Maior desconto
DO ENVIO DE As propostas deverdo ser enviadas impreterivelmente por meiodo e-mail
PROPOSTAS licitagdo@camaraconquista.mg.gov.br

O ORGAMENTO
ESTIMADO E
SIGILOSO?

[ ] Sim. Justifique:
<] Nao.

QUALIFICAGOES
TECNICAS
EXIGIDAS

[] Declaracéo de ciéncia das informacdes necessérias para 0 cumprimento da
futura obrigag&o contratual.

Justificativa:
[] Registro na entidade profissional competente.
Justificativa:

[ ] Indicacio de pessoal técnico, instalacdes e aparelhamento para o
cumprimento da futura obrigacdo da equipe técnica responsavel pela execugdo
dos trabalhos.

Justificativa:
(] Outro previsto em lei especial. Especificar:
Justificativa:
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X] Ndo sera exigida prova de qualificagdo técnica em razdo da baixa
complexidade do objeto.

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDAD

[] Sim Especificar:

E? X] Nao
HA RISCOS A _ -
SEREM [] Sim Especificar:
ASSUMIDOS PELA | [ o
CONTRATADA?
FORMA DE ENTREGA DO BEM
[] O bem deve ser totalmente entregue de uma s6 vez, conforme edital.
COMO O BEM X0 fornecimento sera imediato, com prazo de entrega ndo superior a 07
DEVE SER (sete) dias, contados a partir do recebimento da autorizaco final. Os produtos
ENTREGUE?

deverdo ser entregues pelas empresas vencedoras, na sede da Camara
Municipal, no endere¢o Praga Deputado Renato Azeredo n° 15.

LOCAL E HORA DA
ENTREGA

A entrega devera ocorrer no endereco Praca Deputado Renato Azeredo N° 15,
CEP: 38195-000, no horario entre 12e 18 horas ou conforme determinagdo do
6rgdo com antecedéncia.

PRAZO MAXIMO
DE VALIDADE

Aos itens que possuem data de validade, deverdo estar validos com prazo igual
ou superior a um ou dois anos, conforme especificado.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

[X] 30 dias (pronta entrega).

PRAZO DO

CONTRATO []12 meses.
[] Outro prazo. Especificar:

HAVERA ] Sim, nas hipoteses do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/21.
POSSIBILIDADE DE )
PRORROGACAO? | X Néo.
A contratada devera apresentar os seguintes documentos como critério de
habilitagdo:
a. Prova de inscri¢cdo no CNPJ;
b. Registro comercial, no caso de empresa individual; Ato constitutivo,
HABILITACAO estatuto ou contrato social em vigor e suas alteragbes, devidamente

registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades
por acBes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

c¢. Cépia do documento de identidade do representante legal da empresa e/ou
do responsavel pela assinatura da proposta, neste Gltimo caso, acompanhado
de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes especificos
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para tal ato;

d. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

e. Declaracdo que ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir dos 14 anos.

f. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede,
mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

g. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo
de certiddo emitida pelo érgdo competente do Estado;

h. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagéo
de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, abrangendo, inclusive, as Contribuicdes Sociais
previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo Unico do art. 11 da Lei n.
8.212/1991;

i. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

j. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII - A da
CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 1° de maio de 1943 — CNDT.

FORMA DE
PAGAMENTO

Meio: Ordem Bancéria

Onde? Conta corrente da contratada indicada em sua proposta.

Qual o prazo? Até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal com o comprovante de regularidade fiscal da contratada.

Prova de regularidade fiscal

A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentacdo dos documentos
constantes no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, quando ndo for possivel
consultar pelos sistemas oficiais.

QUAL A GARANTIA
DO CONTRATO?

[ ]X% do valor inicial do contrato. Justificativa:

X] Ndo ha. Justificativa: A garantia ndo sera solicitada por motivo de baixo
risco de inexecucéo contratual.

PREVISAO ORCAMENTARIA
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Ji)

Funcional Programética: 01.001.01.122.0001 2.003

DADOS Elemento de Despesa: 33.90.30.00
ORCAMENTARIOS | Fonte do Recurso: 500
DA CONTRATACAO

Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emissdo do atestado
de disponibilidade orgcamentaria.

Conquista, 14 de abril de 2025.

Airton Lucas de Oliveira
Presidente da Camara Municipal de Conguista

Mayara Faria Bizinoto
Diretora Administrativa e Financeira

Fabricio de Souza Silva
Assistente Administrativo
Fiscal de Contrato




