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INSTRUCAO NORMATIVA N. 003, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2023

Dispbe sobre normas de licitagdo e contratos administrativos
para a Cdmara Municipal de Conquista/MG, nos termos
previstos na Lei Federal n. 14.133, de 12 de abril de 2021, bem
como consolida a requlamentag¢do da matéria no drgdo.

A PRESIDENCIA E CONTROLADORIA GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE CONQUISTA/MG, no
uso de suas atribui¢es, com fulcro na Lei Complementar 1.251/2019, e

CONSIDERANDO a entrada em vigor, da Lei n? 14.133/21, em 12 de abril de 2021;

CONSIDERANDO a sua aplicabilidade obrigatdria a partir de janeiro de 2024, vez que estard
encerrado o periodo de transicdo entre a antiga e a nova legislacao;

CONSIDERANDO a existéncia, na Lei, de iniumeras normas de eficacia limitada ou contida;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de padronizacdo de procedimentos bem como de
estabelecimento, claro e objetivo, das atribuicdes de competéncia dos agentes envolvidos
na execucao da Lei;

CONSIDERANDO, por fim, a imprescindibilidade de adequacao, dentro dos limites legais, das
normas contidas na Lei, de abrangéncia nacional, as peculiaridades dos 6rgaos e entidades
municipais;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Este regulamento dispde sobre normas de licitagao e contratos administrativos para
a Camara Municipal de Conquista/MG, nos termos previstos na Lei Federal n2 14.133, de 12
de abril de 2021, bem como consolida a regulamentacdo da matéria no 6rgao.

Pardgrafo Unico. Deverdo ser observadas as normas gerais previstas na legislacdo federal e
as normas especificas deste regulamento para a realizacdo de licitacdo e a formalizacdo e
execucao de contratos.

Art. 22. Os processos licitatdrios observardo as fases previstas no art. 17, da Lei n2
14.133/21, sendo que a primeira delas, a preparatdria, sera de responsabilidade da unidade
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requisitante, que devera apresentar documento de formalizacdo de demanda, bem como os
demais documentos necessarios, ao agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de
contratagdo, conforme o caso.

§12 O Departamento de Licitagdes e Contratos estabelecera os documentos necessarios a
formalizacdo do pedido de contratacdo, a serem apresentados pela unidade requisitante.

§22 Esse departamento também ficard responsavel pela padronizacdo de documentos
essenciais a instrucdo do processo, relativos a fase preparatéria, sendo eles:

I. Documento de Formalizacao de Demanda;
Il. Estudo Técnico Preliminar;

lll. Minuta de Mapa de Riscos;

IV. Consolidacdo de Pesquisa de Precgos;

V. Termo de Referéncia.

§32 No caso de obras e servicos de engenharia, as especificacdes se dardo por meio de
Projeto Basico, a ser elaborado por profissional inscrito na entidade competente, se
utilizando das técnicas e padrdes necessdrios, mediante ART - Anotacdo de
Responsabilidade Técnica, ou equivalente.

Art. 32. Considerando-se a necessidade da segregacdo de funcbes, a unidade requisitante
deverd dispor de agente administrativo para:

I. Planejamento, coordenacdo e acompanhamento das acdes destinadas a realizacdo das
contratagoes;

Il. Promocao dos atos necessarios a formalizacdo do pedido de contratacao;
lll. Realizacdo de pesquisa de precos;

IV. Prestacdao das informacgdes necessdrias a consolidacdo do Plano de Contrata¢des Anual
(PCA);

V. Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP);
VI. Elaboracdo do Termo de referéncia para as compras ou servicos;
VII. Elaboracdo do projeto bdsico no caso de obras e servicos de engenharia;

VIll. Promocdo da analise de riscos e elaboracdo do competente Mapa de Riscos, em
conjunto com o setor de planejamento, quando houver e com o departamento de licitacdes
e contratos;
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IX. Identificacdo das necessidades e requerimento da contratacdo de bens, servicos, obras e
solugdes de tecnologia da informagao e comunicagdes.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, considerando fatores como exiguidade de pessoal
gualificado e mediante justificativa, as acGes previstas nos incisos Ill, V, VI e VIII, poderdo ser
executadas pelos agentes elencados no art.42 deste regulamento.

CAPITULO Il
DAS FUNCOES ESSENCIAIS E RESPECTIVAS COMPETENCIAS

Art. 42, As regras relativas a atuacdo do pregoeiro, agente de contratacao e equipe de apoio,
ao funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo de fiscais e gestores de
contratos, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Conquista/MG passam a ser
regulamentadas por este regulamento.

Art. 52, Para os efeitos deste, consideram-se as seguintes defini¢des:

I. Agente de contratacdo: pessoa designada pelo Presidente da Camara, entre servidores
efetivos, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dispensa ou
inexigibilidade, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessdrias ao bom andamento do certame até a homologacao;

Il. Pregoeiro: pessoa designada pelo Presidente da Camara, entre servidores efetivos, para
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo na modalidade pregdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacao.

lll. Equipe de apoio: serad designada, pelo Presidente da Camara, para auxiliar o agente de
contratacdo ou pregoeiro no exercicio de suas atribuicdes;

IV. Comissdo de contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pelo Presidente da
Camara, em carater permanente ou especial, que podera substituir o agente de contratacao
nos procedimentos cujo objeto sejam bens e servicos especiais, com a fung¢do de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

V. Fiscal de contrato: agente publico designado, pelo Presidente da Camara, para
acompanhar, fiscalizar e supervisionar, em campo, a execucdo do objeto dos contratos
administrativos firmados pela Camara;

VI. Gestor de contrato: agente publico designado, Presidente da Camara, para controlar
contratos administrativos, de modo a promover as medidas necessdrias a correta execugao
do objeto contratado, de acordo com as condi¢des previstas no ato convocatério, no
instrumento de contrato e na legislacdo aplicada;
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Art. 62. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste regulamento ndo
podera ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Camara, nem
ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

Pardgrafo Unico. Consideram-se habituais os contratados que possuam contratos vigentes
com o Legislativo Municipal no ano em que for designado o agente publico.

Art. 72. O pregoeiro, o agente de contratacdo e o respectivo suplente serdo designados pelo
Presidente da Camara, em carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 82 da
Lei 14.133/2021.

Art. 82. A comissdo de contratacdo, sera designada, em carater permanente ou especial,
podera substituir o agente de contratacdo nos procedimentos cujo objeto sejam bens e
servicos especiais, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Pardgrafo unico. O didlogo competitivo sera conduzido por comissdo de contratacao,
admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da mesma.

Art. 92. A equipe de apoio e os seus respectivos suplentes, serdo designados para auxiliar o
agente de contratacdo, ou pregoeiro, na licitacao.

Pardgrafo Unico. A equipe de apoio serd formada, preferencialmente, por servidores efetivos
pertencentes aos quadros do 6rgdo, admitida a sua composicao por terceiros, desde que
observados as vedagdes contidas no art.92 da Lei 14.133/21.

Art. 10. Caberd ao pregoeiro, ao agente de contratacdo e a comissdao de contratacdo, em
especial:

I. Dar impulso ao procedimento, tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitagdo ou
procedimento de contratacdo direta, inclusive por meio de demandas as unidades
requisitantes, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

II. Acompanhar os tramites da licitacdo, ou procedimento de contratacdo direta e promover
diligéncias, caso sejam necessarias;

lll. Conduzir e coordenar a sessdao publica da licitacdo, ou procedimento de contratacao
direta e promover o recebimento das propostas, a analise de sua aceitabilidade e sua
classificacdo, bem como a andlise dos documentos fiscais;

IV. Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
ao0s seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboracdo desses
documentos, caso necessario;
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V. Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

VI. Negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
VII. Indicar o vencedor do certame;

VIIl. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

IX. Encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, ao Presidente da Camara para
adjudicagao e homologagao.

Pardgrafo Unico. Excepcionalmente, mediante justificativa, os agentes indicados no caput
poderao participar da elaboracdo do edital.

Art. 11. O fiscal do contrato sera designado pelo presidente da Camara, mediante Portaria.

§12 Para o exercicio da funcdo, o fiscal do contrato, devera ser formalmente cientificado da
indicacdo e das respectivas atribui¢cdes fixadas neste regulamento antes da formalizacdo do
ato de designagao.

§22 O fiscal do contrato serd, preferencialmente, escolhido conforme as competéncias e
conhecimentos técnicos compativeis com o objeto da fiscalizacdo, e poderd ser designado
para a fiscalizacdo de mais de um contrato.

Art. 12. Compete ao fiscal de contrato, em especial:
I. Acompanhar a execuc¢ao contratual em seus aspectos qualitativos e quantitativos;
Il. Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execuc¢do do contrato;

lll. Determinar a reparacgao, corre¢ao, remocdo, reconstrucdo ou substituicdo, a expensas da
contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao;

IV. Receber o objeto do contrato mediante termo assinado pelas partes;

V. Rejeitar, no todo ou em parte, servigo ou fornecimento de objeto em desacordo com as
especificacdes contidas no contrato;

VI. Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos no contrato e
instrumentos dele decorrentes;

VII. Exigir o cumprimento das cldusulas do contrato e respectivos termos aditivos;

VIII. Atestar as notas fiscais e faturas;
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IX. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira a
tomada de decisdes ou providéncias que ultrapassem o seu ambito de competéncia, em face
de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

X. Aprovar a medicao dos servigos efetivamente realizados, em consonancia com o previsto
no contrato;

Xl. Emitir atestado de avaliacdo do servico prestado ou do objeto recebido;

XlIl. Conhecer os termos do edital e as condi¢cdes do contrato, em especial os prazos, os
cronogramas, as obrigacdes das partes, os casos de rescisdo, a existéncia de clausula de
reajuste, se for o caso, e as hipdteses de aditamento;

XIll. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do da obra, do servico, ou do fornecimento de bens,
em estrita observancia ao edital e ao contrato;

XIV. Juntar documentos, registrar telefonemas, fazer anotagdes, redigir atas de reuniao,
anexar correspondéncias, inclusive as eletronicas, e quaisquer documentos relativos a
execucdo do contrato, no processo de fiscalizacao;

XV. Registrar todas as ocorréncias durante a execugao do contrato, notificando o contratado,
por escrito, a sanar os problemas em prazo habil, a ser estipulado de acordo com o caso
concreto;

XVI. Fazer cumprir fielmente as obriga¢cGes avencadas, relatando por escrito e sugerindo ao
Presidente da Camara a aplicacdo das san¢des, na forma do edital e do contrato, no caso de
inadimpléncia, garantindo ao contratado o direito de defesa;

XVII. Conferir a conclusdo das etapas e o cumprimento das condi¢cdes de pagamento no caso
de obras ou servicos de engenharia;

XVIIl. Dar recebimento provisério, quando for o caso, das obras, servicos e compras,
mediante termo circunstanciado.

Art. 13. O gestor de contrato serd designado, pelo presidente da Camara, por meio de
Portaria.

§12 O gestor de contrato serd, preferencialmente, escolhido conforme a sua capacitacao
técnica em relacdo ao objeto do contrato e podera ser designado para o gerenciamento de
mais de um contrato.

§22 Para o exercicio da fungdo, o gestor do contrato, devera ser formalmente cientificado da
indicacdo e das respectivas atribuicdes fixadas neste regulamento, antes da formalizacdo do
ato de designagao.
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§32 Excepcionalmente, as funcdes de gestor e fiscal poderdo recair sobre a mesma pessoa,
desde que devidamente justificado pelo Presidente da Camara e que ndo haja prejuizo ao
acompanhamento da execugao contratual.

Art. 14. S3o atribuicdes do gestor de contrato, em especial:

I. Zelar pelo fiel cumprimento do contrato a que tiver sido formalmente designado,
dispensando especial atencdo as clausulas referentes as obriga¢des contratuais;

II. Acompanhar o tramite processual desde a assinatura até a emissdao do Relatdrio Final de
Acompanhamento da Execucao das atividades desenvolvidas por forca do ajuste contratual;

lll. Dar suporte ao fiscal de contrato, oferecendo subsidios e orientacdes necessarias ao
exercicio das atividades daquele;

IV. Solicitar, em tempo habil, aos seus superiores, as decisGes e as providéncias que
ultrapassarem a sua competéncia para a adocao das medidas convenientes;

V. Prestar, a presidéncia da Camara, por escrito, as informacdes solicitadas a respeito da
execucdo do(s) contrato(s) sob sua responsabilidade;

VI. Aferir junto com o fiscal do contrato, todos os documentos de habilitacdo para
pagamento, inclusive o Relatério Circunstanciado de Execugdao do Contrato, corrigindo
eventuais inconsisténcias identificadas quando na sua nao aprovacao;

VIl. Acompanhar o registro de pagamentos efetuados, observando o saldo de empenho,
compatibilizando com as informacdes relativas a execucao financeira e orgamentaria;

VIII. Adotar providéncias, junto a unidade competente, visando a garantia da disponibilidade
orcamentdria e financeira durante toda a vigéncia contratual, bem como a emiss3ao das
notas de empenhos nos valores e saldos necessarios;

IX. Solicitar ao setor competente a manifestacdo quanto a disponibilidade orcamentaria para
a cobertura de despesas relativas a aditamentos contratuais que venham a alterar o valor do
contrato ou da nota de empenho emitida;

X. Solicitar ao setor competente o cancelamento total ou parcial do empenho, os reforgos, e
as inscricdes em restos a pagar, quando for o caso;

XI. Promover o controle das garantias financeiras apresentadas pelas contratadas;

XIl. Analisar todas as modificacGes no projeto pretendidas pela contratada, recomendando
gue o processo seja submetido a Procuradoria Juridica, quando necessario;

XIll. Dar ciéncia a area demandante, sobre altera¢Ges necessdrias ao projeto e suas
consequéncias no custo originalmente previsto;
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XIV. Realizar pesquisa no mercado e/ou junto a outros 6rgdos da Administracdo Publica,
sobre valores pagos pelos servicos e bens similares cuja prorrogacdo, repactuacao,
renovacdo, revisdo, reajuste de precos, reequilibrio econdmico-financeiro, esteja sendo
requerido;

XV. Responsabilizar-se pela guarda documental, envolvendo os processos de fiscalizagdo, até
a efetivacdo do ultimo pagamento relativo a contratacao.

Pardgrafo Unico - Excepcionalmente, as funcdes de gestor e fiscal poderdo recair sobre a
mesma pessoa, desde que devidamente justificado pelo Presidente da Camara e que nao
haja prejuizo ao acompanhamento da execucdo contratual.

Art. 15. Os fiscais de contratos e gestores de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados
por terceiros contratados pela Camara, conforme estabelecido no §32 do art. 82 da Lei
Federal 14.133/2021.

§12 A possibilidade de contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal e o gestor de
contrato com informacgdes pertinentes as suas atribuicbes devera ser prevista, sempre que
possivel, pela unidade demandante no respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico e,
por conseguinte, constar expressamente do contrato celebrado entre a Camara e o
particular.

§22 A contratacdo de terceiros ndao exime as atribuicdes do fiscal e do gestor de contrato,
cabendo-lhes adotar as providéncias necessarias visando a fiel execugao do contrato.

§32 Em observancia ao principio da economicidade, a contratacdo de terceiros somente
podera ser realizada se o objeto contratado exigir informagdes especializadas, insupriveis
por pessoal pertencente aos quadros de agentes publicos municipais.

CAPITULO 1ll
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Do Plano de Contratagdes Anual

Art.16. Sera elaborado, anualmente, Plano de Contratacdes Anual, com os seguintes
objetivos:

I. Racionalizar as contratacdes, por meio da promocdo de contratacdes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e
reducdo de custos processuais;

Il. Subsidiar a elaboracdo da lei orcamentaria;
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IV. Evitar o fracionamento de despesas; e

V. Sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com
o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 17. Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

| - as informacodes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n2 12.527, de
18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021;
e

Il - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o §
22 do art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 18 .Para elaboracdo do plano de contratagcbes anual, as unidade requisitante
preenchera documento de formalizagdo de demanda, devidamente padronizado pelo
departamento de licitacdes e contratos.

Art. 19. O documento de formalizacdo de demanda, preenchido com todas as informacdes
necessarias, devera ser formalizado até o dia 31 de maio do ano de elaboracao do plano de
contratacdo anual.

Pardgrafo Unico. O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade,
ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacdo das
informacgdes, compilacdo de demandas e padronizacao.

Art. 20. Encerrado o prazo previsto no artigo anterior, o setor de licitagdes e contratos
consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes, ou pelas areas técnicas e
adotara as medidas necessarias para:

I. Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de
escala;

Il. Adequar e consolidar o plano de contratacées anual;

lll. Elaborar o calendario de contratagdes, por grau de prioridade da demanda, consideradas
a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a disponibilidade orcamentaria e
financeira.

§12 O processo de contratacdo sera acompanhado, quando cabivel, de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerando o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na
instrugdo do processo.
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§22 O setor de licitagdes e contratos concluird a consolidacdo do plano de contratacdes
anual até 30 de junho do ano de sua elaboracdo e o encaminhard para aprovacao do
Presidente da Camara.

Art. 21. Até a primeira quinzena do més de julho do ano de elaboracdao do plano de
contratacdes anual, o presidente da Camara aprovara as contratacdes nele previstas.

Paragrafo uUnico: O presidente podera reprovar itens do plano de contratagdes anual ou
devolvé-lo ao setor de licitagdes e contratos, se necessario, para realizar adequagdes junto
as unidades requisitante ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

Art. 22. Durante o ano de sua elaboracao, o plano de contrata¢des anual podera ser revisado
e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, no periodo
compreendido entre 15 de setembro e 15 de novembro.

Pardgrafo Unico: As alteracOes serdo aprovadas pelo presidente em até dez dias contados do
encerramento do prazo previsto no caput.

Art. 23. O setor de licitagbes e contratos elaborara o calendario de licitagdes em
consonancia com as informacdes enviadas pelas unidades requisitantes.

Art. 24. As unidades requisitantes, quando do envio dos processos de contratacdes dos seus
itens ao setor de licitagGes e contratos, deverdo observar prazo razoavel para inicio da
instrucao processual a fim de que o objeto pretendido seja contratado na data desejada.

Art. 25. As demandas constantes do plano de contratacdes anual (PCA), para a efetiva
contratagdo, deverdao ser encaminhadas ao setor de licitagdes e contratos com a
antecedéncia necessdria para o cumprimento da data estimada, acompanhadas da devida
instrugcdo processual, de acordo com os normativos que regerem o assunto.

Art. 26. Na execugdo do plano de contratagdes anual (PCA), o setor de contratagdes
observara se as demandas a ele encaminhadas constam no plano vigente.

§12 As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual (PCA) ensejardo a sua
revisdo, caso justificadas, mediante aprovacao do Presidente da Camara.

§22 Cabera a area requisitante solicitar ao Presidente da Camara, mediante justificativa, a
autorizacdo para inclusdo de demanda ndo registrada no PCA.

§32 Durante a execucdo do plano de contratacdes anual (PCA), o setor de licitacbes e
contratos acompanhard o calendario de licitacdes, visando verificar os itens que estdo com
suas datas de inicio de instrucdo processual em atraso, promovendo bimestralmente, ou em
outro periodo que a drea julgar necessario, o alerta as areas requisitantes.
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§42 As areas requisitantes poderdo solicitar a alteracdo da data desejada para a contratacao
do item, postergando a contratacdo, transferindo para o plano de contratacdes anual (PCA)
do ano subsequente, ou solicitando o cancelamento do item no plano vigente, assim como
qgualquer outra informacdo referente ao item, desde que com a devida justificativa e
autorizacao do Presidente da Camara.

§52 Ao final do ano de vigéncia do plano de contrata¢des anual, as contratacdes planejadas e
ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e, se
permanecerem necessarias, serdao incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano
subsequente.

Art. 27. O plano de contratagdes anual (PCA) serd disponibilizado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), apds a aprovacdo pelo Presidente da Camara.

Paragrafo Unico: Sera disponibilizado no sitio eletrénico da Camara o enderego de acesso ao
plano de contratacdo anual (PCA) no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de
15 (quinze) dias, contados da data de encerramento das etapas de revisdo e
redimensionamento.

Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 28. O estudo técnico preliminar - ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e
buscard a melhor solucdo identificada dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagao
acerca da viabilidade técnica e econ6mica da contratagao.

Art. 29. O ETP deverd ser elaborado, de acordo com minuta padronizada disponibilizada
pelo setor de licitagcbes e contratos, por servidores das dreas requisitantes, que poderao
solicitar auxilio a area técnica ou a equipe de planejamento da contratacdo, quando essa
for constituida.

§ 12 Os servidores das dreas requisitantes, ou a equipe de planejamento da contratacao,
guando for o caso, considerando a complexidade do problema a ser analisado no ETP,
poderao solicitar apoio técnico de colaboradores de outras unidades, drgdos ou entidades
gue detenham competéncias especificas para a confec¢dao do documento.

§ 22 Nos casos em que o drgdo ndo possua quadro de colaboradores suficientes ou aptos a
elaboracdo do ETP, serd permitida a contratacdo de terceiros especializados que prestem
assessoria técnica para elaboragao do instrumento, observados os impedimentos dispostos
no art. 92 da Lei Federal n?214.133/2021, e desde que devidamente justificada a
circunstancia.
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Art. 30. O ETP sera elaborado de acordo com minuta padronizada, que devera conter os
elementos previstos no §19, do art. 18, da Lei n2 14.133/21, podendo ser adotada forma
simplificada, prevista no §22 desse mesmo artigo, desde que apresentadas as devidas
justificativas.

§ 192 Caso, apds o levantamento do mercado, a quantidade de fornecedores for considerada
restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 292 Havendo demonstracdo no ETP de que ndo ha prejuizos a competitividade do processo
licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a utilizacdo de mao
de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execucdo,
conservacdo e operacao do bem, servico ou obra, nos termos do § 22 do art. 25 da Lei
Federal 14.133/21.

§ 32 Nas contratagdes de que trata o § 12 do art. 36 da Lei Federal n2 14.133/21, quando o
ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica de propostas que
superem os requisitos minimos exigidos sao relevantes aos fins pretendidos pela Camara,
devera ser escolhido o critério de julgamento por técnica e prego.

§ 49 Desde que fundamentado no ETP, podera ser exigido que os servicos de manutencdo e
assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados
em unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia compativel com suas
necessidades, conforme dispde o § 42 do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/21.

§ 52 A justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo, serd orientada por
uma analise comparativa entre os modelos identificados, a partir dos seguintes critérios,
sem prejuizo de outros relevantes para o objeto em analise:

I. Vantajosidade econdmica, preferencialmente pela comparacdo do custo total das
solugdes propostas;

II. Ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de tempo, recursos materiais e
pessoas;

lll. Continuidade sustentdvel do modelo de fornecimento do bem ou servico para a Camara;

IV. Sustentabilidade social e ambiental, por meio da consideracdo de objetivos secundarios
da politica de compras publicas;

V. Incorporacdo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia, exatiddo, seguranca,
transparéncia, impessoalidade, padroniza¢do ou controle;

VI. Havendo a possibilidade de compra ou de locacdo de bens, ser avaliados os custos e os
beneficios de cada opc¢do para escolha da alternativa mais vantajosa;

VIl. OpgBes menos onerosas a Camara, tais como chamamentos publicos de doagao e
permutas.
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Art. 31. A elaboracdo do ETP devera considerar a complexidade do problema publico
analisado e do objeto da contratacdo, devendo-se evitar o aporte de conteddos com a
finalidade Unica de simples cumprimento de exigéncias procedimentais.

Art. 32. A elaboragdo do ETP:
l. Serd dispensada:

a) na contratacdo de obras, servicos, compras e loca¢des cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/21, independente da forma de
contratagao;

b) nos casos de prorrogacGes contratuais relativas a objetos de prestacdo de natureza
continuada;

c) quando ja tenha sido elaborado no mesmo processo e ndo forem apresentadas
propostas validas, em casos de licitacGes desertas ou fracassadas;

d) contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 22 a 72 do art. 90 da Lei Federal
n? 14.133/21;

e) nas contratacGes provenientes de adesdes a atas de registro de precos.
Il. Poderd ser dispensada nas hipdteses de:

a) simplicidade do objeto ou quando o modo de seu fornecimento puder afastar a sua
necessidade e da analise de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento
de formalizacdo da demanda;

b) quando ja tiver sido elaborado ETP para o mesmo objeto nos 12 (doze) ultimos meses e
houver justificativa de que as condi¢cdes da contratacdo se mantiveram sem alteracao
significativa;

c) dispensas de licitacdo em virtude de emergéncia ou grave perturbacdo da ordem
previstas nos incisos VIl e VIl do art. 75 da Lei Federal n2? 14.133/21.

lll. Podera ser simplificada, em razdo dos principios da razoabilidade e da eficiéncia,
bastando ao 6rgdo instruir o processo administrativo com os elementos minimos
identificados no art. 18, § 29, da Lei Federal n2 14.133/21, em especial nos casos de:

a) objetos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade, em que os ETP's podem ser
elaborados de forma comum, dada a similaridade e equivaléncia dos estudos, sendo
possivel conciliar os documentos;

b) procedimentos anteriores que ja tenham analisado diferentes solugbes para
necessidades similares;

c) quando se adotar especificacdo prevista em catdlogo de padronizacdo emitido pelo
Poder Publico.
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Pardgrafo uUnico. Nos casos em que houver objetos e demandas similares, havendo
justificativa da similaridade, poderao ser utilizados ETPs formulados por outros érgdos ou
entidades da Administracao Publica municipal nos doze meses anteriores a contratacao.

Do Estudo Técnico Preliminar Para Contratacio de Obras e Servigos Comuns de
Engenharia

Art. 33. No ETP para contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia devera ser
observado o disposto nos dispositivos anteriores, no que couber.

Art. 34. Com base no plano de contrata¢gdes anual, quando elaborado, deverao
acompanhar o ETP, no caso de contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia,
documentos com as seguintes informacdes, que se fardo parte integrante do estudo:

I. A localizacdo da obra e/ou servico;

Il. A documentacdo fotografica da area onde sera construida a obra e/ou servico;
[ll. A identificagao e titularidade dos terrenos;

IV. A natureza e finalidade da obra e/ou servico de engenharia;

V. A estimativa, aferida mediante metodologia expedita ou paramétrica, dos precos dos
estudos, projetos, da preparacdo da area, da obra e/ou servico, considerando para fins de
planejamento orcamentario e financeiro, inclusive possiveis reajustes;

VI. A avaliacdo prévia do trafego, quando se tratar de obras de implantacdo e pavimentacao
de rodovias;

§ 12 O estudo técnico preliminar deverd conter a selecdo e a recomendacdo de alternativa
para a concepc¢ao dos projetos, de forma a permitir verificar se o programa, terreno,
legislacdo, custos e investimentos sdo executdveis e compativeis com os objetivos do érgao.

§ 22 Recebida a demanda interna ou externa de obra e/ou servico de engenharia pelo
6rgdo, o Presidente da Camara deverd decidir sobre o encaminhamento para estudo
técnico preliminar na forma descrita neste regulamento.

§ 32 O estudo técnico preliminar deverd ser realizado por profissional ou comissdao de
profissionais com prerrogativa legal na drea de engenharia ou arquitetura, de acordo com
regulamentacdo federal das referidas profissGes, ou por equipe técnica coordenada por
profissional com essas caracteristicas.

§ 42 Apbs realizado o estudo técnico preliminar, o responsavel pela sua elaboracao
submeterd a andlise e deliberacdo do Presidente da Camara, que apontara a alternativa e
as solugdes técnicas mais adequadas a satisfacdo do interesse publico.
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§ 52 Concluido o estudo técnico preliminar e selecionada a alternativa e solu¢des técnicas
mais adequadas, sera elaborado o relatério circunstanciado, contendo a descricdo e
avaliacdo da opc¢ao selecionada.

Art. 35. Quando da elaboracdo do ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidades almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo de projetos,
conforme disposto no § 32 do art. 18 da Lei Federal n? 14.133/21.

Do Termo de Referéncia

Art.36. O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos
preliminares, de acordo com a minuta padronizada disponibilizada pelo setor de licitacdes e
contratos e deve conter o conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de
precisdao adequado, para caracterizar os servicos a serem contratados ou os bens a serem
fornecidos, capazes de permitir a adequada avaliacdo dos custos com a contratacdo e
orientar a correta execucao, gestao e fiscalizacdo do contrato.

Art.37. O termo de referéncia devera ser elaborado conjuntamente por servidores da area
técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao, de
acordo com os requisitos previstos no inciso XXIll do caput do art. 62 da Lei Federal n.2
14.133/21.

Art.38. A elaboracdo do TR é dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 2021, nas adesdes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacdes dos contratos
de servicos e fornecimentos continuos.

Pardgrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar devera conter as informacbes que bem caracterizam a contratacao, tais
como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestacdo do servico.

Art.39. O TR deverd ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou do aviso de
contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, como anexo, sem
necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

CAPITULO IV
DA PESQUISA DE PRECOS
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Art. 40. A pesquisa de precos serd documentada, de acordo com minuta padronizada,
devendo conter, em especial:

I. Descricdo do objeto a ser contratado;
. Identificacdo do responsavel;
[ll. Indicagdo das fontes consultadas com os respectivos valores.

Art. 41. Para obtencdo do preco estimado, adotar-se-a célculo que incida sobre um conjunto
de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o §12 do art.
23 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Art. 42. A unidade requisitante devera realizar a pesquisa de precos previamente as
aquisicdes de bens e contrata¢cdes de servicos, mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros:

I. Consulta aos precos disponiveis no painel de pre¢os ou no banco de precos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), ou outro que vier a
substitui-lo;

Il. Contratacdes similares de outros entes publicos, em execuc¢do ou concluidas no periodo
de um ano anterior a data da pesquisa de precos;

[ll. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que observados os seguintes quesitos:

a) Deve ser realizada perante empresas legalmente estabelecidas;

b) O item cotado devera estar disponivel para venda ou contratacdo no momento da
consulta;

c) A pégina eletrOnica acessada devera ser copiada e disponibilizada em formato PDF,
contendo no minimo as informacdes relativas ao item pesquisado como identificacdo do
fornecedor, endereco eletrénico, data e hora do acesso, especificacdo do item, preco e
guantidade;

d) Itens que ndo se refiram a precos promocionais, saldos ou queima de estoque;

e) Itens que ndo sejam usados, avariados, remanufaturados ou provenientes de mostruario;
f) Ndo serdo admitidas as cotagdes:

1. Que ndo possam ser documentadas para posterior comprovagao;

2. De itens com especificacdes ou caracteristicas distintas das especificacdes solicitadas;

3. Provenientes de sitios de leildo ou de intermediacdo de vendas.
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IV. Pesquisa com fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndao ultrapassem 180
(cento e oitenta) dias, contados da data da realizacdo ou do recebimento do orcamento.

§12 A critério da unidade requisitante, os parametros de pesquisa previstos nos incisos deste
artigo poderao ser utilizados de forma combinada ou ndo, devendo ser dada preferéncia ao
previsto nos incisos | e I, do caput, demonstrada no processo administrativo a metodologia
utilizada para obtencado do preco de referéncia.

§22 Serdo utilizados, como metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a
contratacdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos,
desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos parametros adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e os
excessivamente elevados.

§32 Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente
justificados pelo Presidente da Camara.

§42 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados.

§52 Para desconsideracdo dos precos inexequiveis ou excessivamente elevados, deverao ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§62 Excepcionalmente, mediante justificativa do Presidente da Camara, serda admitida a
pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

§72 O resultado da pesquisa de precos de que trata este artigo deve ser consolidado e
subscrito pelo servidor por ela responsavel, o qual deve certificar-se de que as
especificacdes técnicas do bem ou servico cotado correspondem ao objeto que se pretende
contratar.

§82 Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de precos, bem
como da contratagdo de item especifico constante de lote em atas de registro de precos,
devera ser observado o disposto neste regulamento.

Art. 43. Na hipdtese de a pesquisa de precos ser realizada com fornecedores, estes deverdao
receber solicitacdo formal para apresentacdo de cotacdo e ter acesso ao documento
elaborado pela unidade requisitante, que reuna as caracteristicas e as especificacdes
técnicas do objeto a ser adquirido, ou do servico a ser contratado.

Pardgrafo Unico. Devera ser assegurado, aos fornecedores, prazo de resposta compativel
com a complexidade do objeto a ser licitado.

Art. 44. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se o
disposto no art. 42.
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§12 Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 42, a
justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até um ano anterior a data da
contratacdo pela Camara, ou por outro meio idéneo.

§29 Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas
gue demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§32 Fica vedada a contratacdo direta, por inexigibilidade, caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competigao.

§42 Na hipotese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n?
14.133/21, a estimativa de precos de que trata o caput poderd ser realizada
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa.

§52 O procedimento do §42 sera realizado por meio de solicitacdo formal de cotacdes a
fornecedores.

Art. 45. Na pesquisa para obtencdo do preco estimado relativo as contratacdes de prestacao
de servicos com regime de dedicacdo de mao de obra exclusiva, o custo estimado da
contratagdo deve contemplar o valor maximo global e mensal estabelecido em decorréncia
da identificacdo dos elementos que compdem o preco dos servicos definidos da seguinte
forma:

I. Por meio do preenchimento da planilha de custos e formacdo de precos, observados os
custos dos itens referentes ao servigo, podendo ser motivadamente dispensada naquelas
contratagdes em que a natureza do seu objeto torne invidvel ou desnecessario o
detalhamento dos custos para afericao da exequibilidade dos precos praticados;

Il. Por meio de fundamentada pesquisa dos precos praticados no mercado em contratacoes
similares; ou ainda por meio da adogdo de valores constantes de indicadores setoriais,
tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes,
se for o caso.

Art. 46. A pesquisa para obtencdo do preco estimado para obras e servicos de engenharia
serd elaborada utilizando-se, dentre outras ferramentas que possam vir a ser aplicadas, o
SINAPI (Sistema Nacional de Pregos e indices para a Construgdo Civil) e o SICRO (Sistema de
Custos Referenciais de Obras), observando, no que couber, o disposto neste regulamento.
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CAPITULO V
DO ENQUADRAMENTO DOS BENS NAS CATEGORIAS COMUM E LUXO
Art. 47. Para fins do disposto neste regulamento, considera-se:

I. Bem de luxo: bem permanente ou de consumo cujas caracteristicas extrapolem as
necessidades da Camara, reconheciveis por meio de qualidades que indiquem:

a) ostentacdo;

b) magnificéncia;

c) apelo estético; ou
d) refinamento;

II. Bem de qualidade comum: bem permanente ou de consumo cujas caracteristicas
essenciais sdo indispensaveis ao atendimento das necessidades da Camara;

Art. 48. N3o serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
definicao do inciso | do caput do art. 47:

I. For adquirido a prego similar ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de mesma
natureza; ou

Il. Tenha caracteristicas superiores justificadas em face da necessidade do ente.

Art. 49. E vedada a aquisi¢do de bens enquadrados como de luxo, nos termos do inciso | do
art. 47 deste regulamento.

Art. 50. O setor de licitacdes e contratos, ao identificar bens de luxo no DFD — Documento de
Formalizagdo de Demanda, Termo de Referéncia e/ou Projeto Bésico, conforme disposto no
artigo 47 deste regulamento, requerera ao setor requisitante a supressao ou substituicdo
dos bens.

Art. 51. Quando ndo houver a supressao ou substituicdo, prevista no dispositivo anterior,
deverd ser demonstrado o enquadramento ao disposto no artigo 48, antes da publicacdo do
edital de licitacdo ou da compra direta.

CAPITULO VI
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO
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Art. 52. A Cadmara Municipal podera elaborar catdlogo eletronico de padronizacdo de
compras, servicos e obras, o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de
julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto.

§12 Enquanto nado for elaborado o catdlogo eletronico a que se refere o caput, serd adotado,
nos termos do art. 19, Il, da Lei n2 14.133/21, os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema
Integrado de Administracdo de Servigcos Gerais — SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a
substitui-los.

§22 A ndo utilizacdo do catdlogo eletronico de padronizacdo, bem como das minutas
padronizadas de documento de formalizacdo de demanda, estudo técnico preliminar,
consolidacdo de pesquisa de precos e termo de referéncia, dentre outras disponibilizadas
pelo departamento de licitagGes e contratos, deverd ser justificada, por escrito, pelo setor
responsdvel pela elaboracdo do documento e a justificativa serd anexada aos autos do
processo.

CAPITULO VII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
Do Cabimento do Sistema de Registro de Pregos
Art. 53. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipdteses:

| - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes
permanentes ou frequentes;

Il - Quando, pelas caracteristicas da obra ou servicos de engenharia, houver necessidade de
contratacdes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem
complexidade técnica e operacional;

lIl - Quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas;

IV - Quando for conveniente a contratacao de servicos remunerados por unidade de medida
ou em regime de tarefa;

V - Quando for conveniente a aquisicdo e locacdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de um drgdo ou entidade, ou a programas de governo;

VI - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Cdmara.
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Da Centralizacdo do Sistema de Registro de Pre¢os para Compras e Servigos Comuns a
Camara Municipal

Art. 54. Compete ao setor de licitagdes da Camara Municipal realizar o registro de precos
para as compras e servicos comuns as suas unidades.

Das Competéncias do Orgio Gerenciador

Art. 55. Caberd ao Orgdo Gerenciador a pratica dos atos de controle e administracdo do
Sistema de Registro de Precos, em especial:

I. Realizar a Intencdo de Registro de Precos;

Il. Consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, bem
como promover as devidas adequagdes com vistas a definicdo das especificacdes técnicas ou
dos projetos bdsicos para atender aos requisitos de padronizacao;

[ll. Realizar pesquisa de mercado:
a) antes da realizacdo do certame, visando aferir os precos efetivamente praticados;

b) apds a realizacdo do certame, para fins de prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata,
visando aferir a compatibilidade dos precos registrados com os efetivamente praticados;

IV. Acompanhar a economicidade dos precos registrados, sempre que necessario a
preservagao do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de
mercado ou outras condicdes econdmicas especificas, tornando publico o resultado desse
acompanhamento;

V. Realizar o procedimento licitatdrio pertinente;

VI. Indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de classificacdo e
os quantitativos de contratacdo definidos pelos 6rgaos participantes do Sistema de Registro
de Precos;

VII. Informar sobre existéncia de pedido de revisdo de precos pendente de julgamento ou
decisao;

VIIl. Acompanhar o consumo dos itens registrados pelos érgados participantes e pelos drgaos
nao participantes;

IX. Receber os pedidos de revisdo dos precos registrados e manifestar-se sobre eles,
submetendo a deliberacdo ao Presidente da Camara;
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X. Conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as penalidades decorrentes
de infragdes no procedimento licitatdrio e no acompanhamento da ata de registro de
precos;

XI. Aplicar sangdo de impedimento de licitar e contratar, resultante de infragdes aos termos
dos contratos decorrentes da ata de registro de precos, durante a sua vigéncia;

XIl. Submeter a proposta de aplicacdo de sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, ao Presidente da Camara, resultante de infracdes aos termos dos contratos
decorrentes da ata de registro de precos, praticadas durante a sua vigéncia;

XIIl. Autorizar a prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, nos termos
deste regulamento;

XIV. Divulgar na internet, no sitio eletronico da Camara, os precos registrados para utilizacdao
dos drgdos participantes;

XV - Cancelar e rescindir a ata de registro de precos, nos termos deste regulamento.

Das Competéncias dos Orgdos Participantes
Art. 56. Cabera aos Orgdos Participantes:

|. Manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Precos, informando ao Org3o
Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua estimativa de consumo, desde logo
expressando sua concordancia com o objeto a ser licitado;

Il. Assegurar que todos os atos para sua inclusdo no Sistema de Registro de Precos estejam
devidamente formalizados e aprovados pelo Presidente da Camara;

lll. Manter-se informado sobre o andamento do Sistema de Registro de Precos, inclusive em
relacdo as alteracdes porventura ocorridas, com o objetivo de dar correto cumprimento as
suas disposicoes;

IV. Verificar perante o Orgdo Gerenciador, preliminarmente a contratac3o, a economicidade
dos precos registrados;

V. Encaminhar ao Orgdo Gerenciador as informacdes sobre a contratacdo efetivamente
realizada;

VI. Zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente assumidas;

VII. Aplicar sangdes em virtude de infragdes aos termos dos contratos firmados, observada a
competéncia do Orgdo Gerenciador quanto as sang¢des descritas nos incisos X| e Xl do artigo
55 deste regulamento;
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VIIl. Informar ao Orgdo Gerenciador quando o fornecedor n3o atender as condi¢des
estabelecidas na ata de registro de precos ou recusar-se a firmar o contrato, bem como
sobre as san¢des aplicadas;

IX. Assegurar que o objeto da contratagao pretendida é compativel tecnicamente com o
objeto da ata.

Da Intengao de Registro de Pregos

Art. 57. O Orgdo Gerenciador deverd, na fase preparatéria do processo licitatério, para fins
de registro de precos, realizar procedimento publico de Intencdo de Registro de Precos para
possibilitar, pelo prazo minimo de oito dias Uteis, a participacdo de outros orgaos ou
entidades municipais, na respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da
contratagao.

§ 12 A intencdo de registro de precos serd dispensavel quando o Orgdo Gerenciador for o
Unico contratante.

§ 22 Cabera ao Org3o Gerenciador durante a Intencdo de Registro de Precos:

I. Convidar, mediante correspondéncia, por meio eletrénico ou por qualquer outro eficaz, os
6rgaos e entidades da Administracdo para participarem do Sistema de Registro de Precos,
informando desde logo as especificacdes do objeto a ser licitado;

Il. Estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na Intencdo de
Registro de Precos em conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

lll. Aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a inclusdo
de novos itens; e

IV. Deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram interesse
durante o periodo de divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos.

§ 32 Caso entenda pertinente, poderd o Orgdo Gerenciador ouvir os 6rgdos e entidades
acerca do objeto licitado e, especialmente, suas especificacdes, preliminarmente a adogao
da providéncia prevista no inciso | do § 22 desse artigo.

§ 42 Os procedimentos previstos nos incisos Ill e IV do § 22 deste artigo serdo efetivados
antes da elaboracdo do edital e de seus anexos.

§ 52 Os 6rgdos e as entidades municipais que ndo participarem do procedimento previsto no
“caput” deste artigo poderdo aderir a ata de registro de precos na condicdo de ndo
participantes.
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Da Licitagao para Registro de Pregos

Art. 58. O registro de precos serad feito mediante pregdo ou concorréncia, procedimento a
ser processado pelo Orgdo Gerenciador e precedido de pesquisa de mercado.

§ 12 Excetuam-se do disposto no "caput" deste artigo os casos em que houver inviabilidade
de competicdo, podendo ser efetuado o registro de precgos por inexigibilidade de licitacao,
condicionada sua manuteng¢ao a permanéncia da condigao inicial a cada contratagao.

§22 Excetuam-se, ainda, ao disposto no caput deste artigo, quando se optar pela contratacao
mediante registro de precos por dispensa de licitacdo, desde que observadas as hipdteses de
ocorréncia previstas no art.75 da Lei n? 14.133/21.

§ 292 Na licitacdo para registro de precos, ndo é necessadrio indicar a dotacdo orcamentdria,
gue somente serd exigida para a formalizacdo do contrato.

Art. 59. Apds o encerramento da fase de habilitacdo, os licitantes remanescentes poderdao
reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante vencedor.

§ 12 A apresentacao de novas propostas na forma do “caput” deste artigo ndo prejudicard o
resultado do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

§ 29 Serd analisada a documentacdo de habilitacdo dos licitantes que tiverem apresentado
proposta nos termos do “caput” deste artigo.

Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 60. Homologado o resultado da licitacdo, sera lavrada ata de registro de precos, na qual
serdo registrados os precos e os fornecedores, com observancia da ordem de classificacao,
as quantidades e as condicGes a serem observadas nas futuras contratacdes e os érgaos
participantes.

§ 12 Serdo convocados para assinar a ata de registro de precos os licitantes vencedores e
aqueles que tiverem ofertado proposta nos termos do artigo 59 deste regulamento,
especificando-se, na ata, a ordem de classificacao.

§ 22 O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela
serd excluido, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

§ 32 Apds a adogdo dos procedimentos previstos nos §§ 12 e 22 deste artigo, o Orgdo
Gerenciador providenciara a publicacdo da ata de registro de precos e, se for o caso, do ato
gue promover a exclusdo.
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Art. 61. A relacdo de materiais, servicos, obras e respectivos precos registrados por todos os
6rgaos e entidades da administracdo direta e indireta serd disponibilizada na Internet, na
pagina da Camara Municipal, a fim de possibilitar consulta geral e acesso a todo cidadao.

Art. 62. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de um ano, prorrogavel por
igual periodo, desde que:

I. O(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigacdes;
Il. Pesquisa prévia revele que os pre¢os sdo compativeis com os de mercado.

§ 12 A expiracdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos ndo acarreta a extingao
dos contratos dela decorrentes, ainda em execuc¢do, os quais poderdo ter a vigéncia
prorrogada de acordo com as disposicdes neles contidas.

Da Contratagdao com Fornecedores Registrados

Art. 63. Os fornecedores incluidos na ata de registro de precos estardao obrigados a celebrar
os contratos que poderdo advir, nas condi¢cdes estabelecidas no ato convocatdrio, nos
respectivos anexos e na propria ata.

Art. 64. A contratacdo com os fornecedores, apés a indicacio pelo Orgdo Gerenciador,
quando for o caso, sera formalizada pelo Orgdo Participante, por intermédio de instrumento
contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme previsto no artigo 95 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, nos
moldes previstos no edital.

§ 12 O instrumento de contrato observara, no que couber, o disposto no artigo 92 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021.

§ 22 Havendo pedido de revisdo pendente de deliberacdo, o Orgdo Participante devera:
I. Reservar recursos suficientes para suportar os precos solicitados;

Il. Formalizar a contratacdo por valor estimativo, considerando os precos vigentes como
valores principais e a diferenca dos precos solicitados como valores estimados;

lll. Efetuar o pagamento dos valores principais no prazo contratual;

IV. Realizar o pagamento de eventuais diferengas apuradas somente apds o aditamento da
Ata de Registro de Precos.

Art. 65. Diante da recusa de contratacdo pelo detentor da Ata de Registro de Precos, o
Orgdo Participante convocara os detentores remanescentes, se houver, observada a ordem
de classificagao.
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§ 12 Na hipdtese do “caput” deste artigo, o Orgdo Participante informara ao Orgdo
Gerenciador a recusa de contratacdo do detentor da ata.

§ 22 O Orgdo Gerenciador deliberard sobre a aceitabilidade da justificativa apresentada pelo
detentor da ata, importando, a ndo aceitacao, no cancelamento do seu registro de precos,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades cabiveis.

§ 32 A aceitacdo da justificativa importard na manutencdo do detentor na ata de registro de
precos, assegurada sua posicao na classificacao.

Art. 66. Para as licitacGes que contemplem cotas reservadas a microempresas e empresas de
pequeno porte e cotas abertas a ampla concorréncia para um mesmo objeto, o Orgdo
Gerenciador:

. Organizara os quantitativos individuais destinados aos Org3os Participantes;

Il. Deverd dar prioridade de consumo das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a
cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou condi¢des do pedido,
justificadamente.

Do Reajuste e da Revisao dos Pregos Registrados

Art. 67. Os precgos registrados poderdao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

| - em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124
da Lein2 14.133, de 2021;

Il - em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados; ou

[ll - na hipétese de previsdao no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos do disposto na Lei n?
14.133, de 2021.
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Art. 68. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no
mercado, por motivo superveniente, o érgao ou a entidade gerenciadora convocara o
fornecedor para negociar a reducdo do preco registrado.

§ 12 Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
serd liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

§ 22 Na hipotese prevista no § 12, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores
de mercado.

§ 32 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o drgdo ou a entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtencado de
contratagdo mais vantajosa.

§ 42 Na hipdtese de reducdo do preco registrado, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de pregos, para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem
negociacdo com vistas a alteracdo contratual.

Art. 69. Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndao puder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, serd facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacao
de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso.

§ 12 Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido
de alteracdo, a documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do prego registrado em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

§ 22 Na hipdtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e
na legislacdo aplicavel.

§ 32 Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam
manter seus precos registrados.
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§ 49 Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o drgdo ou a entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da
contratagdo mais vantajosa.

§ 52 Na hipdtese de comprovacdo do disposto no caput e no § 19, o 6rgao ou a entidade
gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

§ 62 O drgdo ou a entidade gerenciadora comunicard aos érgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do
preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual.

Do Cancelamento dos Pregos Registrados

Art. 70. O detentor da Ata de Registro de Precos, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, terd seu registro cancelado quando:

I. Descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos;

Il. Recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro da
guantidade estimada na ata;

lll. Deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel;

IV. Recusar-se a reduzir o preco registrado, na hipdtese de tornar-se superior aqueles
praticados no mercado;

V. Sofrer sancdo prevista nos incisos Ill ou IV do artigo 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021,
ou, em virtude de lei ou decisdo judicial, ficar impedida de contratar com a Administracdo
Publica.

Art. 71. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco, sem
aplicagao de penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha a comprometer a
perfeita execucdo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forca maior devidamente
comprovados.

Art. 72. A ata de registro de precos poderd ser rescindida nas hipdteses previstas para a
rescisdao dos contratos em geral.

Da Utilizacdo da Ata de Registro de Precos por Orgdos ou Entidades N3o Participantes
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Art. 73. A ata de registro de precos podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade
municipal, inclusive autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas, sociedades de
economia mista, desde que devidamente comprovada a vantagem da utilizacao.

Art. 74. O Orgdo Gerenciador deverd ser previamente consultado e autorizar a utilizagdo da
ata de registro de precos por 6rgdo ou entidade nao participante.

§ 12 Na hipdtese prevista no “caput” deste artigo, cabera ao detentor da ata, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacgdo ou ndo do fornecimento,
independentemente dos quantitativos inicialmente estimados e desde que ndo haja prejuizo
ao atendimento das obrigacdes anteriormente assumidas.

§ 22 As aquisicdoes ou contratacdes adicionais por drgdo ou entidade ndo participante nao
poderdo exceder:

| - Por érgdo ou entidade aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens
do instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgao
gerenciador e para os érgdos participantes;

Il - No conjunto, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos.

§ 32 As adesdes e contratacOes serdo autorizadas preferencialmente sobre a cota reservada
as microempresas e empresas de pequeno porte, com a anuéncia da respectiva detentora,
até o limite estabelecido na referida cota em face da totalidade do objeto, sendo as demais
adesOes e contratacdes autorizadas sobre a cota remanescente, consultada a detentora
desta ultima cota.

Art. 75. Fica facultada a utilizacdo, pelos 6rgdaos municipais, dos registros de precos de
outros entes federativos, desde que demonstrada a vantajosidade.

CAPITULO VIII
DO CREDENCIAMENTO

Art. 76. Credenciamento é um processo administrativo precedido de chamamento publico
em que a Administragdo Publica convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens
para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem por meio de cadastramento,
no orgao ou na entidade, para executar ou fornecer o objeto quando convocados.

§12 Aplicam-se ao credenciamento a Lei Federal n2 14.133, de 2021, e demais normas legais
pertinentes.

§22 O procedimento de credenciamento serd conduzido por agente de contratacdo ou
comissdo de contratacdo permanente, ou especial, designada pelo Presidente da Camara.
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§32 O credenciamento nao estabelece a obrigacdo de a Camara efetivar a contratacao, face
a sua precariedade e, por isso, a qualquer momento, o credenciado ou o contratante podera
denunciar o credenciamento, inclusive, quando for constatada qualquer irregularidade na
observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste regulamento e na legislacdo
pertinente, sem prejuizo do contraditdrio e da ampla defesa.

Art. 77. O cadastramento de interessados serd iniciado com a publicacdo de edital de
credenciamento, mediante aviso publico no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas —
PNCP e no sitio eletrénico da Camara Municipal.

Pardgrafo unico. Qualquer alteracdo nas condi¢des de credenciamento serd divulgada e
publicada pela mesma forma em que se deu o texto original.

Art. 78. A documentacdo serd analisada no prazo maximo de quinze dias Uteis, contados a
partir da entrega da documentacdao no 6rgao ou entidade contratante, prorrogavel, se
autorizado pelo Presidente da Camara, por igual periodo por uma Unica vez.

Pardgrafo unico. Decorridos os prazos para a analise, caso o julgamento do pedido de
credenciamento ndo tenha sido concluido, o agente ou comissao responsavel pelo
credenciamento tera o prazo de dois dias Uteis para decidir.

Art. 79. Caso necessario, serao solicitados esclarecimentos, retificacbes e complementacdes
da documentacao ao interessado.

Art. 80. A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitacdo integral e
irrestrita de todas as condi¢cbes estabelecidas neste regulamento e no edital de
credenciamento.

Art. 81. O interessado deverd apresentar a documentacdo para avaliacdo pelo agente de
contratacdo ou pela comissdo de contratacdao ou comissao especial de credenciamento.

Art. 82. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratacao:
I. Paralela e ndo excludente;

II. Com selegao a critério de terceiros;

[ll. Em mercados fluidos.

Art. 83. O edital devera conter:

I. As exigéncias de habilitagao, em conformidade com o art. 62 da Lei Federal n? 14.133, de
2021;

Il. As exigéncias especificas de qualificacdo técnica;

[ll. As regras da contratagao;
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IV. Os valores fixados para remuneracao por categoria de atuacao;
V. Minuta de contrato de adesdo ou instrumento equivalente; e
VI. Modelos de declaragdes, quando for o caso.

Art. 84. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de
credenciamento, se habilitado, sera credenciado no d6rgdo ou entidade contratante,
encontrando-se apto a executar o objeto, quando convocado.

§12 O resultado do credenciamento serd publicado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas — PNCP e no sitio eletronico da Camara em prazo ndo superior a cinco dias Uteis,
contados da autorizagdo de que trata o inciso VIII, do art. 72, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§22 Indeferido o credenciamento, caberd recurso no prazo de trés dias Uteis, contados da
data da publicacdo, na forma do §1¢ deste artigo.

§32 Os recursos serdo recebidos por meio eletrénico e serdo dirigidos ao Presidente da
Camara por intermédio do agente de contratacdo ou comissdo de contratacdo, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de trés dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado.

§42 O Presidente da Camara, apds receber o recurso e a informacdo do agente de
contratacdo ou comissdo de contratacdo proferira, também no prazo de cinco dias Uteis, a
sua decisdao, devendo promover a respectiva publicacdo, na forma do §1¢ deste artigo.

§52 Sera vedada a participacdo de pessoas fisicas ou juridicas cumprindo sancdo que as
impeca de participar de licitagdes ou ser contratada pela Administragao Publica.

Art. 85. Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republicacdes, o
6rgado ou entidade contratante, a seu critério, poderd convocar por oficio os credenciados
para nova analise de documentacdo, quando serdo exigidos os documentos que comprovem
a manutencdo das condicbes apresentadas quando do cadastramento para o
credenciamento do interessado, sob pena de extincdo do contrato ou instrumento
equivalente.

§12 A partir da data em que for convocado para apresentar a documentacdo atualizada, o
credenciado tera até cinco dias Uteis para envia-la.

§22 A andlise da documentacdo deverd ser realizada em prazo igual ao do cadastramento
para o credenciamento, cuja decisdo estd sujeita a recurso na forma do §§29, 32 e 42 do art.
84 deste regulamento.
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§32 Os credenciados convocados para apresentar a documentacao referida no caput deste
artigo participarao normalmente, quando for o caso, dos sorteios de demandas ou das
convocacoes feitas pelo érgdo ou entidade contratante.

§42 O resultado da andlise prevista no caput deste artigo sera publicada na forma do §12 do
art. 84 deste regulamento.

Art. 86. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdao manter todas as
condicbGes exigidas para a habilitacdo relacionadas as condicdes de credenciamento e
constantes perante o cadastro unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), quando disponivel e, alternativamente, no Cadastro de Fornecedores do
6rgao, sob pena de extin¢do do contrato.

Pardgrafo Unico. Em auxilio ao seu dever de fiscalizar o contrato de adesao, e para que possa
verificar se os credenciados estdao cumprindo o disposto no caput, a Camara Municipal
deverd estabelecer a possibilidade e a forma como os usudrios poderdo denunciar
irregularidades na prestacdo dos servicos e/ou no faturamento.

Art. 87. N3ao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja credenciado
para executar mais de um objeto, desde que possua os requisitos de habilitacdo para todos.

Pardgrafo Unico. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apresentar
de uma vez sé a documentacao exigida, salvo se as exigéncias de capacidade técnica forem
diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar complementac¢ao da documentacao relativa
a este quesito.

Art. 88. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste regulamento, do edital de
credenciamento e dos contratos de adesdo firmados com a Camara terd seu contrato
extinto, sem prejuizo das sanc¢des previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n2
14.133/21.

Art. 89. S3o obrigacdes do credenciado:

I. Executar os termos do instrumento contratual em conformidade com as especificacdes
basicas constantes do edital;

Il. Ser responsdvel, em relacdo aos seus técnicos e ao servico, por todas as despesas
decorrentes da execucgao dos instrumentos contratuais, tais como: saldrios, encargos sociais,
taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte, hospedagem,
alimentagdao e outros que venham a incidir sobre o objeto do contrato decorrente do
credenciamento;

lll. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a causar
ao patrimoénio do municipio ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissdo culposa ou
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dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o
onus decorrente;

IV. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato de adesdo, todas as condi¢des que
ensejaram o credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal e capacidade
técnico-operacional, quando couber;

V. Responsabilizar-se integralmente pela execucdao do contrato, no termos da legislacdo
vigente, sendo-lhe proibida a subcontratacdao do objeto sem previsdo editalicia e autorizacdao
expressa do 6rgdo ou entidade contratante;

VI. Manter disciplina no locais dos servicos, quando for o caso, retirando imediatamente
apos notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pelo érgao
ou entidade contratante;

VII. Cumprir ou elaborar em conjunto com o contratante o planejamento e a programacao
do trabalho a ser realizado, bem como a definicdo do cronograma de execucao das tarefas;

VIII. Conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do contratante, de modo a nao
causar transtornos ao andamento normal de seus servicos, quando for o caso;

IX. Apresentar, quando solicitado pelo contratante, relacido completa dos profissionais,
indicando os cargos, funcdes e respectivos nomes completos, bem como, o demonstrativo
do tempo alocado e cronograma respectivo, quando couber;

X. Manter as informagdes e dados do contratante em carater de absoluta confidencialidade
e sigilo, ficando proibida a sua divulgacdo para terceiros, por qualquer meio, obrigando-se,
ainda, a efetuar a entrega para a contratante de todos os documentos envolvidos, em ato
simultdneo a entrega do relatério final ou do trabalho contratado;

Xl. Observar o estrito atendimento dos valores e os compromissos morais que devem
nortear as agdes do contratado e a conduta de seus funciondrios no exercicio das atividades
previstas no contrato.

Art. 90. A contratacao decorrente do credenciamento obedecera as regras da Lei Federal n2
14.133/21, deste regulamento e dos termos da minuta do instrumento contratual, anexa ao
respectivo edital.

Art. 91. A Camara convocara o credenciado no prazo definido no edital de credenciamento,
para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condi¢des estabelecidas na
legislacdo e no edital, e dar inicio a execucdo do servico, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n2
14.133/21 e no edital de credenciamento.
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Paragrafo unico. O credenciado contratado devera indicar e manter preposto, aceito pelo
6rgao ou entidade contratante, para representa-lo na execucdo do contrato.

Art. 92. O instrumento contratual devera ser assinado pelo representante legal do
credenciado, e observara a minuta contemplada no edital de credenciamento.

Art. 93. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condigao
indispensavel para a eficdcia do contrato e de seus aditamentos e deverd ocorrer no prazo
de até 10 (dez) dias Uteis da data de sua assinatura.

Art. 94. O 6rgdo ou entidade contratante pagara a contratada, pelo servico executado ou o
fornecimento do bem, as importancias e as formas fixadas no edital de credenciamento, de
acordo com a demanda.

Paragrafo unico. O edital de credenciamento, quando couber, deverd indicar a tabela de
precos dos diversos servigcos a serem prestados, os critérios de reajustamento e as condicoes
e prazos para o pagamento dos servicos, bem como a vedacdo expressa de pagamento de
gualquer sobretaxa em relacdo a tabela adotada.

Art. 95. Na hipdtese de contratacdo paralela e ndo excludente, caso em que é viavel e
vantajosa para a Camara a realizacdo de contratagdes simultdneas em condicdes
padronizadas, o edital contera objeto especifico e devera observar o seguinte:

§12 O 6rgdo ou entidade contratante deverd emitir documento que apresente, para cada
demanda especifica, pelo menos:

I. Descricdo da demanda;
Il. Razbes para contratacao;

lll. Tempo e valores estimados de contratacao, incluindo os elementos técnicos sobre os
guais estiverem apoiados e o memorial de calculo;

IV. Nimero de credenciados necessarios para a realizacao do servico;
V. Cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos trabalhos;
VI. Localidade/regido em que sera realizada a execugdo do servigo.

§22 As demandas deverdao seguir, necessariamente, os parametros do objeto a ser
executado e exigéncias de qualificacdo definidos pelo edital de credenciamento as quais se
referem.

§32 As demandas, para a hipétese do caput deste artigo, caso n3ao se pretenda a
convocacgdo, ao mesmo tempo, de todos os credenciados para a execucdo do servico ou
fornecimento do bem, serdo providas por meio de sorteio, de modo que sejam distribuidas
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por padrdes estritamente impessoais e aleatdrios, que formard uma lista para ordem de
chamada para a execucdo de cada objeto, observando-se sempre o critério de rotatividade e
0s seguintes requisitos:

I. Os credenciados serdao chamados para executar o objeto de acordo com sua posi¢ao na
lista a que se refere o §32 deste artigo;

Il. Executado o servico ou sendo chamado e n3o puder atender, serd convocado o proximo
da lista e assim sucessivamente;

l1l. A medida que forem deferidas novas adesdes, os credenciados ser3o inseridos ao final da
lista, obedecida a ordem de deferimento.

§42 As demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em lotes distintos, por objeto e
localidade a ser contratado.

§52 Os contratos terdo sua execucdo iniciada mediante a emissdo da ordem de
servico/fornecimento, devendo os trabalhos serem desenvolvidos na forma estabelecida no
edital, observada a Lei Federal n? 14.133/21 e este regulamento.

§62 O edital podera vedar, restringir ou estabelecer condi¢des para a subcontratacdo parcial
do objeto.

§72 Nas hipoteses de contratacdo previstas no caput deste artigo, serdo observadas, no que
couber, as disposicdes constantes no artigo 97 deste regulamento.

Art. 96. Na hipdtese de contratacdo com selecdo a critério de terceiros, caso em que a
selecdo do contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacdo, serdo observadas, no
gue couber, as disposicdes constantes no artigo 97 deste regulamento.

Art. 97. A contratacdo em mercados fluidos se dara nas hipdéteses em que a selecdo de
agente por meio de processo de licitacdo fica dificultada pelas relevantes oscilagcdes de
precos decorrentes dos custos dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

§12 No caso de contratacdo por meio de mercado eletronico as exigéncias habilitatérias
podem se restringir as indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes.

§22 O edital de credenciamento dos interessados para a contratacdo de servicos ou
fornecimento de bens em mercados fluidos deverd prever descontos minimos sobre
cotacdes de preco de mercado vigentes no momento da contratacao.

§32 A Camara devera firmar um acordo corporativo de desconto com os fornecedores dos
servicos ou bens a serem contratados prevendo a concessdo de desconto minimo previsto
no termo de referéncia incidente sobre o preco de mercado do momento da contratacao.
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§42 Para a busca do objeto a que se refere o caput deste artigo devera ser provida, quando
couber, solucdo tecnoldgica que permita a integracdo com sistemas gerenciadores e acesso
via web services aos sistemas dos fornecedores.

§52 A Camara poderd revogar o edital de credenciamento por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta.

§62 Apds a data fixada no edital de credenciamento para a entrega dos envelopes, novos
interessados poderao requerer o credenciamento, desde que comprovem o atendimento
dos requisitos de habilitacdo, ficando aptas a firmarem o contrato.

§72 Todos os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do edital
poderao celebrar o contrato para a prestacao do servico ou fornecimento do bem.

§82 Ao se credenciar, o interessado declara que concorda com os termos da minuta do
contrato de prestacdo de servico ou fornecimento de bem anexo ao edital.

§92 Os interessados em se credenciar deverdao apresentar ao agente ou a comissao de
contratacdo a documentacdo exigida no edital de credenciamento.

§10. O exame e julgamento relativo a documentacdo recebida serdo processados pelo
agente de contratacdo, ou comissdao de contratacdo, que poderd conceder prazo adicional
para complementar a entrega de documentos eventualmente faltantes ou para promover a
regularizacdo desses, mediante comunicacdo direta aos interessados.

§11. O julgamento final relativo a documentagdo serd divulgado no PNCP.

§12. A critério do agente de contratacdo, ou comissdao de contratacdo, a divulgacdo do
julgamento podera ser realizada paulatinamente, a medida que as documentacgdes forem
recebidas, analisadas e julgadas conforme o edital de credenciamento.

§13. O interessado que tiver o pedido de credenciamento indeferido, podera apresentar
recurso no prazo e na forma estabelecida no art. 84 deste Regulamento.

§14. Apds a habilitagdo, sera publicada a lista com os credenciados aptos a assinarem o
contrato de prestacdo de servicos ou de fornecimento de bens.

§15. O contrato de servicos ou fornecimento de bens serdao assinados, na forma e prazo
previsto no edital ou assinalado na convocagao formal emitida pela Camara.

§16. A Camara poderd celebrar contratos com prazo de até cinco anos nas hipdteses de
servicos e fornecimentos continuos, podendo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e respeitadas as diretrizes do
art. 106 da Lei Federal n2 14.133/21.
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§17. A Camara poderd, a qualquer tempo, alterar os termos e condi¢des do credenciamento.

§18. Na hipotese do §17 deste artigo, os credenciados deverdao manifestar anuéncia, sob
pena de extin¢ao do contrato.

§19. Na ocasido de alteracdo(des) de condicdo(des) do credenciamento, serd providenciada
a publicacdo resumida do(s) aditamento(s) ao(s) contratos pelos mesmos meios da
publicacdo do edital de credenciamento.

Art. 98. O ndo cumprimento das disposicdes deste regulamento, do edital e da Lei Federal n?
14.133, de 2021 poderd acarretar a extingdo do contrato de adesdo, sem prejuizo da
aplicagdo de eventuais sangoes.

Art. 99. O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento mediante
envio de solicitacdo escrita ao 6rgao ou entidade contratante.

CAPITULO VIII
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 100. Serda utilizado o sistema de registro cadastral unificado disponibilizado no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) para fins de cadastro unificado de licitantes,
devendo ser observadas as normas contidas nos arts. 87 e 88 da Lei n? 14.133/21.

Art. 101. Compete ao Departamento de Licitagdes e Contratos e aos servidores responsaveis
pelas compras publicas, manter os registros cadastrais e emitir os respectivos certificados de
registro cadastral.

§ 192, Aos inscritos sera fornecido certificado renovavel no minimo anualmente ou sempre
que atualizarem o registro.

§ 292. O certificado de registro cadastral substitui os documentos exigidos em edital de
licitacdo, podendo, inclusive, ser diretamente consultado quanto as informacdes
disponibilizadas em sistema informatizado de consulta direta, desde que previsto no edital
tal possibilidade.

§ 39, Os licitantes ficam obrigados a apresentar, caso vencedores do processo licitatério, os
documentos validos em substituicdo aqueles que estejam vencidos e que deram origem a
emissao do certificado de registro cadastral.

§ 49, O certificado de registro cadastral podera ser utilizado em substituicdo aos documentos
exigidos em habilitacdo nos processos de dispensa e inexigibilidade, desde que dentro do
prazo de validade, ficando sujeito, o contratante, a obrigatoriedade de manutencao de suas
condicdes de regularidade durante a execugao do contrato, sob pena de rescisdo unilateral.
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Art. 102. A qualquer tempo poderad ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do
inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para fins de cadastramento,
facultada ao interessado a ampla defesa.

CAPITULO IX
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 103. O Procedimento de Manifestacdo de Interesse - PMI terd como escopo a
possibilidade de consulta a iniciativa privada, com a divulgagdo de edital de chamamento,
para a propositura e a realizacdo de estudos, investigacdes, levantamentos e projetos de
solucdes inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica.

Pardgrafo Unico. Compete a unidade responsdvel pela execucao do objeto a conducdo do
PMI, observadas as regras e os procedimentos, no que couber, previstos no regulamento
Federal n2 8.428/15.

Art. 104. A avaliacdo e a selecdo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos
apresentados serdo efetuadas por comissdo de contratacdo, constituida na forma deste
regulamento.

Art. 105. O termo de referéncia e edital conterdo, em cada caso, além de outros requisitos
gue venham a ser definidos pelo Presidente da Camara:

I. Demonstragdo do interesse publico na realizagao do empreendimento a ser contratado;

Il. Delimitacao do escopo dos estudos, sendo que, no caso de um servico que possibilite a
resolucdo do problema por meio de alternativas inovadoras, poder-se-a restringir-se a
indicar somente o problema que se busca resolver com a parceria, deixando a iniciativa
privada a possibilidade de sugerir diferentes meios para sua solucao;

lll. Definicdo de critérios para a qualificacdo e selecdo dos autorizados a realizar os estudos;
IV. Exclusividade da autorizagao, se for o caso;

V. Prazo e forma de apresentacado do requerimento de autorizacao;

VI. Prazo para analise e eventual formalizacdo de autorizacao;

VIl. Prazo para a apresentacdo dos estudos, estabelecidos no cronograma de execucao,
compativel com a complexidade e abrangéncia das atividades a serem desenvolvidas,
contado da data de publicacdo da autorizacdo, podendo ser estabelecidos prazos
intermediarios;
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VIII. Proposta de cronograma de reunides técnicas;

IX. Valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a sua fixacdo, bem
como base de calculo para fins de reajuste;

X. Definicdo de critérios para o recebimento e selecdo dos estudos realizados, os quais
consistirdo, ao menos, em:

a) consisténcia das informacgGes que subsidiaram sua realizacdo;

b) adocdo das melhores técnicas de elaboragdo, segundo normas e procedimentos
cientificos pertinentes, utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos
recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;

c) compatibilidade com as normas técnicas e legislacdo aplicavel ao setor, bem como com as
orientacdes do d6rgdo ou entidade demandante;

d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;

e) atendimento de todas as etapas e atividades de elaborac¢do dos estudos estabelecidas no
cronograma de execucao;

f) demonstracdo comparativa de custo e beneficio do empreendimento em relacdo a op¢des
funcionalmente equivalentes, se existentes; e

g) critérios para avaliacdo, selecdo e ressarcimento dos estudos.

§ 12 O termo de referéncia e o edital poderdo indicar o valor maximo da tarifa ou da
contraprestacao publica admitida para a estruturacdo do projeto de parceria.

§ 22 O edital devera ser publicado nos termos do art.54 da Lei n® 14.133/21.
Art. 106. A autorizacdo para elaboracdo dos estudos serd pessoal e intransferivel.

Art. 107. Sera assegurado o sigilo das informacBes cadastrais dos interessados, quando
solicitado.

Art. 108. A autorizacdo ndo implica, em hipdtese alguma, corresponsabilidade da Camara
perante terceiros pelos atos praticados pela pessoa autorizada.

Art. 109. A autorizagdo devera ser publicada no sitio eletronico oficial da Camara e
informara:

I. O empreendimento publico objeto dos estudos autorizados;

Il. A indicacdo de ressarcimento, na hipdtese de utilizacdo dos estudos pela Camara no
correspondente procedimento licitatorio do projeto de parceria.
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§ 19. O ato de autorizacdo exclusiva deve indicar as razbes que justificam a opcdo pelo
autorizatario, contendo andlise comparativa das credenciais técnicas e juridicas dos
interessados, a partir do exercicio de discricionariedade técnica da Camara e de acordo com
os critérios e parametros definidos no edital de chamamento publico.

§ 22. O autor dos estudos poderd participar da licitacdo para a execucdo do contrato de
parceria.

§ 32, O termo de autorizacdo reproduzirad as condi¢des estabelecidas no requerimento de
autorizagao, podendo especifica-las, inclusive quanto as atividades a serem desenvolvidas,
ao limite nominal para eventual ressarcimento e aos prazos intermedidrios para
apresentacao de informacdes e relatérios de desenvolvimento de estudos.

Art. 110. O ato de autorizacdo pressupora a afericdo da idoneidade, da regularidade juridica
e qualificacdo técnica do interessado, nos termos definidos no edital de chamamento
publico.

Art. 111. A idoneidade, a regularidade juridica e a qualificacdo técnica dos interessados, para
fins de autorizagdo, serdao demonstradas mediante documentagao atualizada e habil, que
permita a afericdo, pela Comissdo, das credenciais juridicas e técnicas necessarias
pertinentes para a execu¢do do projeto.

Art. 112. Fica permitido ao destinatdrio da autorizacdo contratar pessoas fisicas e juridicas
para a elaboracao dos estudos.

Pardgrafo unico. A contratacdo de estudos por parte do destinatdrio da autorizagdo, o
mantém responsavel, perante a Camara, pelo atendimento dos prazos fixados no respectivo
termo, bem como pela qualidade e veracidade dos estudos apresentados, mantidas
inalteradas as condicdes de ressarcimento constantes do requerimento de autorizacao.

Art. 113. Durante a elaboracdo dos estudos, os destinatarios da autorizacdo poderdo, caso
permitido no edital de chamamento, se reunir em consorcios, para a apresentagao conjunta
dos resultados, hipétese em que deverdo ser indicadas:

I. A pessoa fisica ou juridica responsavel pela interlocu¢do com a Camara; e
Il. A proporgao da reparticao de eventual ressarcimento, quando possivel.

Art. 114. Na hipdtese de participagao no PMI por meio de consércio, a demonstragdo de
qualificacdo técnica, eventualmente exigida pelo edital de chamamento para fins de
autorizacdo, podera ser provida por quaisquer integrantes do consdrcio ou o interessado
podera indicar pessoa fisica ou juridica, titular da qualificacdo técnica recomendada, para a
execucdo dos estudos, mediante apresentacdo de vinculo contratual ou de outra natureza
gue demonstre a sua disponibilidade para execug¢do dos estudos.
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Art. 115. O prazo previamente definido para a entrega dos estudos podera ser suspenso ou
prorrogado, apds analise do 6rgdo ou entidade demandante:

I. De oficio, pela comissdo de contratacdao, mediante suficiente motivacao;

Il. A requerimento do interessado, mediante apresentacdo de justificativa pertinente e
aceita pela comissao contratagao.

Art. 116. O ato de autorizacdo apenas podera ser cancelado pela comissdo de contratacao
mediante a demonstracdo de razdes relevantes para tal, assegurado o ressarcimento
indenizatério ao destinatario da autorizacdo somente na hipdétese de eventual
aproveitamento dos estudos e na exata proporc¢ao do que for utilizado.

§ 19. As autorizacdes poderdo ser anuladas sempre que verificada qualquer ilegalidade no
PMI ou quando ndo atendidos os requisitos estabelecidos em sua outorga.

§ 22. A comunicacdo da revogacao, anulacdo ou cassacdo da autorizacdo serd efetuada por
escrito a autorizada.

Art. 117. O proponente poderd desistir, a qualquer tempo, de apresentar ou concluir os
estudos, mediante ato formal enderecado ao 6rgao ou entidade demandante.

Art. 118. A comissdo de contratagdo podera solicitar informagdes adicionais para retificar ou
complementar os estudos, especificando prazo para apresentacdo das respostas.

Pardgrafo Unico. A comissdo de contratacao podera realizar reunides com o autorizado, bem
como com quaisquer interessados na estruturagdo, sempre que estes possam contribuir
para a melhor compreensao dos estudos por parte da Camara.

Art. 119. A realizacdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigacdes, levantamentos e
projetos em decorréncia do procedimento de manifestacdo de interesse previsto neste
regulamento:

I. Ndo atribuira ao realizador direito de preferéncia no processo licitatdrio;
Il. Nao obrigard o poder publico a realizar licitagao;
[ll. Nao implicara, por si s, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboragao;

IV. Serd remunerada somente pelo vencedor da licitacdo, vedada, em qualquer hipdtese, a
cobranca de valores do poder publico.

Art. 120. Para aceita¢do dos produtos e servicos do PMI, a comissdo de contratacdo deverd
elaborar parecer fundamentado com a demonstracdo de que o produto ou servigco entregue
é adequado e suficiente a compreensdao do objeto, de que as premissas adotadas sdo
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compativeis com as reais necessidades da Camara e de que a metodologia proposta é a que
propicia maior economia e vantagem entre as demais possiveis.

Art. 121. O edital de chamamento estabelecera a forma que a comissao de contratacao fard
a deliberacdo para a aprovacdo dos estudos, investigacdes, levantamentos e projetos de
solugdes inovadoras oriundos do Procedimento de Manifestagdo de Interesse.

CAPITULO X
DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 122. Sera designado agente de contratacdo ou comissdo de contratacdo, que serd
responsavel pelo processamento da pré-qualificacao.
Pardgrafo Unico. A pré-qualificacdo ndo gera direito a contratacao futura.

Art. 123. A Camara Municipal podera realizar licitagdo restrita aos licitantes ou bens pré-
gualificados, justificadamente, desde que:

I. A convocagdo para a pré-qualificagdo discrimine que as futuras licitacdes serdao restritas
aos pré-qualificados;

II. A pré-qualificacdo seja total.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no “caput” deste artigo, o prazo maximo de analise
dos documentos de pré-qualificacdo sera de 10 (dez) dias uteis.

Art. 124. No caso de realizacdo de licitacdo restrita, serd encaminhado convite por meio
eletronico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

Pardgrafo unico. O convite nao exclui a obrigacdo de atendimento aos requisitos de
publicidade do instrumento convocatério.

Art. 125. Constituem objetivos gerais dos processos de pré-qualificacdo de bens:

I. Assegurar que os bens adquiridos possuam um padrdao minimo de qualidade e adequacao
aos servicos a que se destinam;

Il. Promover a isonomia no tratamento dispensado aos interessados na aprovacao de bens;

lll. Proporcionar maior precisdo na caracterizacdo do bem a ser adquirido em compras
futuras.

Art. 126. Para a pré-qualificacdo, os bens devem estar acompanhados das respectivas
descricdes, justificativa formal que demonstre as potenciais vantagens que serdo alcancadas
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com o procedimento, forma de avaliacdo e demais condi¢des, de acordo com o termo de
referéncia.

Art. 127. Os interessados poderdo apresentar mais de uma marca ou modelo para um
mesmo bem a ser pré-qualificado, que poderdo ser aprovados desde que todos os requisitos
do edital sejam observados para cada um deles.

Art. 128. A avaliagao das propostas observara os critérios estabelecidos no edital.

§ 12 E facultado, em qualquer fase do processo, a promocdo de ampla diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar sua instrucdo, bem como solicitar a érgaos e entidades
competentes a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

§ 22 Quando necessario, podera ser solicitada a certificacdo da qualidade do produto ou do
processo de fabricacdo, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer instituicdo oficial
competente ou por entidade credenciada.

§ 32 Sempre que possivel, os testes de avaliacdo poderdo contar com a participacdao dos
interessados, os quais, inclusive, poderdo indicar assistente técnico as suas expensas.

Art. 129. Da decisdo que defere, ou indefere a pré-qualificacdo, cabera recurso no prazo de
trés dias Uteis, contados a partir da sua publicacao.

Art. 130. Serd cancelada a pré-qualificacdo nas seguintes hipdteses, sem prejuizo das
penalidades eventualmente aplicaveis:

I. Ocorréncia de fraude ou falsidade nas declaracdes ou provas documentais apresentadas
no processo de pré-qualificacao;

Il. Constatagdo de discrepancia relevante entre os resultados dos exames realizados nas
amostras do bem avaliado e os obtidos com o uso e/ou em avalia¢des posteriores;

lll. Quando o bem aprovado deixar de atender a qualquer exigéncia técnica feita pelo
Municipio no respectivo edital de pré-qualificacao;

IV. Quando a fabricac¢do se torne comprovadamente descontinuada;
V. Quando presentes razoes de interesse publico, devidamente justificadas e comprovadas.

Art. 131. Quaisquer modificacdes no processo de fabricacdo ou nas caracteristicas do bem
aprovado obrigam o responsavel que propds a pré-qualificacdo a informar ao 6rgao ou
entidade contratante e providenciar a adequacado dos documentos.

Art. 132. O Legislativo Municipal mantera cadastro dos bens pré-qualificados.

CAPITULO XI

camaraconquista.mg.gov.br ] @camaraconquista e @camaraconquista

T 343353-1199 & secretaria@ camaraconquista.mg.qgov.br
Praca Deputado Renato Azeredo, 15 - Centro - CEP: 38.195-000 - Conquista/MG

43



&« CAMARA MUNICIPAL

252 DE CONQUISTA / MG

DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

Das licitagdes pelo critério de julgamento por menor prego ou maior desconto

Art. 133. O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto serd adotado quando
o estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo e a ponderacao da qualidade técnica
das propostas que excederem os requisitos minimos das especificacbes nao forem
relevantes aos fins pretendidos pela Camara.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicacdo desse modo de disputa, serdo observadas, no que
couber, os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 73, de 30 de
setembro de 2022, ou outra que vier a substitui-la.

Das licitagdes pelo critério de julgamento por técnica e preco

Art. 134. O critério de julgamento por técnica e preco sera escolhido quando o estudo
técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdao da qualidade técnica das
propostas, que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital, forem relevantes
aos fins pretendidos pela Camara.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicacdo desse modo de disputa, serdo observadas, no que
couber, os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 2, de 07 de
fevereiro de 2023, ou outra que vier a substitui-la.

Das licitagdes pelo critério de julgamento por maior retorno econémico

Art. 135. O critério de julgamento por maior retorno econdmico considerara a maior
economia para a Camara, na forma de reducdo de despesas correntes, calculada pela
diferenca entre o resultado da economia que se estima gerar com a execucdo da proposta
de trabalho e a proposta de preco.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicacdo desse modo de disputa, serdo observadas, no que
couber, os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 96, de 23 de
dezembro de 2022, ou outra que vier a substitui-la.

Das licitagdes pelo critério de julgamento por melhor técnica ou contetdo artistico

Art. 136. O critério de julgamento por melhor técnica ou conteudo artistico considerara
exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes, e o edital
deverd definir o prémio ou a remuneracao que sera atribuida aos vencedores.
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Paragrafo Unico. Para fins de aplicacdo desse modo de disputa, serdo observadas, no que
couber, os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 12, de 31 de
marco de 2023, ou outra que vier a substitui-la.

Art. 137. As licitacdes, pelos critérios de julgamento mencionados nos arts. 133 a 136, assim
como a dispensa eletronica do art.139, serao realizadas a distancia e em sessao publica, por
meio de plataforma eletrénica adotada pela Camara Municipal, que deverd ser indicada,
expressamente, no edital.

Pardgrafo Unico. A plataforma de que trata o caput, que poderda ser fornecida por pessoa
juridica de direito privado, devera manter integracdo com o Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP), conforme o art. §12 do 175 da Lei n2 14.133/21.

CAPITULO XI
DAS CONTRATACOES DIRETAS

Dos processos de contratacao direta

Art. 138. Os processos de contratacdo direta deverdo ser instruidos, no que couber, com os
documentos elencados no art.72, da Lei n® 14.133/21.

Pardgrafo uUnico. A contratacdo direta poderd ser adotada se atendidos os requisitos
previstos nos art.74 e 75 da Lei n2 14.133/21, que versam sobre as hipdteses de dispensa e
inexigibilidade.

Da dispensa eletronica

Art. 139. A dispensa, na forma eletronica, serd regida, no que couber, pelos procedimentos
previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 67, DE 8 de julho de 2021, ou por outra que
vier a substitui-la.

Pardgrafo uUnico. Aplica-se também, a dispensa eletrénica, o disposto neste regulamento,
especialmente a norma contida no art. 137.

Da dispensa nao eletronica

Art. 140. A Camara Municipal podera adotar a dispensa de licitagdo, na forma fisica, nas
seguintes hipoteses:
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| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos
automotores, quando o valor estimado da contratacdo nao ultrapassar 50% (cinquenta por
cento) do limite disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, quando o valor estimado da contratacdo ndo ultrapassar
50% (cinquenta por cento) do limite disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021;

§ 19, Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites, referidos nos incisos | e Il do
caput deste artigo, deverdo ser observados:

| - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatodrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

§ 22. O disposto no § 12 deste artigo ndo se aplica as contrata¢des de até RS 8.000,00 (oito
mil reais) de servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade da Camara
Municipal, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o § 72 do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 2021.

§ 32, Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipdteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizacdo, adjudicacdo e pela
homologacdo da contratacdo, deve observar o disposto no art. 73 da Lei n2 14.133, de 2021,
e no art. 337-E do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

§ 59, Fica facultado o uso da dispensa eletronica, nos termos do art. 139 deste regulamento.

Art. 141. A Camara Municipal devera publicar Aviso de Contratagdo Direta, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, com as seguintes informacdes, para a realizacdo do
procedimento de contratacdo, objetivando o recebimento de propostas adicionais de
eventuais interessados:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

lll - o local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servigo ou realizacdo da obra;

IV - a observancia das disposigdes previstas na Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro
de 2006;

V - as condicdes da contratacdo e as sancdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do
ajuste;
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VI - a data e o hordrio maximo de envio da documentagdo e proposta/cotacdo de pregos,
respeitado o horario comercial.

VIl — endereco eletrénico (e-mail) para envio da documentacdo e proposta/cotacdo de
precos, sendo facultado a previsdo de entrega da documentacdo e proposta/cotacdo de
precos no setor de licitagdes, mediante protocolo.

§ 19. O prazo fixado para abertura e julgamento do procedimento, ndo serd inferior a 3 (trés)
dias Uteis, contados da data de divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, no PNCP.

§29. Poder3d ser realizada a estimativa de precos concomitantemente a selecao da proposta
mais vantajosa, nos termos do art.44, §42 e 52, deste regulamento.

Art. 142. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, por meio eletrénico ou por protocolo, no setor de licitagdes, a proposta com a
descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e
o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento.

Art. 143. Caberd ao fornecedor se certificar do efetivo recebimento da proposta e
documentacdo pela Camara Municipal, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negdcio, caso a documentacdo ndo seja recebida dentro do prazo maximo fixado.

Art. 144. Encerrado o prazo para envio da proposta e documentacdo, a Camara Municipal
realizara a verificacdo da conformidade das propostas recebidas, quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratacao,
ordenando a ordem de classificagdo.

Art. 145. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, a Camara Municipal
podera negociar condi¢des mais vantajosas.

§ 12. Na hipdtese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdo da
proposta economicamente mais vantajosa, a verificacdo quanto a compatibilidade de precos
deverd considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por
eles ofertados.

§ 29, Concluida a negociacao, se houver, o resultado serd registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 146. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacao, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratagao.
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Art. 147. Definida a proposta vencedora, a Camara Municipal devera solicitar o envio da
proposta, adequada conforme negociacdo, e, se necessario, de documentos
complementares.

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicagdao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagao de
precos, esta devera ser encaminhada com os respectivos valores readequados a negociacao.

Art. 148. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n2 14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico. Os documentos necessdrios a habilitacdo, elencados no Aviso de
Contratacdo Direta, deverdao ser enviados juntamente com a proposta, via email ou
protocolado no setor de licitacdo, até a data e hordrio especificados.

Art. 149. No caso de contrata¢des para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas
contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso
IV do art. 75 da Lei n214.133, de 2021, os documentos de habilitacdo poderdao ser
dispensados, total ou parcialmente.

Art. 150. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd
habilitado.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, a
Camara Municipal examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigdes de habilitagao.

Art. 151. No caso do procedimento restar deserto ou fracassado, a Camara Municipal
podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situacdo no que se refere a habilitacao; ou

lll - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas.

Art. 152. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado
ao Presidente da Camara para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021.
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CAPITULO XII
DA PARTICIPACAO DE PESSOA FiSICA NAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 153. Os editais ou os avisos de contratacdo direta deverdo possibilitar a contratacdo das
pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competigao.

§12 Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador autbnomo, sem qualquer vinculo de
subordinacdo para fins de execucdo do objeto da contratacdo publica, incluindo os
profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario
individual, nos termos das legislacdes especificas, que participa ou manifesta a intencdo de
participar de processo de contratacdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao
prestador de servico que, em atendimento a solicitacdo da Camara, oferece proposta.

§22 Nao se aplica o disposto no caput quando a contratacdo exigir capital social minimo e
estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais ou corpo técnico
para a execucdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica,
conforme demonstrado em estudo técnico preliminar.

Art. 154. O edital ou o aviso de contratacdo direta deverd conter, dentre outras cldusulas:

| - exigéncia de certidbes ou atestados de qualificacdo técnica, quando couber, expedidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas
fornecido os materiais ou prestado os servicos compativeis com o objeto da licitacdo;

Il - apresentagao pelo adjudicatario dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
c) certiddo negativa de insolvéncia civil;
d) declaracdo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratacdo direta;

e) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Publica.

Il - exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percentual
de 20% (vinte por cento) do valor de comercializagdo a titulo de contribui¢do patronal a
Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢des da contratacdo pela Camara.

Pardgrafo unico. O valor de que trata o inciso Ill devera ser subtraido do valor da proposta
final do ajudicatdrio e recolhido, pela Camara, ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).
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CAPITULO XIlI
DA REPRESENTACAO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL PELA ADVOCACIA PUBLICA

Art. 155. Este capitulo se aplica aos servidores publicos e agentes politicos da Camara
Municipal que, em decorréncia da pratica de atos funcionais, venham a ocupar o polo
passivo em acgdes civis publicas, acbes populares, acdes de improbidade, acdes criminais ou
sejam indiciados em inquérito civil ou criminal, ou estejam respondendo a processos perante
outros drgdos de controle.

§12 Consideram-se servidores publicos, os servidores efetivos ou comissionados do Poder
Legislativo Municipal.

§22 Consideram-se agentes politicos, os vereadores.

§32 A assisténcia aos servidores e agentes politicos somente serd realizada se cumpridas,
cumulativamente, as seguintes exigéncias:

l. O ato tenha sido praticado no exercicio de cargo efetivo, em comissdo, ou como
agente politico integrante da estrutura do Poder Legislativo municipal;

Il. O ato nao seja contrdrio a parecer da Procuradoria da Camara, emitido até a data de
sua realizagao.

§42 Aplica-se o presente Regulamento na hipétese de o servidor publico ou agente politico
ndo mais ocupar o cargo ou funcdao em que foi praticado o ato questionado.

Art. 156. Para beneficiar-se do disposto neste Regulamento, o servidor ou agente politico
deverd apresentar requerimento formal.

Art. 157. Apresentado o requerimento, a assisténcia sera deferida mediante parecer
favoravel da Procuradoria Juridica e autorizagdo expressa do Presidente da Camara.

Art. 158. O disposto neste Regulamento ndo prejudicard as competéncias institucionais da
Procuradoria no tocante a representacao judicial da Camara.

Paragrafo Unico. Demonstrada e justificada, pela procuradoria juridica, a impossibilidade de
promover a representacdo do requerente, sem prejuizo as suas competéncias institucionais,
fica autorizada a contratacdo, obedecendo-se as formalidades da Lei Federal n2
14.133/2021.

Art. 159. N3o serd admitida a assisténcia prevista neste Regulamento em processos em que
o Poder Legislativo Municipal seja parte.
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Art. 160. O Poder Legislativo Municipal fica obrigado a fornecer ao advogado que atuard na
defesa todas as informacdes e documentos necessarios para viabilizar a assisténcia.

Art. 161. A autorizagao de que trata o art. 157 deverd ser publicada no sitio eletrénico da
Camara com as seguintes informacdes:

I. NUmero de inscricdo do advogado na OAB/MG;
II. Nome, matricula, cargo, funcao e lotacdo do servidor beneficiado;
[ll. Nimero do processo.

Art. 162. O servidor ou agente politico restituird os gastos com sua defesa, admitindo-se o
parcelamento nos mesmos prazos aplicaveis a divida ativa, quando:

I. For condenado criminalmente ou em acdo de improbidade por decisdo transitada em
julgado;

II. O ato for considerado ilegal ou inconstitucional por decisdo transitada em julgado;

lll. A Camara, no curso do processo, tomar conhecimento de circunstancias que apontem
para a ilegalidade manifesta do ato e para o dolo, culpa grave ou erro grosseiro do servidor
ou agente politico, observando, neste caso, o seguinte procedimento:

a) Iniciativa fundamentada da procuradoria juridica;
b) Manifestacdo prévia do interessado, em prazo ndo inferior a 5 (cinco) dias Uteis;
c) Decisdo final irrecorrivel do Procurador Geral.
CAPITULO XIV
DO PROCESSO SANCIONADOR

Art.163. A aplicagdo das sangdes pelo cometimento de infragdo sera precedida do devido
processo legal, com garantias de contraditério e de ampla defesa.

§ 12 A competéncia para determinar a instauracdo do processo administrativo, julgar e
aplicar as sancoes é do Presidente da Camara.

§ 22 A aplicacdo das sangdes previstas em Lei ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral do dano causado a Camara.

Art. 164. A sancao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipdteses:
I. Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdo a Lei quando nao

se justificar aplicacdo de sancao mais grave;
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Il. Inexecugdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena relevancia,
a critério da Camara, quando nao se justificar aplicacdo de san¢do mais grave;

Pardgrafo Unico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o
descumprimento de obrigacdes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam
objetivamente na execuc¢ado do contrato, bem como ndo causem prejuizos a Camara.

Art. 165. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, aquele que:

I. Der causa a inexecucdo parcial do contrato, que supere aquela prevista no inciso Il do art.
155 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a Camara, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il. Der causa a inexecucdo total do contrato;
lll. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

IV. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

§ 12 Considera-se inexecucao total do contrato:
I. Recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente determinada;

Il. Recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de precos, contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Camara também
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida.

§ 22 Evidenciada a inexecucdo total, a inexecucdo parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual:

I. Sera notificado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no prazo de 2
(dois) dias uteis;

Il. A justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatdrio sera analisada pelo agente de
contratagdo, pregoeiro ou comissdao de contratagdao e a apresentada pela contratada sera
analisada pelo fiscal do contrato que, fundamentadamente, apresentard manifestacdo e
submeterd a decisao do Presidente da Camara.
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lll. Rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submeterd ao Presidente da
Camara para que decida sobre a instauracdo do processo para a apuracao de
responsabilidade.

IV. Preliminarmente a instauracdo do processo de que trata o inciso Il deste paragrafo
poderad ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias para a adequacdo da execucdo
contratual ou entrega do objeto;

§ 32 A sancao prevista no caput deste artigo impedirad o sancionado de licitar ou contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta, do Municipio, pelo prazo maximo de 03
(trés) anos.

Art. 166. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada
aquele que:

I. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execug¢do do contrato;

Il. Fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

lll. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

V. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

§ 12 O Presidente da Camara, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infracao
criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento ao Ministério Publico.

§ 29 A sancdo prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da Federacao,
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta do Municipio, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

Art. 167. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitacdo ou relacdo
contratual sujeitard o infrator a sancao cabivel para a mais grave entre elas, ou se iguais,
somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracbes como
circunstancia agravante.

§ 12 Nao se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo
estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.

§ 22 O disposto nesse artigo ndo afasta a possibilidade de aplicacdo da pena de multa
cumulativamente a sangdao mais grave.
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Art. 168. A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado.

§ 12 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Camara ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 22 A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato, ser descontada de
pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de outros contratos
firmados com a Camara.

§ 32 O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora,
na forma prevista em edital ou em contrato.

I. A aplicacdo de multa moratdria serd precedida de oportunidade para o exercicio do
contraditdrio e da ampla defesa;

II. A aplicacdo de multa moratdria ndo impedira que a Cdmara a converta em compensatoria
e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes
previstas na Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 169. A apuracao de responsabilidade por infracdes passiveis das san¢des de adverténcia
e multa se dard em processo administrativo simplificado, facultando-se a defesa do licitante
ou contratado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgao.

§ 12 A notificacdo contera, no minimo, a descricdo dos fatos imputados, o dispositivo
pertinente a infracdo, a identificacdo do licitante ou contratado ou os elementos pelos quais
se possa identifica-los.

§ 22 A apuracdo dos fatos e apreciacdo da defesa sera feita por servidor efetivo ou comissao
compostas por esses agentes publicos, a quem cabera a elaboracdo de Relatério Final
conclusivo quanto a existéncia de responsabilidade do licitante ou contratado, em que
resumira as pegas principais dos autos, opinara sobre a licitude da conduta, indicara os
dispositivos legais violados e remeterda o processo ao Presidente da Camara, para
julgamento.

§ 32 No processo administrativo simplificado de que trata esse artigo, é dispensada
manifestacao juridica da Procuradoria.

§ 42 O licitante podera apresentar, junto a defesa, eventuais provas que pretenda produzir.

§ 52 Caso evidenciada, no curso do processo administrativo simplificado, ou se o caso
envolver a pratica de conduta que possa caracterizar infracdo punivel com as sang¢des de
impedimento de licitar ou contratar ou de declaracdo de inidoneidade, serd instaurado o
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processo de responsabilizacdo, nos termos do previsto no art. 170 a art. 172 deste
Regulamento.

Art. 170. A aplicagao das sangdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei
Federal n.2 14.133, de 2021 requerera a instauracdo de processo de responsabilizacdo, de
gue trata o art. 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a ser conduzido por Comissdo
Processante, permanente ou ad hoc, designada pelo Presidente da Camara.

§ 12 A instauracdo do processo se dara por ato de quem possui competéncia para aplicar a
sancao e mencionara:

I. Os fatos que ensejam a apuracgao;
Il. O enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracao;

lll. A identificacdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou os elementos pelos
guais se possa identifica-lo;

IV. Na hipdtese do §22 deste artigo, a identificacdo dos administradores e ou sécios, pessoa
juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito.

§ 22 A infragdo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores e sdcios que
possuam poderes de administracdo, se houver indicios de envolvimento no ilicito, como
também a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, seguindo o disposto para a desconsideracdo direita da
personalidade juridica.

§ 32 O processo podera ser instaurado exclusivamente contra administradores e sécios que
possuem poderes de administracdo, das pessoas juridicas licitantes ou contratadas, se
identificada pratica de subterfugios, visando burlar os objetivos legais da prépria sancao
administrativa.

Art. 171. A Comissdo Processante sera composta por 02 (dois) ou mais servidores efetivos do
6rgdo, com atribuicdo de conduzir o processo e praticar todos os atos necessarios para
elucidacdo dos fatos, inclusive com poderes decisérios sobre os atos de carater instrutdrio.

§ 12 A Comissdo Processante, diante de elementos que possam revelar prudente a
responsabilizacdo de terceiros ndo previstos no §22 do art. 170 deste Regulamento, deve
solicitar a abertura de outro processo contra elas ou o aditamento do ato de autorizacao do
processo em curso, remetendo-se os autos ao Presidente da Camara para apreciagdo e,
sendo o caso, instauracdo do processo em face de outros sujeitos.

§ 22 Se no curso da instrucdo surgirem elementos novos nao descritos no ato de autorizacao
de abertura de processo de apuracdo de responsabilidade, a comissdo processante solicitara
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a instauracado de processo incidental, remetendo-se os autos ao Presidente da Camara para
apreciagao.

Art. 172. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracdo, a Comissdao Processante
dara impulso ao processo, intimando os acusados para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimacdo, apresentarem defesa escrita e especificarem as provas que
pretendam produzir.

§ 12 Quando se fizer necessdrio, as provas serdao produzidas em audiéncia, previamente
designada para este fim.

§ 29 Serdo indeferidas pela Comissdao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 32 Da decisdao de que trata o §22 deste artigo, no curso da instrugdo, cabe pedido de
reconsideracdo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacéao.

§ 49 Se ndo houver retratacdo, o pedido de reconsideracdo se converterd em recurso, que
ficard retido e serd apreciado quando do julgamento do processo.

Art. 173. Finda a instrucdo, o acusado podera apresentar alegac¢des finais em 05 (cinco) dias
Uteis, contados de sua intimacao.

Art. 174. Transcorrido o prazo previsto no art. 173 deste Regulamento, a Comissdo
Processante elaborard relatério no qual mencionard os fatos imputados, os dispositivos
legais e regulamentares infringidos, as penas a que esta sujeito o infrator, as pecas principais
dos autos, analisara as manifestacdes da defesa e indicard as provas em que se baseou para
formar sua convic¢ao, fazendo referéncia as folhas do processo onde se encontram.

§ 192 O relatdrio serd sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do
licitante ou contratado e informard, quando for o caso, se houve falta capitulada como crime
e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora a remessa de cépia
do processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

§ 22 O relatério poderd, ainda, propor a absolvicdo por insuficiéncia de provas quanto a
autoria e ou materialidade.

§ 32 O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela
Camara, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no Processo.

§ 42 O Processo Administrativo, com o relatdrio da Comissao serad remetido para deliberacao
do Presidente da Camara, apds a manifestagdo juridica.
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§ 52 Apresentado o relatério, a comissao ficara a disposicdo da autoridade responsdavel pela
instauracdo do processo para prestacao de qualquer esclarecimento necessario.

§ 62 Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da comissdo processante.

Art. 175. No caso de indicios de falsidade documental apresentada no curso da instrucdo, a
Comissdo Processante intimara o acusado para manifestacdo, em 03 (trés) dias Uteis.

Paragrafo unico - A decisdao sobre falsidade do documento serd realizada quando do
julgamento do processo.

Art.176. Se o acusado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o direito de
acompanhar o processo de apuracdao de responsabilidade, serd considerado revel e
presumir-se-do verdadeiras as alegacdes de fato formuladas nos autos do procedimento
administrativo para apuracdo de responsabilidade.

§ 12 Na notificagdo ao acusado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da revelia de
que trata o caput desse artigo.

§ 22 O revel poderd intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado em que
se encontrar.

Art.177. A decisdo condenatdria mencionard, no minimo:
I. A identificacdo do acusado;

II. O dispositivo legal violado;

lll. A sangdo imposta.

§ 19 A decisdo condenatéria serd motivada, com indicacdo precisa e suficiente dos fatos e
dos fundamentos juridicos tomados em conta para a formac¢ao do convencimento.

§ 22 A motivacao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaracdo de
concordancia com fundamentos de outras decisdes ou manifesta¢des técnicas ou juridicas,
que, neste caso, serdo partes integrantes do ato.

Art.178. Na aplicagao das sangdes, a Camara Municipal deve observar:
I. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il. As peculiaridades do caso concreto;

lll. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. Os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;
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V. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle;

VI. Situacdo econémico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de geracdo de
receitas e seu patrimdnio, no caso de aplicagdao de multa.

Art.179. S3o circunstancias agravantes:
I. A pratica da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;
II. O conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

lll. A apresentacdao de documento falso no curso do processo administrativo de apuracao de
responsabilidade;

IV. A reincidéncia;

V. A prética de qualquer de infracdes absorvidas, na forma do disposto no art. 167 deste
Regulamento.

§ 12 Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo, depois de
condenado definitivamente por idéntica infragdo anterior.

§ 29 Para efeito de reincidéncia:

I. Considera-se a decisdao proferida no ambito da Administragao Publica Direta e Indireta dos
de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de inidoneidade de licitar e
contratar;

Il. Ndo prevalece a condenacdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisdo definitiva
dessa e a do cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 05
(cinco) anos;

lll. Nao se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacdo a infracdo anterior.
Art.180. S3o circunstancias atenuantes:

I. A primariedade;

Il. Procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;
lll. Reparar o dano antes do julgamento;

IV. Confessar a autoria da infracao.

Pardgrafo Unico. Considera-se primario aquele que ndo tenha sido condenado
definitivamente por infragdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.
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Art.181. Sem modificacdo dos fatos narrados na autorizacdo de abertura do processo de
apuracdo de responsabilidade, o drgdo julgador poderd atribuir definicdo juridica diversa,
ainda que, em consequéncia, sujeite o acusado a sancao de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

Art.182. A prescricdo ocorrerd em 05 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Camara, e sera:

I. Interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput
deste artigo;

Il. Suspensa pela celebragdao de acordo de leniéncia previsto na Lei Federal n? 12.846, de
2013;

[ll. Suspensa por decisao judicial ou arbitral que inviabilize a conclusdao da apuragao
administrativa.

Art.183. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
nesta Lei ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade.

§ 19 A desconsideracdo da personalidade juridica, para os fins deste Regulamento, podera
ser direta ou indireta.

§ 22 A desconsideracao direta da personalidade juridica implicara na aplicacdo de sangao
diretamente em relagcdo aos sécios ou administradores de pessoas juridicas licitantes ou
contratadas.

§ 32 A desconsideracdo indireta da personalidade juridica se dara, no processo da licitacao
ou de contratacdo direta, no caso de verificacdo de ocorréncia impeditiva indireta.

Art.184. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extensdo dos efeitos de sancao que
impeca de licitar e contratar a Administracdo Publica para:

I. As pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem impedidas de
licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem as causas da penalidade,
independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que
figurarem como sécios;

Il. As pessoas juridicas que tenham sécios comuns com as pessoas fisicas referidas no inciso
anterior.

camaraconquista.mg.gov.br ] @camaraconquista e @camaraconquista

T 343353-1199 & secretaria@ camaraconquista.mg.qgov.br
Praca Deputado Renato Azeredo, 15 - Centro - CEP: 38.195-000 - Conquista/MG

59



&« CAMARA MUNICIPAL

252 DE CONQUISTA / MG

Art.185. A competéncia para decidir sobre a desconsideragao indireta da personalidade
juridica serd do Presidente da Camara.

§ 12 Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, sera suspenso o processo
licitatério, para investigar se a participacdo da pessoa juridica no processo da contratacao
teve como objetivo burlar os efeitos da sancdo aplicada a outra empresa com quadro
societdrio comum.

§ 22 Serd notificado o interessado para que apresente manifestacdo, no exercicio do
contraditdrio e da ampla defesa, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

§ 32 Os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitagdo ou processo de
contratacdo direta avaliardo os argumentos de defesa e realizardo as diligéncias necessarias
para a prova dos fatos, como apurar as condicdes de constituicdo da pessoa juridica ou do
inicio da sua relacdo com os sdcios da empresa sancionada; a atividade econdmica
desenvolvida pelas empresas; a composicdo do quadro societario e identidade dos
dirigentes/administradores; compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoal, dentre
outras.

§ 42 Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva indireta, o
licitante serd inabilitado.

§ 52 Desta decisdo cabe recurso, sem efeito suspensivo.

Art.186. A desconsideracdo direta da personalidade juridica serd realizada no caso de
cometimento, por sécio ou administrador de pessoa juridica licitante ou contratada, das
condutas previstas no art. 155, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

Art.187. No caso de desconsideracdo direta da personalidade juridica as sang¢bes previstas
no art. 155 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021 serdao também aplicadas em relacdo aos socios
ou administradores que cometerem infragao prevista no artigo anterior.

Art.188. A desconsideracdo direta da personalidade juridica serd precedida de processo
administrativo, no qual sejam asseguradas as garantias do contraditdrio e da ampla defesa.

§ 12 As infracOes cometidas diretamente por socio ou administrador na qualidade de
licitante ou na execucdo de contrato poderdo ser apuradas no mesmo processo destinado a
apuracao de responsabilidade da pessoa juridica.

§ 22 A declaracao da desconsideracdo direta da personalidade juridica é de competéncia do
Presidente da Camara.

§ 32 Da decisdo de desconsideracdo direta da personalidade juridica cabe pedido de
reconsideragao.
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Art.189. A extingdo do contrato por ato unilateral da Camara podera ocorrer:
I. Antes da abertura do processo de apuracdo de responsabilidade;

II. No processo administrativo simplificado de apuracao de responsabilidade;
lll. Em carater incidental, no curso do de apuracdo de responsabilidade; ou
IV. Quando do julgamento de apuracdo de responsabilidade.

Art.190. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n? 14.133, de 2021
ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei Federal n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos neste Regulamento.

Art.191. A Camara Municipal devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contados da
data da aplicacdo da sancdo da qual ndo caiba mais recurso, informar e manter atualizados
os dados relativos as sang¢bes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

Art.192. Sobrevindo nova condenacdo, no curso do periodo de vigéncia de infracdo prevista
nos incisos Ill ou IV do art. 156 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, serd somado ao periodo
remanescente o tempo fixado na nova decisdo condenatéria, reiniciando-se os efeitos das
sangoes.

§ 12 Na soma envolvendo sangdes previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei Federal n.2
14.133, de 2021, observar-se-a o prazo maximo de 06 (seis) anos em que o condenado ficara
proibido de licitar ou contratar com a Administragao Publica Municipal.

§ 22 Em qualquer caso, a unificacdo das sanc¢des nao podera resultar em cumprimento
inferior a metade do total fixado na condenacédo, ainda que ultrapasse o prazo de 06 (seis)
anos previsto no § 12 deste artigo.

§ 32 Na soma, contam-se as condenacdes em meses, desprezando-se os dias, respeitando-se
o limite maximo previsto no §12 deste artigo, orientado pelo termo inicial da primeira
condenagao.

Art.193. S3o independentes e operam efeitos independentes as infracdes autdonomas
praticadas por licitantes ou contratados.

Pardgrafo Unico. As sangdes previstas nos incisos Il ou IV do art. 156 da Lei Federal n?
14.133, de 2021, serdo aplicadas de modo independente em relacao a cada infragdo diversa
cometida.
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Art.194. E admitida a reabilitacdo do condenado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

I. Reparagdo integral do dano causado;
Il. Pagamento da multa;

[ll. Transcurso do prazo minimo de 01 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 03 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso
de declaracdo de inidoneidade;

IV. Cumprimento das condicOes de reabilitacdo definidas no ato punitivo, dentre elas que o
reabilitando ndo:

a) esteja cumprindo pena por outra condenag3o;

b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Ill desse
artigo, a quaisquer das penas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021,
imposta pela Administragdo Publica Direta ou Indireta do Municipio;

c) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Ill desse
artigo, por ato praticado apds a sancdo que busca reabilitar, a pena prevista no inciso IV do
art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, imposta pela Administracdo Publica Direta ou
Indireta dos demais Entes Federativos.

V — analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

Pardgrafo Unico. A sancdo pelas infracdes previstas nos incisos VIII e Xl do art.155 da Lei
14.133, de 2021 exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a
implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

Art.195. A reabilitacdo alcangca quaisquer penas aplicadas em decisdo definitiva,
assegurando ao licitante o sigilo dos registros sobre o seu processo e condenacao.

Pardgrafo Unico. Reabilitado o licitante, a Camara solicitara sua exclusdo do Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e do Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

CAPITULO XIV
DA DISPENSA DA ANALISE JURIDICA

Art.196. Cabera a Procuradoria Geral disciplinar as hipdteses de dispensa da analise juridica
prevista no artigo 53, §52, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

camaraconquista.mg.gov.br ] @camaraconquista @ @camaraconquista

D 343353-1199 & secretaria@camaraconquista.mg.gov.br
Praca Deputado Renato Azeredo, 15 - Centro - CEP: 38.195-000 - Conquista/MG

62



CAMARA MUNICIPAL

DE CONQUISTA / MG

£ /
W
i
NS

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.197. Cabe a Presidéncia da Camara fixar e implementar a politica, as diretrizes e as
prioridades pertinentes as atividades administrativas de suprimentos, aquisi¢cdes, contratos,
inclusive mediante a expedicdo de normas e a implantacdo e gestdo de sistemas
informatizados aplicdveis a administracdao da Camara.

Art.198. As impugnacoes, defesas, pedidos de reconsideracdo e recursos previstos neste
regulamento e na Lei Federal n2 14.133, de 2021, independem do pagamento de preco
publico.

Pardgrafo Unico. O disposto no “caput” deste artigo ndo se aplica aos requerimentos de
mediacdo e propostas de acordo.

Art. 199. Revogam-se imediatamente as IN’s (Instru¢des Normativas) n. 003 de 20/01/2020,
n. 005 de 09/10/2020, n. 006 de 18/12/2020, n. 007 de 18/12/2020, n. 008 de 18/12/2020,
bem como, todo e qualquer regulamento, editado no dmbito desta Camara Municipal de
Conquista/MG, que disponha sobre licitagcdes e contratos administrativos.

Art. 200. Este regulamento entra em vigor nesta data de publicacao.

Camara Municipal de Conquista/MG, 20 de novembro de 2023.
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