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TNSTRUÇÃO NORMATIVA N'02t2023, DE 10 DE [lAlO DE 2023

"Dispõe sobre a coneessão de diárias, o custeio de
passagens e a indenÍzação de transpofte na âmbito
do Poder Legistativo do Município de Conquísta, nos
termos dos da Lei Municipal n- 'l -23U2018"

yERSÁO 01 (tN 001/2020)
APROVADA EM: 20/ü/2A20

uERSAO A2 $N ool/2023)
APRAVADA EM : 1 6/01 /2023

yERSÁO 03 (tN ooa2o23)
APROVADA EM : 1 0/A5/2023

A presidência da Câmara Municipal de Conquista, por meio de §ua Controladoria

lnterna, no uso de suas atribuiçÕes, com fulcro na Lei Complementar n' 1-2il2Ú19,

RESOLVE:

GAPÍTULO I - DAS DISPOSIÇÕES INICIAIS

Ârt Ío -A concessão de diárias, o custeio de passagens e a indenização de transporte

para os agentes públicos no âmbito do Poder Legisla'tivo do Município de Conquista,

fuando dó afastàmento eventual da sede do Município observará o disposto nesta

lnstrução Normativa - lN.
parágrafo único. Cabe ao Presidente da Câmara autorizar a concessão de diária, o

custJio ou a indenizaçáo das despesas previstas no caput.

Art 2" - para fins de cumprimento do disposto nesta lN, serão adotados os seguintes

modelos elou conteúdos:
l. Minuta de Formulário de Solicitação para Viagens;

ll. Minuta de Relatório de Viagem;

ArL 3" - Para efeito desta lnstrução lN, considera-se:

l. Agente Público: pessoa legalmente investida em cargo, emprego ou função
pübli"r, vinculada à Administração Pública Municipal sob o regime iuridico
estatutário,

ll. passagens: documentação que viabiliza o deslocamento do agente entre o

bcaldã exercício e/ou residência e a localidade ern que se realizará o objeto

do serviço e/ou evento'

+
1

tu,



.alr

{&&fl&m& lteuhltffip&t

mu f,mumtlu[Te J mt

m.

lv

Art. 4" - Os agentes públicos sejam eles servidores ou agentes políticos, que, em

caráter eventuãl ou transitório e pór interesse do serviço, necessitarem se deslocar da

sede onde exerçam suas atividades, para outro ponto do território nacional, terão

direito a diárias, destinadas a indenizar as despesas com hospedagem, alimentação

e locomoçâo urban", quando a Câmara não custear, por meio diverso, essê tipo de

despesa.

s1" O disposto no caput também se aplica aos agentes públicos que demonstrem a

ãecessidade de participação em evento, curso, palestras, simpósios, seminários,

congressos ou similares.

§2" A locomoção urbana não abrangerá as despesas com as passagens para o

ãestino Íinal e para o retorno à sede, nem as despesas com a utilização de veículo

oficial ou veículo locado, se for o caso-

§3" A hospedagem compreende a acomodação para a pernoite.

ArL 5"- A concessão e o pagamento de diárias pressupÕem obrigatoriamente:
I. compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse público;

ll. correlação entre o motivo do deslocamento e as atribuiçÕes do cargo efetivo

ou as atividades desempenhadas no exercicio da função ou do cargo em

comissão;
lll. comprovação do deslocamento e da atividade desempenhada'

ArL 6" - As diárias serão concedidas por dia de afastamento, sendo que o valor

integral será devido apenas quando ocorrer pernoite, nos termos art. 12, I da Lei

Municipal 1.23512018.

§í" Será devido meia diária por dia(24 horas) de afastamento, caso não haja pernoite,

ãxceto quando o deslocamento ocorrer para cidades limítrofes, quando as despesas

serão ressarcidas pelo sistema de reembolso.

§2" Considera-se iermo inicial da contagem de tempg do deslocamênto, para fins de

ãoncessão de diária de viagem, o horário de paúida da cidade de Conquista-

§3" Considera-se termo final da contagem de tempo do deslocamento, para fins.de 
r

õoncessão de diária de viagem, o horário de retorno à sede da cidade O" 
"ffi",t,r., O

Diárias: indenizaçÕes de despesas extraordinárias com hospedagem,

alimentação e bcômoção urbana, concedidas por dia de afastamento, em

virtude dô serviço de óaráter eventual ou temporário, a ser executado em

localidade fora áa cidade de Conquista, por período inferior a 30 dias.

Locomoçâc urbana: é todo trajeto a ser percorrido pelo agente 
-público, 

a

serviço ào poder Legislativo Municipal, fog do Municipio de Conquista'

,orr*rpondente aos dãslocamentos dentro da outra cidade ou entre cidades

pertencentes à mesma conurbação ou região metropolitana.

CAPíTULO II . DAS DIÁRNS

Seção I - DisPosições Gerais
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Art. 7' - E vedada a concessão de diárias:

l.aagentespublicosoru"r*r*emgozodeférias'licenças'afastamentos
ou qualquer outra situaçao 

-iicompatível 
com a concessão de diárias;

ll. quando-í deslocamento- o.o"ti às sextas-feiras' sábados' domingos'

feriados ou dias de ponto facultativo do local de destino;

ilt, ü* il"l*i;;;-:: 
]rinte) 

diárias intesrais por ano, salvo em casos

excepcionais ê êgâôlâts 00ttt 
justificrtiul detnll1ada ü0 tl10llYe çllnorada 

e

assinada pelo solicitante, e com prévia e expressa autorização do

Presidente da Câmara.

lV, Com efeito retroativo.

Parágrafo único - Somente será pennitida a concessão de diárias nos limites dos

recursos orçamentários disponíveis no exercício do afastamento'

AÉ 8'- Não será devida diária:

l. quando o servidor não se deslocar para desempenhar a atividade a que se

propÔs ou, se deslocando, não a cumpra iniustificadamente:

ll. quando o deslocamento da sede constituir exigência permanente do cargo.
parágrafo único - É vedado todo e qualquer ressarcimento de despesas com

hospedalem, alimentação, transporte ou de qualquer outra natureza, realizadas por

iniciativaio servidor, sém vinculação direta às razÕes do seu deslocamento a serviço.

Aú g" - As diárias serão pagas em pecúnia, antecipadamente, no máximo 02 (dois)

dias antes do início do deslocamento, de uma sÓ vez.

Art. í0 - O cancelamento de viagem será comunicado por ofrcio, pela unidade

solicitante à Secretaria Geral da Câmara Municipalde Conquista, no prazo de atê 02

(dois) dias úteis após a data da oconência do motivo do cancelamento.

Art. { í - O valor unitário da diária é fixado pela lei supracitada.

Art. 12 - Para a concessâo e o pagamento de diárias, torna-se obrigatória a publicaçâo

mensalde todos os formulários em anexo de solicitação das diárias em link específico

no site oficial da Câmara Municipal, até o último dia do mês subsequente ao da
realizaçâo dos pagamentos, que deverão informar:

l. do nome do agente público; do cargolfunção ocupado; do destino;
ll. da atividade a ser desenvolvida e suas devidas comprovaçÕes; do período

de afastamento;
lll. do número de diárias fornecidas e sêu valor total.

seção II - Da solicitação, autorização e concessão de diárias

Àrf ,t3 - O nedido rle cnncessão de diárias. contendo o nÚmero de ordem em série

q
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§1" - o procedimento de concessão de diárias será iniciado com o protocolo do

formulário de solicitação para vlagens preenchido pelo agente público interessado

perante a Secretaria Geral da Câmara'

§ ,. - Serão o" pr"àn.himento obrigatorio todos os campos do formulário'

§ S" - Além das providências dos parágrafos anteriores, aos solicitantes cabe:

L anexar os documentos que êvidenciem a realização do evento, tais como

folders,-ãgãnOas, conviies, programaçÕes, e-mails de agendamento e

confirmação etc'
ll. demonstiar objetivamente qual a contribuição para a Administração poderá

resultar a atividade a ser desenvolvida, qual a vinculação do objeto da

viagem com a ação/programa na qual sejam empenhados os recursos e

outros esclarecimentos considerados importantes e peúinentes;

lll. indicar os horários para reserva/compra da passagem' considerando-se o

horário e o período da particípação no evento, a pontualidade, a

economicidade, o tempo de traslado e a otimização do trabalho, visando

garantir condiçâo laborativa produtiva, dando preferência às viagens nos

horários de éxpediente ou no dia anterior, observada a opção mais

vantajosa para a Administração, se for o caso;

§ 4' - O preenihimento dos formuláriós é de responsabilidade do agente solicitante

da liberação das diárias, principalmente a justificativa do item ll do §3"acima, ficando

ã 
"áigo 

da Secretaria Geral somente o protocolo e encaminhamento interno'

Art. 14 - Apos receber o formulário com a solicitação para a conc?s:ão de diárias' o

controlador lnterno procederá à análise no prazo de 02 (dois) dias úteis, e na hipotese

de proferir parecer iavorável no campo do próprio^formulário, o encaminhará, junto

com os documentos anexos para a'secretaria Geral, que acionará por e-mail o

Departamento de contabilidade da câmara, para fins de verificação da existência de

dotação orçamentária e saldo financeiro, a ser informada no prazo de 24 (vinte e

quatio) horás, que deverão ser informado em documento próprio.

AÉ. {5 - Diante da informação de existência de dotação orÇamentária e saldo

financeiro, o formulário para viãgens e documentos anexos serão encaminhados para

a presidência, que, no prazo aiZ+ (vinte e quatro) horas analisará a solicitação e, em

caso de deferimento total ou parcial, em cempo próprio no formulário para viagens,

determinará o processamento das diárias, determinando, no mesmo ato, a emissão

de nota de empenho e o respectivo pagamento'

s1. - Sendo autorizada a despesa, o formulário para viagens seguirá para o Setor de

Compras, que solicitará em ate 24 (vinte e quatro) horas, à empresa contratada para

emissão dos bilhetes de passagem em nome do beneficiário, se for o caso.

s2. - Ato contínuo, o Seior OJCompras rcmunicará por e-mail o Departamento de

Contabilidade o deierimento do pedido de diárias, enviando cópia do formulário para

viagens.
§3"-- O Departamento de Contabilidade realizará o correspondente empenho em ate

ã+ lrintr e quatro) horas que encaminhará para o pagamento das diárias, observado

o disposto no art. 9" deste lN.

§4" -Realizado o pagamento e concluídos os procedimentos contábeis pertinentes, a

iru*f,t1 ;,§ffi sl?Í,ffilXi:f ffi:Xl:f#ffi r#j3:'*entos 
anTos 
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lnterna e do cump;il;tt" a"s demais requisitos prevr

Aú{7.AemissãodepaqSulnsemnomedotenefrciárioestaráatreladaàs
informaçõ", .on iiãJ nl-tJ*rtaiio puo viagens' *"il;;;ã'= ** a disponibilidade

de vôos e de nãrarios das 
"o#p?iniàr"ãeigq*'ou'-àu, 

**presas de ônibus

responsáveis peto tránsporte para o local pretendido'

Art{s.Ficavedadaaindicaçãodacompanhiaaérea,deÔnibusoudehorário
comprovaor**nlJããn üã, ;'J" i"=:,m;*a oe impossibilidade de viasem em

horário com tarifas mais vantajosa., aãuiorrente ace'i'ta'pero 
presidente da câmara'

parágrafo únici-- Náo seráo ,i;'taã'irrtihiáti"à- Laseacas na atribuição de

vantagens pessoais pela escornu ür'"ããpá;hü '*t"' 
tãii como milhagens' bÔnus'

dentre outros benefícios'

CAPITULO III - DO CUSTEIO DE PASSAGENS

Art. í9 - As passagens destinam-se a atender ao deslocamento de servidores ou

agentes poriti""J,-Jitreã úàr a" 
"*'Jr.Lü; 

; tcalidade em que se rearizará o objeto

dá serviço e/ou evento'

Art. 20 _ A reserva/compra deverá.ser realizada tendo como parâmetro o horário e o

período Oe pa*iciáaêoão nán"nciado no evento ou serviço' o tempo de traslado e a

otimização Oo tranátiro, visando garàntir condição laborativa produtiva'

Art. 21 - As passagens devem ser emitidas com trechos de origem e destino

previamente *arcàJãs, não sendo lermitida a emissão de trechos com datas em

aberto.
parágrafo único - Na viagem com percepção de diárias é obrigatória a devolução do

canhoto do cartão de embarque ou da passagem rodoviária, de modo que seja

pã=ri""lverificar ãs ãatas, os números e os horários de deslocamento'

AÍt.22- E vedada:
l. toda e qualquer aquisição direta de passagem pelo servidor ou agente

político pàra io"terior ressarcimento pelo Poder Legislativo, exceto quando

nao Ois§ãnúitizaOos previa e tempesiivame.nte pela Câmara Municipal;

ll. a alteração de trechos previamente marcados e seus respectivos horários'

exceto ém estrita necessidade do serviço ou circunstância que o iustifique'

ArL 23 - No caso de cancelamento da viagem ou da não realizaç?o de percurso, o

beneficiário devolverá o comprovante de passagem à secretaria Geral para que se

É;;à proceder ao estorno do montante pago ou reserva do trecho para outro

beneficiado ou ocasião, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis'
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CAPÍTULO M

DAS REII,IARCAçÕES, REM§sÕ-ES', MU-LTAS-E P.O 
NÃo GonilPARECliilENTO

' - - - Aos rERllllnAls DE EüIBARQuE

AÉ.24 -A geração de despesas adicionais para a câmara Municipalprovenientes de

remarcaçõ"r, ,""i-,Llã"*, *urtu", tà* 
"o*o 

,= situações de.não comparecimento

aos terminais de embarque qurryo ;à "*útir 
birhete *mitido, devem ser iustiÍicadas

f::A:ln ffi[::if::'3,1["iãi:f iyu se,*::::r aúigo, será apurado quem deu

causa à ocorrência de desp"."" ,AüL,'ãi", de'endo- ser imputadq ao agente público

o ressarcimento dos valores pagos Fffiir;i y,1á g*rram de situaçâo em que ele

il;;üier agioo para evitar o surgimento de taldespesa.

CAPíTULO V

DAINDENIZAçÃoBEDESPESAScoMTRANSPoRTE

AÉ. 25 - A indeniz açãade despesas com transporte somente ocorrerá nas hipÓteses

;;;;i-ir" na Lei MuniciPat n' 1'235l2a18

CAPíTULO VI

DAPRESTAçÃoDEcoNTAsEDoRELATÓR|0DEVlAGEnil

Art. 26 - o beneficiário de diárias e passagens en€minhará à secretaria Geral em

até 05 (cinco) dias após seu regrerào ou iançelamento da viagem' o Relatorio de

úiãg**'- RV devidamente preenchido'

Arr,27 - Do RV COnstará, obrigatoriamente, as datas e horários de saída e chegada'

os trechos percorridos, o motiv" o" 
"irgàÉ 

(traba119, congresso, treinamento etc')'

bem como os resultados alcançadãã""* benefício do Município ou do Poder

Legislativo MuniciPal.

§1'. O beneficiário deverá juntar ao RV:

L cópia do comprovante de 
-passagem 

(cartão de embarque' bilhete etc')'

quando for o caso;
ll.comprovaçãodeSuaparticipaçãoemreuniÔes,gruposdetrabalho,

congresso, treinamento eiuÀôs àm geral, mediante apresentação de cÓpia

do certificado elou at, iã'ràúniao"ou declaração emitida por unidade

administrativa, no caso OÀieuniOes de Conselhos, de 9-l1p?t 
de Estudos'

de comissÕes ou assemelhados, êm quê conste o nome do beneficiário

como Presente;lll. *rpráurnt" de frequência em cur§os e seminários, quand" 
"t "m"

â*
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§ 2" - A elaboração de RV é obrigatória para todos os agentes públicos e agentes
políticos, inclusive para o Presidente da Câmara.

§ 3" - A não apresentação do RV resultará no impedimento do beneficiário de perceber
novas diárias, exceto em casos emergenciais, desde que haja a aprovação do
Presidente, sem prejuízo da devolução aos cofres públicos municipais dos valores
percebidos a título de diárias.
§4' - No caso de extravio do cartão de embarque ou da passagem rodoviária,
beneficiário deverá adotar providências junto à empresa responsável, visando obter a
segunda via do cartão de embarque/passagem rodoviária ou declaração quanto à
realização da viagem, cuja documentação deverá ser apresentada para fins piestação
de contas.

AÉ. 28 - O RV e seus anexos serão encaminhados ao Presidente da Câmara, que
aprovará ou não a prestação de contas, no prazo de 03 (três) dias úteis.
$í'- A Presidência poderá solicitar maiores esclarecimentos, dispondo o beneficíário
da diária de um prazode 05 (cinco dias) para talcomplementação. Atendido ao diposto
pela Presidência, este aprovará ou reprovará o RV, no prazo previsto no caput.
§r- E vedada a aprovação de despesa com aquisição áe passagens e pagamento de
diárias em favor de agente público pendente de apresentação de RV e iespectivos
comprovantes.
§ 3" - A não aprovação do RV implicará na devolução dos valores percebidos a título
de diárias, nos prazos previstos nesta lN, contados da data da referida decisão.

CAPíTULO UI

DA REST|TUTÇÃO DAS DÉR|AS

Art. 29 - As diárias serão restituídas nas seguintes hipóteses:
I. não realização do desloeamento, com devolução integral do valor

percebido;
ll. retorno antecipado, com devolução proporcionat do valor percebido;lll' outras hipóteses que nâo justifiquem o pagamento da vetLa indenizatória.

§{o'Quando houv-er percepção de diárias e o beneficiário nâo se afastar da sede, por
qualquer motivo, fica obrigado a restituir os respec,tivos vatores, integratmente, no
píazo de 05 (cinco) dias, a contar da data prevista para o início do afasiamento,
§2".- Serão igualmente restituídas, nos mesmos prazos acima assinalados, contados
da data do retorno à sede orlginária de serviço, as diárias recebidas em excesso.
§3" ' A restituição será efetivada em conta-corrente do Município, por meio
Documento de Arrecadação Municipal, devendo o comprovante de deposito ser
entregue na Secretaria Geral.
§4" - Não havendo restituição das diárias recebidas indevidamente, nos prazos
assinalados anteriormente, o beneficiário estará sujeito ao desconto do respectivo
valor em folha de pagamento do respectivo mês ou no crédito correspondente a
eventuais diá rias imed iatamente subseq uentes.

§5". . A restituição não isenta o beneficiário de responsabilidades judiciais e suas
devidas condenaçÕes. L
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CAPíTULO VIII

DAS Dl§POSIçoEs FINAIS

Aú 30 - Não serão devidas as passagens quando ocorrer o uso de veiculo oficial'

Art. 31 - Constitui infração disciplinar grave, punível na forma da lei, conceder, receber

ou utilizar diária Aà viaàem em desacãrdo com as disposiçÕes desta lN

Art. 32 - o não cumprimento de qualquer disposição desta lN ensejará

,"úon*Uilidade disciplinar a quem houver dado causa ao seu descumprimento, nos

termos do Estatuto dos Servidores Municipais do Município de Conquista.

Art. 33 - Os prazos previstoS nesta lN contam-se de acordo com o disposto na Lei n'

8.666193.
Parágrafo único. Todos os prazos prevlstos nesta lN, que não deconam de leiou de

ato régulamentar, podem ser proirogáveis uma única vez por igual período' na

nipot"J" de sobreviiem situaçoes excepcionais, sendo considerados individualmente,

devendo ser multiplicados felo número de processos e/ou documentos enviados

concomitantemente.

Art. 34. Caberá à Controladoria lnternas expedir normas complementares a esta lN.

Art. 35- Esta lN entra em vigor na data de sua publicação, revogadas as disposiçÕes

em contrário.

Conquista, 10 de maio deZA23

*t

AruUHil[IPüL

Zaninida Silva
Controlador lnterno

8

Presidente da Municipal de Gonquista/MG
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cÂIvrARA lvrL, I\IICIPAL
DE CONQ.UISTA / MG

FORMULARIO DE SOLICITAÇÃ O PARA VIAGEM

Setor:Nome

Data da Solicitação:No

BENEFIC|ÁR|O: ( ) Servidor( )Agente Político

TelefoneNome:

Cidade:CEPBairro:Endereço:

LegislaturaCargo/Função

Lotação

( ) Não Solicita Diárias

Conta Corrente: OP:AgênciaBanco:

MOTIVO DA VIAGEM

Número de diárias:
Valor unitário das diárias (segundo lei municipal):
Valor total das diárias:
Esclarecimentos:

Diárias

úr
1

B.+

DÉRlAS
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ffir cÂMARA MuNtctpAL

DE C()NQ.UTSTA / rvtç

INSC 'Ão Do cuRso

Cursooaraí) Solicita I

NOME DO CURSO

Banco: Agência Conta Corrente:

Taxa de lnscrição:

Forma de Pagamento

lnstituição: CNPJ

un da

DescriÇão da coltrPuiÇão resultante da atividade a ser desenvolvida pelo s"*idor/ro"nt"político para a cidade:

Outros esclarecimentos :

integralmente

1/2A

o solicitante abaixo assinada se responsabilidade etatalmente pelas informações
nesÍepresÍadas formulário, acolocando-se paradisposição esclareçimentosprestar emadicionais

Semamento.qualquer andoreponsabiliz nãapelo dacumprimento Leirigoraso I I.25 IMunicipaldae Normativalnstrução 00a2023. Confirma ainda tal éque exclusivamenteviagem atividadespara
de inferesse e no deconstituicíonal SUAS

M
2

.&,
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DE CONQ.UISTA / tvtc,

PARECER DA CONTROLADORIA INTERNA

de

Nome e assinatura do solicitante

Conquista, 

-
de

AUTORIZO
AUTORIZO

RESSALVAScoMAUTORIZO

MOTIVAÇÃO DA DECISÃO:

OBS: MOTIVAÇÃO DA RESSALVA:

Conquista - MG, em 

- 

de

Nome e assinatura do Controlador lnterno

de 

-.

MANIFESTAÇÃO DA ASSESSORIA GONTÁBIL
(Em via esPecífica anexada)

Hádisponibilidadeorçamentária? ( )sim ( ) não

ria

Nome do Assessor Contábil:

DEGISÃO DO PRESIDENTE DA CÂMARA

M
3
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#'ÂYsffiYJi*PAL

Conquista - MG, em 

- 

de de

Nome e assinatura do Presidente

SOLICITAcÃo PnRATRANS PORTE

( ) Não Sol T sporte

4

Na qualidade de presidente da Câmara'

í I AUTORIZO;

i i xtls.ll8tátr RESSALvA';

o empenhamento da solicitação de diárias

rrnoruRÇÃo oR pectsÃo:

RESSALVAS:

TRANSPORTE:

Tipo:( )aéreo ( )rodoviário ( )veículooficial ( )veículoprÓprio( )outro

I

I

!
tt;

ffi^
4
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JMARÀ[I[j[l l[|[[L
DE CONClulsrA / rúG,

DATA, LocAL e noRÁRtos:

Data e horário da lda:
Local:

Data e horário da Volta:
Local:

lnformações para Compra de Passagens:

qualquer dana, multa, ou demais infrações. Ainda, se responsabilíza em utilizar o veículo

ig'orosamente no cumprimento de suas funções, para o motivo elencado nesÍe formulário na

realização de atividades de notório inÚeresse público.

Conquista - MG, em 

- 

de

Nome e assinatura do solicitante

de

totatmente e integralmente pelo veículo oficial, porO solicitante abaixo asstnado se responsabiliza

Conquista - IVIG, em _ de

Nome e Assinatura do Presidente:

de

Autorizo( ) NãoAutorizo( )

M 5
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.ÂMARA Mdll lfll[ÂL
DE CONQ.UISTA / MG

AD IANTAilIENTO PARA vrÍCULO oFlcIAL

)Não

lnformações Adicionais: (o vereador/servidor está acompanhando os vereadoreslservidores"')

Valor do adiantamento:

J ustificativa do adiantamento:

O soticitante abaixo assinado se responsabitidade totatmente e integralmente pelas informações

prestadas nesfe formutario, colocando-se â disposição para prestar esclarecimentas adÍcianais em

qualquer momento. Se repons abitizando pelo não cumprimento rigoroso da Lei Municipal 1-251/2018

á da'tnstrução Normativa 0AU2023. Confírma ainda que tatvíagem é exclusivamente para ativídades- 
de rnÍeresse púbtico e na cumprimento constituicional de suas funções.

Assinatura do Solicitante:

Nome (substituir nome)

PARECER DA CONTROLADORIA GERAL

AUTORIZO AUTORIZO
AUTORIZO COM RESSALVAS

MOTIVAÇÃO DA DECISÃO:

OBS: MOTIVAÇÃO DA RESSALVA:

I



cÂMARA MuNtctpAL
DE CONQU|STA / wc

de

Nome e assinatura do Controlador lnterno

Conquista/MG, em de

MANTFESTAÇÃO DA ASSESSORTA CONTÁBIL
(Em via propria em anexo)

Há disponibilidadeorçamentária? ( ) sim ( ) nâo

Dotação orçamentária:

Nome do Assessor ContábÍl:

DECTSÂO DO PRESIDENTE DA CÂMARA

Na qualidade de presidente da Câmara,

( ) AUrORtzo;
{ ) NAO AUTORTZO;
{ } AUTORTZO COM RESSALVAS.

o da o elencado

MOTIVAÇÃO DA DECISÃO:

Conquista - MG, em de de

Nome e Ass inatu ra do Pres idente:

MI 7
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[lL

DE C()NQU|STA / wtç

RELATORIO DE VTAGEM - RV

Relatório de viagem relativo ao Formulário de No:

Beneficiário ( )Servidor( )Agente potítico

Data: I í

Endereço:

Lotação

Afastamento da cídade

lda (data/hora): _
Volta (datalhora):

Locais/cidades onde o agente pernoitou e datas de pernoite:

Relato e descrição das atividades desenvolvidas:

Nome:

Cargo/Função:

secretaria@camaraconquista.mg.gov.br | (34) 3353-119g | @camaraconquista
Praça Deputado Renato Azeredo, L5, Centro _ ConquistalMG

-fl

1



CÂMARA MUNICIPAL
DE CONQUTSTA / rvrc

( ) na data prevista.

{ )"* ' havendo necessidade da restituição do valor recebido a mais.
{ }*f , havendo necessidade de complementação das diárias.( ) não CIconeu o afastamento da sede, havendo necessidaue oa restituição da restituição naintegralidade das diárias.

JUsrlFlcATlvA: (desnecessá ria caso seja assrn alada a primeira opção)

O retorno foi

Diárias

No de dias de afastamento.
Valor total das diárias recebidas:
Valor total de diárias a serem devolvidas:
Valor total de diárias a serem ressarcidos

Quanto ao transporte:
{ ) foi utilizado veículo oÍiciat.( ) foi utilizado veículo oficial, em parte da viagem.( ) foi utilizado veículo particular
()
()

foi utilizado veículo particular em parte da viagem
outro:

Quanto à devolução do bilhete de passagem não utilizado:

Anexos a este relatório estão sendo devolvidos os bilhetes, a sêguir relacionados:
No bilhete:
Data: Trecho: Empresa:
No vôolônibus: Hoiário:

secretaria@camaraconquista.mg.gov.br | {34} 3353-1199 | @camaraconquista
Praça Deputado Renato Azeredo, 15, Centro _ ConquistalMG

2
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CAMARA MUNICIPAL
DE CONQ.UISTA / wrc

( ) Todos os documentos pertinentes a esta vragem seguem anexo a este relatório

Quanto à entrega dos comprovantes de viagem

Anexos a este relatório estiio sendo entregues os canhotos dos cartões de embarque e/oubilhetes, a seguir relacionados:
No bilhete
Empresa:

Trecho:
Horário:

Documentos que ecompanham o presente reratório:( )comprovante dos deslocarnentos realizados via táxi;( )comprovante dos deslocamentos realizados com veículo próprio e respectivos gastos;( ) comprovação de participação em reuniões, grupos de trabaliio, 
"ongr"rso, 

treinamento( ) comprovação d-e devolução de diárias não'u-tilizadas/desnecessáriaà;( ) outros ( especificar abaixo)

Beneficiário:

Me responsabilizo única e exclusivamente por fodas as informações prestadas, mecCImprometendo com o zelo, lisura, probidade, honestidade e maralidade na lida com os recursospúblicos destinados a custear as diárias e demais cusÍos desta viagem.

Conquista - I\íG, em de de

Nome e assinatu ra do solicitante

oBSERVAçÕes:

secretaria@camaraconquista.mg.gov.br | {34) 3353-1199 I @camaraconquista
Praça Deputado Renato Azeredo, 15, Centro - ConquistalMG

Data:
No vôo/ônibus:

3
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cÂlvlARA lvt L, rv I cl pAL
DE COI.IQ.UISTA / MG

AVALTAÇÃo oo eRESTDENTE DA cÂnaenl

trtÃo APRoVo o Retatório de Víagem
APROVO com ressalvas.

MOTTVAçÃO Oa DECTSÃO:

RESSALVAS:

flr
&k'iY:
àtts'

()
()
()

APROVO

ConquistalMG, de

Nome e assi natura do Presidente da Câmara

secretaria@camaraconquista.mg.gov.br | {34} 3353-j.1.99 [ @camaraconquista
Praça Deputado Renato Azeredo, 1.5, Centro - Conquista/lUe

de

4
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