
I

ár

** {#r-Iüul§Te I Mü

INSTRuçÃoNoRMATIVAN"00{,DE16DEJANEIRoDE2023
"Dispõe sobre a concess ão de diárias' o custeio de

passage;í-e-a inlenizaçâó de tansporle no âmbita
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dos da Lei Municipat n 1 /r5/ lu tÕ

vERSÁo 01 (tN ao1t2o20)

APROZAD A EM : 20/01 12020

APROYÁ0 A ÉM: 16101t2023

A Presidência da Câmara Ir/unicipal de Conquista, por meio de Sua ContrOladOria

lnterna, no uso cle suas atribuições, com fulcro na Lei Complementar n' 1'25112019'

ffiüiil ffitÍlÍ III:."1

RESOLVE:

modelos e/ou conteúdos:
l. Minuta de Formulário de solicitação de Diárias/Passagens;
ll. Í\íinuta de Relatório de Viagem;
lll. Declaração de extravio do canhoto do cartão de embarque/passagem

rodoviária.

Art. 3' -Para efeito desta lnstrução lN, considera-se:

GAPíTULO I - DAS DISPOSIçÕES lNlclAls

Art 1" - A concessão de diárias, o custeio de passagens e a indenização de

transporte para os agentes públicos no âmbito do Poder Legislativo do Município de

Conquista, quando ão afastamento eventual da sede do [Vlunicípio observa-2 o

disposto nesta Instrução Normativa - lN.
parágrafo único. Ca-ne ao Presidente da Câmara autorizar a concessão de diária, o

custeio ou a indenizaçáo das despesas previstas no caput.

Art 2. - Para fins de cumprimento do disposto nesta lN, serão adotados os seguintes

t.

ll

Agente Público: pêssoa legalmente investida em cargo, emprego ou

úçâo pública, vinculada à Administração Pública Municipal sob o regime
jurídico estatutário,

Passagens: documentação que viabiliza o deslocamento do agente entre
o locaf de exercício e/ou residência e a localidade em quê se realizará o
objeto do serviço e/ou evento.

Diárias: indenizações de despesas extraordinárias com hospedagem,

alimentaçãO e lOCOrnoção urbana, conçedidas por dia de afastamento, em
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vírtude do serviço de caráter eventual ou temporário, a sêr executado em
localidade fora da cidade de Conquista, por período inferior a 30 dias.

IV Locomoção urbana: é todo trajeto a ser percorrido pelo agente público, a
serviço do Poder Legislativo lVlunicipal, fora do tt/unicípio de Conquista.
correspondente aos deslocamentos dentro da outra cidade ou entre
cidades pertencentes à mesma conurbação ou região metropolitana.

CAPíTULO II - DAS DIARIAS

Seção I - DisposiçÕes Gerais

Art. 4' - Os agentes públícos sejam eles servidores ou agentes políticos, que, êm
çaráter eventual ou transitório e por interesse do serviço, necessitarÊm se deslocar
da sede onde êxerçam suas atividades, para outro ponto do território nacional, terâo
direito a diárias, destinadas a indenizar as despesas com hospedagem, alimentação
e locomoçâo urbana, quando a Câmara não custear, por meio diverso, essê tipo de
despesa.

§1' O disposto no caput também se aplica aos agentes públicos que demonstrem a
necessidade de partícipação em evento, curso, palestras, simpósios, seminários,
congressos ou similares.
§2" A locomoção urbana não abrangerá as despesas com as passagens para o
destino final e para ô retorno à sede, nem as despesas com a utííização de veículo
oficial ou veículo locado, se for o caso.
§3" A hospedagem compreende a acomodação para a pernoite.

Art, 5o- A concessão e o pagamento de diárias prêssupõem obrigatoriamente:
L compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse público;
ll. correlaçâo entre o motivo do deslocamento e as atribuições do cargo

efetivo ou as atividades desempenhadas no exercício da função ou do
cargo em comissão;

lll. comprovação do deslocamento e da ativídade desempenhada.

Art. 6' - As diárias serão concedidas por dia de afastamento, sendo que o valor
integral será devido apenas quando ocorrer pernoite, nos termos art. 12, I da Lei
Municipal 1.23512018.

§ío Será devido meia diária por dia (24 horas) de afastamênto, caso nâo haja
pernoite, exceto quando o deslocamento ocorrer para cídades limítrofes, quando as
despesas serão ressarcidas pelo sistema de reembolso.
§2" Considera-se termo inicial da contagem de tempo do deslocamento, para fins de
concessão de diária de viagem, o horário de pafiida da cidade de Conquista.
§3o Considera-se termo final da contagem de tempo do deslocamento, para fins de
concessão de diária de viagem, o horário de retorno à sede da cidade de Conquista.
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Art. 7o - E vedada a conÇessão de diárias:
l' a agentes públicos que estejam em gozo de férias, licenças, afastamentos

ou qualquer outra situação incompatível com a concessão de diárias;ll. quando o deslocamento ocorrer às sextas-feiras, sábados, domingos,
feriados ou dias de ponto facultativo do local de destino;lll' Acima do limite de 20 (vinte) diárias íntegraís por ano, salvo em casos
excepcionais e especiais, com justificativa detalhada do motivo elaboradae assinada pelo solicitante, e com prévia e exprêssa autorização do
Presidente da Câmara.

IV. Com efeito retroativo.

Parágrafo único - Somente será permitida a concessão de díárias nos limites dos
recursos orçamentários disponíveis no exercício do afastamento.

Art. 8" - Não será devida diária:
I' quando o servidor não se deslocar para desempenhar a atividade a que se

propôs ou, se deslocando, não a cumpra injustificadamente;
ll. quando o deslocamento da sede constituir exigência permanente do

cargo.
Parágrafo único - E vedado todo e qualquer ressarcimento de despesas com

hospedagem, alimentação, transporte ou de qualquer outra natureza, realizadas por
iniciativa do servidor, sem vinculação direta às razões do seu deslocamento a
serviço.

Art. 9o - As diárias serão pagas em pecúnia, antecipadamente, no máximo 02 (dois)
dias antes do início do deslocamento, de uma só vez.

Art. 10 - O cancelamento de viagem será comunicado por ofício, pela unidade
solicitante à Secretaria Geral da Câmara lVlunicipal de Conquista, no prazo de até 02
(dois) dias úteis após a data da ocorrência do motivo do cancelamento.

Art. í 1 - O valor unitário da diária é fixado pela lei supracitada

Art. 12 - Para a concessão e o pagamênto de diárias, torna'se obrigatória a
publicação mensal de todos os formulários em anexo de solicitação das diárias em
/ink específico no site oficial da Câmara Municipal, até o último dia do mês
subsequente ao da realização dos pagamentos, que deverâo informar:

l. do nome do agente público; do cargo/função ocupado; do destino;
ll. da atividade a ser desenvolvida e suas devidas cCImprovaçÕes; do período

de afastamento;
lll. do número de diárias fornecidas ê sêu valor total.

§eção ll - Da solicitação, autorização e concessão de diárias

Art. 13 - O pedido de concessão de diárias, contendo o número de ordem em série
anual, dar-se-á através de preenchimento do formulário de solicitação de diárias
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anêxo a esta lN, devendo-se obedecer ao prazo mínimo de 05 (cinco) dias

antecedentes à data provável do afastamento.

§í. - O procedimento de concessão de diárias será iniciado com o protocolo do

formulário de solicitação de diárias preenchido pelo agente público interessado

perante a Secretaria Geral da Câmara'

§ Z" - Serão de preenchimento obrigatório todos os campos do formulário-

§ f" - Além das providências dos parágrafos anteriores, aos solicitantes cabe:

l. anexar os documentos que evidenciem a realização do evento, tais como

f1lders, agendas, conviies, programaçôes, e-mails de agendamento e

confirmação etc.
ll. demonstiar objetivamente qual a contribuição para a Administração

poderá resultar a atividade a ser desenvolvida, qual a vinculação do objeto

da viagem com a açâo/progrâmâ na qual sejam empenhados os recursos

e outros esclarecimentos considerados importantes e pertinentes;

lll. indicar os horários para reserva/compra da passagem, considerando-se o

horário e o período da participação no evento, a pontualidade, a

economicidade, o tempo de traslado e a otimização do trabalho, visando

garantir condição laborativa produtiva, dando preferência às viagens no§

Éorários de éxpediente ou no dia anterior, observada a opção mais

vantajosa para a Administração, se for o caso;

s 4" - O preenchimento dos formulários é de responsabilidade do agente solicitante

ãa liberação das diárias, principalmente a justificativa do item ll do §3"acima, ficando

a cargo d'a Secretaria Geral somente o protocolo e encaminhamento interno.

Art. í4 - Após receber o FSD com a solicitação para a concessão de diárias, o

Controlador lnterno procederá à análise no prazo de 02 (dois) dias úteis, e na

hipótese de proferii parecer favorável no campo do proprio formulário, o

encaminhará, junto com os documentos anêxos para a Secretaria Geral, quê

acionará por á-mail o Departamento de Contabilidade da Câmara, para fins de

verificação da existência de dotaçâo orçamentária e saldo financeiro, a ser

informada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, que deverão ser informado em

documento próprio.

Art. íS - Diante da informação de existência de dotação orçamentária e saldo

financeiro, o FSD e documentos anexos serão encaminhados para a Presidência,
que, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas analisará a solicitaçáo e, em caso de

deferimento total ou parcial, em campo próprio no FSD, determinará CI

procêssamento das diárias, determinando, no mesmo ato, a emissão de nota de

empenho e o respectivo pagamento.

sí" - Sendo autorizada a despesa, o F§D seguirá para o Setor de Compras, que

ãolicitará em até 24 (vinte e quatro) horas, à empresa contratada para emissâo dos

bilhetes de passagem em nome do beneficiário, se for o caso.

§2' - Ato contínuó, o §etor de Compras comunicará por e-mail o Departamento de

Óontabílidade o deferimento do pedido de diárias, enviando cópia do FSD'
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s3" - O Departamento de Contabilidade realizaráo Gorrespondente empenho em até

24(vinteequatro)horasqueencaminharáparaopagamentodasdiárias,observado

;;l"-rfi:5,::.T;';"i"r*il* e concruídos os procedimentos contábeis pertinêntes,

a Secretaria Gerai eÃcaminhara 
"Oiiã 

ãá fSO e documentos anexos à Assessoria

de lmpren"r, purr'q"u;;;i; il;ceda à sua publicação'

Art. í6 'Não se exigirá a autol5açao pY*l1l:-"t' 14' na hipótese de diárias

soricitadas peto prãsü*t. da câmára, sem prejuízo da atuaçáo da controradoria

lntema e do cumpri*"nto dos demai" ãq'i-itos previstos nos referidos artigos'

Art. 17 - A emissão de passagên* em n.me do beneÍiciário estará atrerada às

informaçõ"* "onúàrs 
no FST, confrontadas Çom a disponibilidade de vôos e de

horários das companhias aéreas ou das êmpresas de ônibus responsáveis pelo

transporte para o local pretendido'

Art. í8 - Fica vedada a indicação da companhia aérea' de Ônibus ou de horário

comprovaor*"niJ *ái, 
"uro, 

irfro ir"iin"átiu, de impossibilidade de viagem em

horário com tarifas mais vantajosa", d*idr*ente aceita pelo Presidente da Câmara'

parágrafo gnicí - úao serão #rifid; lustincativas 
'baseadas na atribuição de

vantagens pessoais pela escolh" ã;';;*p;ht" aérea tais como milhagens' bônus'

dentre outros benefícios'

GAPíTULoIII.DoGUSTEIoDEPASSAGENS

Art. {9 - As passâgens destinam-se a atender ao deslocamento de servidores ou

agentes poríticos,!ítr" olo"ur oe-ãxárcicio e a rocaridade em que se realizarâ o

oÉj"to do serviço e/ou evento'

Art. 20 - A reservalcompra deveÉ ser realizada tendo como parâmetro o horário e o

período de particiffi;'d" Én;ficiado no evento ou serviço' o tempo de traslado e

a otimização do táÉãirto, visando garantir condição laborativa produtiva'

Art. 21 - As passagens devem ser emitidas com trechos de origem e destino

previament" *rr"ããã*, nao sendo pe*itiOu a emissão de trechos com datas em

ÊX.rfüoro único - Na viagem com percepção de diárias é obrigatoria a devolução

do canhoto do cartão de embarque ou da passagem rodoviária, de modo que seia

possível verificar ã" Juiá*, os números e os horários de deslocamento'

Art.22' E vedada:
l. toda e qualquer aquisição direta de passagem pelo servidor ou agente

político para posterior. ressarcimento pelã Poder Legislativo, exceto

quando não disponibilirrãã pievia e tempestivamente pela câmara

hluniciPal;
Il. a alteração de trechos previamente marcados e seus respectivos horários'

exceto em estrita n.""""úráà oo serviço ou circunstância que o justifique'

s
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Att.23 - No caso de cancelamento da viagem ou da não realização de percurso, o
beneficiário devolverá o cCImprovante de passagem à Secretaria 

"Geral 
para quê sêpossa proceder ao estorno do montante pago ou reserya do trecho para outro

beneficiado ou ocasião, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis.

CAPíTULO IV

DAS REMARCAçÕE§, REMISSÕES, MULTAS E DO NÃO COMPAREGIMENTO
AOS TERMINAI§ DE EMBARQUE

Aí1. 24 - A geração de despesas adicionais para a Câmara Municipal provenientesde remarcaçôes, reemissões, multas, bem como as situações de não
GCImparecimento aos terminais de embarque quando já existir bilhete Lmitido, devem
ser justificadas por escrito pelo beneficiário da diária,
Parágrafo único *.Nas situaçôes a que se refere este artigo, será apurado quem
deu causa à oconência de despesas adicionais, devendo iei imputado ao agente
público o re§§arcimento dos valores pagos por motivos que decorram de sitüação
êm que ele poderia ter agido para evitar o surgimento de tal despesa.

CAPíTULO V

DA INDENIZAÇÃO DE DESPESAS COM TRANSPORTE

Art. 25 - A indenizaçâo de despesasiom transporte somente ocorrerá nas hipóteses
previstas na Lei Municipal n. 1.25512019

CAPíTULO VI

DA PRESTAÇÃO DE CONTA§ E DO RELATÓRIO DE VIAGEM

Art. 26 - O beneficiário de diárias e passagens encaminhará à Secretaría Geral em
.até 05 (cinco) dias após seu regresso ou cancelamento da viagem, o Relatório de
Viagem - RV devidamente preenchido.

4t1.27 - Do RV constará, obrigatoriamênte, as datas e horários de saída e chegada,
os trechos percorridos, o motivo da.viagem (trabalho, congresso, treínamento etc.),bem como os resultados alcançados em 

'benefício 
do 

-tr/uníiípio ou do poder
Legislativo Municipal.

§1". O beneficiário deverá juntar ao RV:l. copia do comprovante de passagem (cartão de embarque, bilhete etc.),
quando for o caso;
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comprovação de sua participação em reuniões, grupos de trabalho,
congresso, treinamento e çursos em geral, mediante apresentaçâo de
copia do certificado e/ou ata de reunião ou declaraçâo emitida por unidade
administrativa, no caso de reuniôes de Conselhos, de Grupos de Êstudos,
de Comissôes ou assemelhados, em que conste o nomê do beneficiário
como presente;
comprovante de frequôncia êm cursos e seminários, quando for o caso.m.

§ 2" - A elaboração de RV e obrigatória para todos os agentes públicos e agentes
políticos, inclusive para o Presidente da Câmara.
§ 3o - A nâo apresentação do RV resultará no impedimento do beneficiário de
perceber novas diárias, exceto em casos emergênciais, desde que haja a aprovação
do Presidente, sem prejuízo da devolução aos cofres públicos municipais dos
valores percebidos a título de diárias.
§4o - No caso de extravio do cartão de embarquê ou da passagem rodoviária,
beneficiário deverá adotar providências junto à empresa responsável, visando obter
a segunda via do cartão de embarquelpassagem rodoviária ou declaração quanto à
realização da viagem, cuja documentaçáa deverá ser apresentada para fins
prestação de contas.

Art. 28 - O RV e seus anexos serão encaminhados ao Presidente da Câmara, que
aprovará ou não a prestação de contas, no prazo de 03 (três) dias úteis.
$í"- A Presidência poderá solicitar maiorês esclarecimentos, dispondo o beneficiário
da diária de um prâzo de 05 (cinco dias) para tal complementação. Atendido ao
diposto pela Presidência, este aprovará ou reprovará o RV, no prazo previsto no
caput.
§2"- E vedada a aprovação de despesa com aquisição de passagens e pagamento
de diárias em favor de agente público pendente de apresentação de RV e
respectivos com provântes.

§ 3' - A não aprovação do RV implicará na devolução dos valores percebidos a título
de diárias, nos prazos previstos nesta IN, contados da data da referida decisão.

CAPíTULO VII

rlA RESTTTUIçÃO DAS DrÁRlAS

Art. 29 - As diárias serão restituídas nas seguintes hipóteses:
l. não realização do deslocamento, com devolução integral do valor

percebido;
ll. retorno antecipado, com devoluçâo proporcional do valor percebido;
lll. outras hipóteses que não justifiquem o pagamento da verba indenizatoria.

§í" - Quando houver percepção de diárias e o beneficiário não se afastar da sede,
por qualquer motivo, fica obrigado a restituir os respectivos valores, integralmente,
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data prevista para o início do afastamento,
§2" - Serão igualmente restituídas, nos mesmos prazos acima assinalados, contados
da data do retorno à sede originária de serviço, as diárias recebidas em excesso.
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§3" - A -restituição será efetivada em conta-corrente do Município, por meioDocumento de Arreca{ação Municipal, devendo o comprovante de depósito serentregue na Secretaria Geral.
§4' ' Não havendo restituiçâo das diárias recebidas indevidamente, nos prazos
assinalados anteriormente, o beneficiário estará sujeito ao desconto oo respectivovalor em folha de pagamento do respectivo mês áu no crédito correspondente aeventuais diárias imediatamente subsequentes.

§5'.: A restituição não isenta o beneficiário de responsabílidades judiciais e suasdevidas condenaçôes.

CAPíTULO VIII

DA§ D|SPOS|ÇOES FtNA|S

Art. 30 - Não serão devidas as passagens quando ocorrer o uso de veículo cficial.

Art. 31 - Constitui infração disciplinar grave, punível na forma da lei, conceder,
receber ou utilizar diária de viagem em desacordo com as disposiçôes desta iN

Art. 32 ' O não cumprimento de qualquer disposição desta lN ensejará
responsabilidade disciplinar a quem houver dado causa ao seu descumprimento,
nos termos do Estatuto dos Servidores Municipais do tMunicípio de Conquista.

Art' 33 - Os prazos previstos nesta lN contam-se de acordo com o disposto na Lei n.
8,666/93.
Parágrafo único. Todos os prazos previstos nesta lN, que não decorram de lei ou
de ato regulamentar, podem sêr prorrogáveis uma única vez por igual período, na
hipótese de sobrevirem situações excepcionais, sendo- considerados
individualmente, devendo ser multiplicados pelo número de processos e/ou
documentos enviados concomítantemente.

Art. 34. Caberá à Controladoria lnternas expedir normas complementares a esta lN,

Art. 35- Esta lN entra em vigor na data de sua publicação, revogadas as disposições
em contrário, em especial a lN 001/2020.

Conquista, 16 de janeiro de 2023
Hqtubeito Zanint fu Sllva

Interno
06E071l,0

Armando FiliacÍ Junior
Secretário Geral

Faquim
urídico

da Silva
Controlador lnterno

Presidente da Câmara
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ANEXOS

1'NIINUTADEFoRMULARIoDEsoLIcITAÇÃoDEDIARIAS.FSD
2. MrNurA Do dRüüüRio 91gõuõrinfnQ_PlB 

TRANSPoRTE - Fsr

3. ÍvrrNurA oo roniiiürARró or'§ôijõl'iÂõ4,g DE rNscRtçÃo DE cuRso

4. MrNurA oo róiir,,rúrÀnio or sólrórrnÇÃo oo vrícuLo oFlclAL

S. MINUTA DE RELATORIO DE VIAGEIM

4('
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FoRMULARto DE soLtctrAçÃo oe DnRns - FSD

Nome: Setor:

N Data da Solicitação:

BENEFICIARIO: ( )Servidor( )Agente Potítiço

Nome: Telefone:

Endereço: Bairro: CEP Cidade:

Cargo/Função: Legislatura:

Lotação:

Banco Agência: Conta Corrente: OP:

MOTIVO DA VIAGEM:

Piáfias
Número de diárias:
Valor unitário das diárias (segundo lei municipal):
Valor total das diárias:

Obietivo/Assunto a ser tratado na viaqem:

secretaria @ camaraconquista. mg.gov.br | (34) 3353-1199 I @ca ma racon qu ista
Praça Deputado Renato Azeredo, 15, Centro - Conq uista/MG

4p



[fl[lÍ|flnnmrcrPAL
DE CONQUISTA / T'AG

Outros esclarecimentos:

TIPO DE TRANSPORTE:

Tipo:( )aéreo ( )rodoviário ( )veículooficial ( )veículopróprio( )outro

Justificativa do tipo de transporte:

Data. Horáriq e local do evento/reunião/cqmpromisso:

Data e horário da Entrada:

Data e horário da Saída:

O solicitante abaixo asstnado se responsabiliza totalmente e integralmente pelas informações
prestadas nesÍe formulário, colocando-se â disposiçáo para prestar esclarecimentos adicianais em

qualquer momento. Se reponsabilizando pelo não cumprimento rigoroso da Lei AlunicÍpal
1.251/2018 e da lnstrução Normatíva 001/2023. Confírma ainda que tal viagem é exclusivamente

para atividades de tnferesse publico e no cumprimento constituicional de suas funções.

de deConquista,

{Nome e assinatura do solicitante

secretaria@cameraconquiste.rng.gov-br | {34} 33s3-L1g9 | @camaraconquista
Praça Deputado Renato Azeredo,15, Centro -

&
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secretaria@ cama raconquista. mg.gov.br | (34) 3353-1199 | @camaracon qu ista

Praça Deputado Renato Azeredo, 15, ÇentrCI - Conquista/Me

*

PARECER DA GONTROLADORIA INTERNA

AUTORIZO AUTORIZO
COM RESSALVA§

MOTIVACÃO DA DECISÃO:

OBS: MOTIVACÃO DA RESSALVA:

Conquista - MG, em 

- 

de

Nome e assinatura do Controlador lnterno

de

MANTFESTAçÃO DA ASSESSORIA CONTÁBIL
(Em via especifica anexada)

Há disponibilidade orçamentária? ( ) sim

Dotação orçamentária:

( )não

Nome do Assessor Contábil:

Mt
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secretaria@ camaraconquista. mg.gov.br I {34) 3353-1199 | @ca maraconquista

DECISÃO DO PRESIDENTE DA CÂMARA

{ } AUTORIZO;
( ) NÃO AUTORIZO;
( ) AUTORIZO COM RE§SALVAS;

o empenhamento da solicitação de diárias.

Na qualidade de presidente da Câmara,

MOTIVAÇÃO DA DECISÃO:

RESSALVA§:

Conquista - MG, em 

- 
de

Nome e assinatura do Presidente

de

Praça Deputado Renato Azeredo, 15, Centro * Conquista/MG

+,
@
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FoRMULARTo DE soLtctrAçÃo DE tnscruçÃo DE cuRso

Nome: Setor:

N Data da Solicitação:

BENEFICIARIO: ( )Servidor ( )Agentepotítico

Nome: Telefone

Endereço: Bairro: CEP Cidade:

CargolFunção: Legislatura

Lotação NOI\i1E DO CURSO:

Banco Agência Conta Corrente:

Taxa de lnscrição:

Forma de Pagamento:

CNPJ:

Motivacão (preenchimento exclusivo do solicitante):

CNpJ 23.371,883/0001-41 - Telefux: t34)3353-1199 * Praça: Deputado Renato Azeredo,lS - Centro *
Canquista/MG

CEP: 38,195-0A0 / Tetefax: {34)3353 1199

h-
*{r,-

i'

ô-

ê'



cÂMARA MuNtclPAL
DE CON(}UISTA / WTC

Função do aqente político/servidor na qual se vincula o obietivo da viaqem:

Descrição da contribuição resultante da atividade a ser desenvolvida pelo servidorlaqente
político para a cidade:

Outros esclarecimentos:

TIPO DE TRANSPORTE:

Tipo:( )aéreo ( )rodoviário ( )veículooficial ( )veículopróprio( )outro

Data, Horário e loçal do çventoJreuniãolcgmpromisso:

Data e horário da Entrada:

Data e horário da Saída:

Horários da passagem: lda: Volta: Total

Nome e assinatura do solicitante

de deConquista/MG

CNPJ 23.371.883/0001-41 - Telefax: (34)3353-1Í 99 - Prnça: Deputoda Rettato Azeredo,l 5 - Cent:ro -
Conquista/MG

CEP: 38 1q5-000 / TeloJ'ox: {j4)j353-11qq

+



-lk cÂMARA MUNICIPAL
HHJ, DE coNQulsrA / tvlo

DAP

RESSALVAScoM

ruorvRÇÃo oR orctsÃo:

Conquista - N/G, em 

- 

de

Nome a assinatura do Controlador lnterno

de

MANIFEST

via

DA ASSESSORIA

em

Há disponibitidade orçamentária? ( )sim ( ) nâo

Dotação orçamentária:

Nome do Assessor Contábil:

cNPl 2:1.371.88.?/0001-41 - Terefox: (J4)33s3-1tgg - praça: Deputarro Renuto
Conquista/MG

CEP: 38.195-000 I Tetejox: {34)3353_1199

Azeredo,lS - Centro -

@
s-
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CNPj 23.371.883/0001-41 'Telefux: {34)3353-1199 - Praça: DestLttado Renato Azereclo,ts - Centro -
Conquisto/MG

CEP:38 195-000 / Telefax: {34)3353-j199

DEC DO DA

Na qualidade de presidente da Câmara,

( ) AUTORTZO;
( ) NÃO AUTORTZO;
{ } AUTORTZO COM RES§ALVAS;

o empenhamento da Ínscrição do curso.

MOTIVAÇÃO DA DECISÃO:

RESSALVAS:

de

Nome e assi natura do Presidente

Conquista - [VlG, em de
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DE CONQTJISTA / rVIç

4,

FoRMULARto DE soLtclrAçÃo ennA TRANSnoRTE - Fsr

Nome Setor:

N Data da Solicitação:

BENEFICIARIO:( )Servidor - ( )Agentepotítico

Nome Telefone:

Endereço: Bairro: CEP. Cídade:

Cargo/Função: Legislatura:

Lotação:

Banco: Agência Conta Corrente: OP

MOTIVO DA VIAGEM:

ADIANTAMENTO DE VIAGEM:

Valor do adiantamento:

Justificativa do adiantamento:

Dêffrisão da contribuição resultante da atividade a ser deser.fyqlv-ida oelo servidor/ro.nt*político:

rí
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cÂlvIARA IVIUNICIPAL
DE CON(f.UlsrA / ivtc

Outros esclarecimentos :

TIPO DE TRAN§PORTE:

Tipo:( )aéreo ( )rodoviário ( )veículooficial ( )veículoprÓprio( )outro

Justificativa do tipo de transporte.

Data. Horário e local do evento/reunião/compromisso:

Total:Volta;Horários da passaqem: lda

O salicitante abaixo assinado se respon sabí!íza totalmente e integralmente pelas informações
prestadas nesÍe farmu!ário, calocando-se â dlsposição para prestar esclarecimentos adicionais em

qualquer momento. Se repons abiÍizando peto não cumprimento rigoroso da Lei Atlunicipal 1.251/2018

e da lnstruÇão Normativa 001/2023. Confirma ainda que talviagem é exclusivamente para atividades
de interesse público e na cumprimenta constituícional de suas funçÕes.

Assinatura do Solicitante:

Nome (substituir nome)

:$"
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PARECER DA CONTROLADORIA GERAL

AUTORIZOAUTORIZO
VASAUTORIZO coM

ruorruRÇÃo PR oectsÃo:

OBS: MOTIVACÃO DA RESSALVA:

Conquista-MG, em 

- 
de

Nome e assinatura do Controlador lnterno

de--

MANtFESTaçÃo DA AssESsoRlA coNrÁelL
(Em via PróPria em anexo)

Há disponibilidade orçamentária? ( )sim ( )nâo

Dotação orçamentária:

Nome do Assessor Contábil

(

.§,

lfu



cÂMARA MUN

I
ICIPAL
MG

DECISÃO DO PRESIDENTE DA CÂMARA

Na qualidade de presidente da Câmara'

{ } AUTORIZO;i iruÃo AUroRlZo;
f í ÀuioRtzo com RESSALvAS;

elencado.da oo

MOTIVAÇÃO DA DECISÃO:

CONSI DERACÔES ADICIONAIS :

Conquista - MG, ern 

- 
de de 

-.

Nome e Assinatura do Presidente:

ilt l[ilrul
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DE CONQUISTA / r}/tc

RELATORIO DE VIAGEM. RV

Relatório de viagem relativo ao Formulário de No:

Beneficiário ( )Servidor ( )Agente PolÍtico:

Data: l_J_Nome:

Endereço:

Cargo/Função:

Lotação

Afastamento da cidade:

Volta (datalhora):

lda (data/hora)

Locais/cidades onde o agente pernoitou e datas de pernoite:

Relato e descrição das atividades desenvolvidas:

CNPJ 23.371.8ffi/0A01-41 - Tetefax: {34)3353-1199 - Praça: }}eputado Rentrto Azered7, 1 - Centro -
Conquista/MG

CEP : 38. L 9 5' 000 / Tetefax: {34) 33 53' 1 I 99

+

t
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0 retorno foi:

( ) na data Prevista.
i i u* )J_, havendo necessidade da restituição do valor recebido a mais-

i Í"", JJ_, havendo necessidade de complementação das diárias.

( ) não ocorreu o ããstamento da sede, havendo necessidade da restituição da restituição na

integralidade das diárias'

JUSTIFICATIvA: (desnecessána caso seJ'a assin atada a primeira opção)

No de dias de afastamento:
Valor total das diárias recebidas:
Valor total de diárias a serem devolvidas:
Valor total de diárias a serem ressarcidos:

Diárias

(

(

(

(

foi utilizado veículo oficial.
foi utilizado veículo oficial, em parte da viagem'
foi utilizado veículo Particular
foi utilizado veículo particular em parte da viagem

outro(

)

)

Quanto ao transPorte:

Quanto à devolução do bilhete de passagem não utilizado:

Anexos a este relatório estão sendo devolvidos os bilhetes, a §eguir relacionados;

No bilhete:
Data: Trecho: EmPresa:
No vôo/ônibus: Horário:

( ) Todos os documentos pertinentes a esta viagem seguem anêxo a este relatório.

cNPJ 23.371.883/0001-41 - Tetefax: [34)3353-1199 - Prtrça: Deputndo Rentrto

Conquísta/MG
CEP: 38.195'000 / Telefax: (34)3353'1 199

Azeredo, 75 - Centro -



ír
ffi, cÂIVTArtA tvt L, N lct PA,L

DE CONCI.UISTA / T\/IG,

Quanto à entrega dos comprovantes de viagem

Anexos a este relatório estão sendo entregues os canhotos dos cartões de embarque e/ou

bilhetes, a seguir relacionados:
No bilhete: Data: Trecho:
Empresa: No vôolônibus: Horário:

Documentos que acompanham o presente relatório:
)comprovante dos deslocamentos realizados via táxi;

)comprovante dos deslocamentos realizados com veículo

de devolução de diárias não utilizadasidesnecessárias;

(

(

(

( comprovação
( outros ( especificar abaixo)

próprio e respectivos gastos;
congresso, treinamento.de participação em reuniões, grupos de trabalho,comprovação

Beneficiário:

Atle responsabilizo unica e exçlusivamente por todas as informações
comprlmstendo Çom o zelo, lisura, probidade, honestidade e moralidade na lida cam os recursos

pubticos desÍrnados a çustear as diárias e demais cusfos desfa viagem.

Conquista - MG, em 

- 

de 

- 

de 

-

Nome e assinatura do solicitante

prestadas, me

oBSERVAÇOeS:

CNPJ 23.j71.883/0001-41 - Telefax: {34)3353-1199 - Praça: Deputttrlo Ren{tto Azeredo, 15 - Centra -
Contluist{íMG

CEP: 38.195-0A0 / TeleJax: (34)3353-1 199

$
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CNPJ 23.371.883/A001'41 - Telefax: (34)3353'1199 - Praça: Deputado Renoto
Conquista/MG

CEP: 38.195-A00 / Telefax: (i+)335i 1 199

Azeredo, 15-Centro- I

o1* M

AV DADO

( ) APROVo
i i nÃo APRovo o Relatorio de Viagem

( ) APROVO com ressalvas'

MOT|VA,ÇÃO OR DECISÃO:

RESSALVAS:

ConquistalMG, . de

Nome e assinatura do Presidente da Câmara

de-



CÂMARA MUNICIPAL
DE CONC}UISTA / MG

CNpl 23.371.883/lAU-41 - Telefox: t34)335j-1199 - Praça: Depuwda kenoto Azeredo,"l5 - Centro -
Conquista/MG

CEP: 38.195'000 / T'etefox: (34)ss53-1 199

soLrcrrAçÃo oo vEÍcuLo oFrcrAL DA GÂMARA MUNtctpAL DE coNQu*rA'MG

Setor:
Nome do solicitante

Data da Solicitação:
No. do pedido:

BENEFICIARIO: ( )Servidor- ( )AgentePolítico

Acompanhante(s):

Telefone (s):

Cargo/Função:

Lotação:

Tipo:( )aéreo ( )rodoviário (Xlveículooficial ( )veículopróprio( )outro

TRANSPORTE:

DATA, LOCAL E HORÁR|oS:

Data e horário da lda:

Local:

Data e horário da Vslta:

Local:

MOTIVO DA VIAGEM:

'&



AçãoParlamentarnaqualsevinculaoobietivodaviagem:

N. Do F'RMULART. DE soLrcrrAçÃo DE DTARTAS (se houver):

Conquista - MG, em 

- 

de

Nome e assinatura do solicitante

de -.-.

ofiçial,veíçulapeloetotalmentese responsabilizaassrnadoabaixosolicitanteo veículooutilizare{nsabilizaseAinda, respan'demaisou infrações.multa,tlo,da naqualguerpar farmulárionesfeelencadomotivoo§uas parade funções,na cumprimentarigorosamente inferessenotorio pitblica.deatividadesderealização

tT
t[# CÂ]VIARA ÍVI TJ I§ ICI PAL

t}E CONQ.L.IISTA,/ TV|G

cNPJ 2j.371.583 0001-41 - Telelitx: (34)3353-1',l99 - Praça: Deputado Renato

Conquista/MG
CEP: 38.195'000 / Telefax: (34)3353-1199

Azeredo,lS - Centro - $
{,


