CAMARA MUNICIPAL DE CONQUISTA

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 23.371.883/0001-41
P¢a.Deputado Renato Azeredo,15 — Centro — Conquista/MG

CEP: 38.195-000 / Telefax: (34)3353-1199

Email: camaraconquista@yahoo.com.br

EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO
SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGCAO TEMPORARIA N°.002/2015.

CONTRATAGAO, EM CARATER TEMPORARIO, DE PROFISSIONAL PARA
O CARGO DE AUXILIAR DE SECRETARIA NA CAMARA MUNICIPAL DE
CONQUISTA - MG.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONQUISTA - MG, no uso de suas
atribuicées legais e com amparo no que dispde o artigo 37, IX, da
Constituicao Federal, no artigo 22 da Constituicao do Estado de Minas
Gerais e Lei Complementar Municipal n°.071/2014 de 18 de dezembro de
2014, torna publico através do presente Edital, a abertura do Processo
Seletivo Simplificado destinado a selecionar candidatos visando atender

a necessidade de excepcional interesse publico para eventual
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contratacdo do cargo de AUXILIAR DE SECRETARIA, conforme

especificagoes contidas no Anexo | deste edital.

Considerando que o ultimo concurso publico realizado por esta
Casa legislativa teve seu prazo de validade expirado;

Considerando que a titular do cargo ora oferecido neste

Processo Seletivo Simplificado encontra-se vago;

Considerando, finalmente, a necessidade de contratacao
temporaria para suprir os servigos inerentes a funcao, resolve tornar

publico o presente Edital Convocatério de Processo Seletivo

Simplificado, para a contratacao de servidor por prazo determinado,

em razao de necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, nos termos das normas de regéncia sobreditas e até que se

torne possivel a realizacao de concurso publico.

1. DAS ESPECIFICAGOES DO CARGO.

1.1 - Auxiliar de Servigos Gerais: As especificagdoes do cargo sao as
contidas nos anexos | e Il que fazem parte integrante deste edital.

1.2- Percentual de vagas para pessoas com deficiéncia: 5%(cinco) — com
laudo médico original e atualizado.

2. DA INSCRIGAO
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2.1 - Ainscricao para o Processo Seletivo sera gratuita. A realizagcao da
inscricao implica a concordancia do candidato com as regras aqui

estabelecidas, com renuncia expressa a quaisquer outras.

2.2 - O periodo de inscrigao sera do dia 17 e 19 de junho de 2015 das
12h30min as 17h30min - na sede da Camara Municipal de Conquista —
MG, sito na Praga Deputado Renato Azeredo, n°.15; Bairro: Centro em
Conquista - MG - CEP: 38.195-000.

2.3 - A ficha de inscricao para o Processo Seletivo e o0 modelo de
Declaracao de Acumulo de Cargos serao disponibilizados pela Camara

Municipal ao candidato no ato da inscricao.

2.4 - Para realizar a inscricdo o candidato devera preencher
corretamente todos os dados da ficha de inscricao, e preencher
declaragao de acumulo de cargos e salarios anexa ao formulario de
inscrigao.

2.5 - A ficha de inscricao devera estar acompanhada dos seguintes
documentos (coépia): Carteira de Identidade; CPF; Comprovante de
Residéncia e Titulo de Eleitor com comprovacao de quitacao eleitoral da

ultima eleicao (1°e 2° turno) e Declaragao de Acumulo de Cargo.

2.6 - O candidato é o unico responsavel pelas informacgoes prestadas na

ficha de inscrigao.
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2.7 - A chamada dos candidatos inscritos sera realizada a partir da
demanda para atendimento as necessidades da Camara Municipal de
Conquista - MG.

2.8 - O nao comparecimento do candidato nas datas, horarios e locais
estabelecidos para a entrega de documentacao e titulos implicara na
sua eliminacao do respectivo processo seletivo simplificado para o

cargo de Auxiliar de Secretaria.

2.9 - O candidato que nao comprovar, através de documentos pessoais,
de escolaridade (considerado como requisito basico) e dos titulos, as
informacdes declaradas no ato da Inscricdo para o Cadastro da
Contratacao Temporaria de Auxiliar de Secretaria sera eliminado do

processo seletivo.

3. DO PROCESSO SELETIVO.

3.1 - O Processo Seletivo sera classificatério e compreendera:

3.1.1 - Analise e avaliagao da ficha de inscricao e comprovacao dos

requisitos basicos e da documentacao titulatoria apresentada.

3.2 - A Camara Municipal de Conquista divulgara através de publicagao
no Mural desta Casa Legislativa o resultado de classificacao apés todas

as etapas do processo seletivo.
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3.3 — Os candidatos classificados passarao por entrevista, para sua

aprovacao final.
4. DOS CANDIDATOS E DAS ATRIBUICOES.

4.1. Poderao inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado os
candidatos que apresentarem os documentos que preencham os

requisitos basicos constantes neste edital.
5. DA APRESENTACAO DOS TIiTULOS

5.1 - Os documentos e titulos serao entregues no dia 22 de junho de
2015, no horario de 12:30h as 17:30, na sede da Camara Municipal de
Conquista, sito na Praga Deputado Renato Azeredo, n°.15; Bairro:
Centro em Conquista — MG, e serao aqueles que o candidato declarou no
ato da inscrigao e constantes do formulario de inscrigcao, bem como os

solicitados neste edital.

5.2 - O candidato devera, juntamente com o comprovante de inscrigcao
apresentar toda documentacao de escolaridade (Diploma, Certificados
ou Declaracboes) apresentada para o cargo pleiteado, bem como a

comprovacao de tempo de servico.
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5.3- As declaragdes de conclusao de curso s6 serao aceitas na versao
original e com data atualizada, acompanhadas de coépia autenticada do

respectivo histérico escolar.

Quadro | - NUMERO MAXIMO DE PONTOS POR TITULOS

Descricao da Pontuacao

+ Efetivo exercicio no cargo pleiteado na Camara Municipal
de Conquista. — 02 (dois) pontos a cada 365 (trezentos e sessenta e

cinco) dias trabalhados, desprezando-se qualquer fragao.

+ Efetivo exercicio no cargo pleiteado em outros 6rgaos publicos.

-01(um) ponto a cada 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias

trabalhados, desprezando-se qualquer fragao.

5.4 - Para comprovacao de titulos, na auséncia dos diplomas ou
certificados, somente serado aceitas Declaragdoes na versao original e

com data atualizada.

5.5 - Somente serao considerados como comprovantes validos diplomas,
certificados, atestados ou declaracdes em que conste expressamente a

denominacao do curso com a indicacao explicita da carga horaria total.
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5.6 - A Experiéncia profissional devera ser relacionada diretamente as

atribuicdes da funcao a ser comprovada da seguinte forma:

5.6.1 - Certidao Oficial expedida pelo 6rgao de lotagao ou exercicio no

caso de tratar-se de servidor publico.

5.6.2 - O candidato nao podera aproveitar o tempo de servigo publico
prestado em cargo efetivo. Somente sera aceito tempo de servigo
prestado como designado (Contratado).

5.6.5 - Nao sera computado como Tempo de Servigo Publico o tempo de
servidores que constam no banco de dados do “Departamento de
Pessoal como Inativos”, ou seja, tempo de servigo ja utilizado para
aposentadoria do servidor.

5.7 - Na contagem geral de pontos dos titulos nao serao computados os

que ultrapassarem o limite estabelecido de 40 (quarenta) pontos.

5.8 - Nenhum documento sera recebido fora do prazo determinado para

a apresentacgao.

5.9 - Fica o candidato responsabilizado pelo preenchimento correto e
completo do formulario de inscricado, bem como da entrega dos
documentos que comprovem as informagdes prestadas no ato da

inscricao. Estarao automaticamente eliminados do processo os
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candidatos cujos formularios de inscricao apresentem rasuras,
incorrecoes, dados incompletos, informacgdes inveridicas ou que nao
apresentem titulos comprobatérios das informacoées prestadas no ato da

inscrigcao.

6. DAS DISPOSIGOES FINAIS

6.1 - A inscricdao no Processo Seletivo Simplificado nao assegura ao
candidato a sua contratacao, apenas a expectativa de ser convocado de
acordo com a necessidade da Camara Municipal, seguindo rigorosa

ordem de classificacao.

6.2 - Os candidatos inscritos e convocados na ordem de classificacao
como Pessoa com Necessidades Especiais (PNE) deverao comprovar a
respectiva necessidade especial através de laudo médico original e

atualizado. A nao comprovacao ao exigido eliminara o candidato.

6.3 - Apurado o total de pontos, na hipétese de empate, sera dada

preferéncia para efeito de classificacao, sucessivamente:

a) ao candidato que tiver maior pontuacao de efetivo exercicio na

Camara Municipal de Conquista;

b) ao candidato que tiver maior pontuacao de efetivo exercicio em

qualquer outro 6rgao publico;
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c) ao candidato mais idoso.

6.4 - A Camara Municipal divulgara através do Mural de Publicacoes
desta Casa Legislativa, o resultado de classificacao proviséria e o

Resultado Final do Processo seletivo Simplificado.

6.5 — O prazo para recurso é de 24 (vinte e quatro) horas, a partir da data

da publicacao dos resultados, que se fardo publicados no dia

23/06/2015, tanto no mural da Camara Municipal, quanto no site oficial

da Camara Municipal de Conquista - MG.

6.6 - O nao atendimento a qualquer das condi¢cdes estabelecidas neste
Edital na forma e prazos estabelecidos em qualquer das fases, importara

na eliminacao do candidato na participacao do processo seletivo.

6.7 — As contratacoes de que trata o referido edital do processo seletivo
simplificado tera validade até o dia 31/12/2015.

6.8 — Cabera ao candidato inscrito a manutencao da atualizacao do seu
telefone e endereco junto a Secretaria da Camara Municipal de

Conquista.

6.9 — A parte operacional e os casos omissos serao resolvidos pela
Comissao Especial de Acompanhamento deste processo seletivo

Simplificado composta pelos seguintes membros: Ana Paula Beche

Cunha; Firmino Libério Leal e Hermoégito Zanini da Silva.
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Conquista - MG, 16 de Junho de 2015.

Braulio Queiroga de Moura Filho
Presidente da Camara Municipal de Conquista - MG

ANEXO |
Nomenclatura do Vagas | Simbolo Carga Horaria Vencimento
Cargo
Auxiliar de Secretaria o1 | - 40 (quarenta) R$1.778,00
horas semanais

ANEXO Il
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DESCRICAO BASICA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS

1 - CARGO: AUXILIAR DE SECRETARIA  SIMBOLO:

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Nivel médio el/ou superior;
-Jornada de trabalho: 40 horas semanais.

01)
02)
03)
04)
05)
06)
07)
08)
09)
10)
11)

12)
13)

ATRUIBUICOES

-Prover os servicos de apoio a Mesa Diretora, necessarios ao bom andamento e controle dos trabalhos
legislativos;
-Planejar a execugdo de trabalhos que visem a colaboragdo e o assessoramento a Mesa, as Comissdes e aos
Vereadores;
-Encaminhar a Mesa Diretora a relagdo dos Projetos em condi¢Ges de figurarem na Ordem do Dia ou de serem
aprovados por dispositivos constitucionais;
-Acompanhar o cumprimento de prazos dos projetos encaminhados para sangdo do Executivo Municipal;
-Organizar as pautas das reunides ordinarias, extraordinarias e solenes;
Acompanhar as reunides ordindrias e extraordinarias, auxiliando na confec¢do das atas e zelando pelo
suprimento de material ao regular andamento das reunides;
-Promover e acompanhar a execu¢do das atividades de referéncia Legislativa, biblioteca, documentacao,
arquivo legislativo e histérico da Camara;
-Elaborar documentos diversos de interesse da Camara;
-Supervisionar o andamento dos outros departamentos da Casa;
Controlar a contabilidade e fiscalizar a tesouraria nas suas tarefas;
-Elaborar a folha de pagamento com os descontos obrigatérios e autorizados dos efetivos e do subsidio dos
vereadores, submetendo a autorizagdo do Presidente;
-Elaborar as guias de INSS, RAIS, DIRF, etc;
-Elaborar a escala de férias dos servidores;

Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da Camara




