IN N° 001, DE 20 DE JANEIRO DE 2020.

“Dispde, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Conquista, sobre a concessdo de diarias, 0 custeio de
passagens e a indenizagao de transporte, nos termos dos
da Lei Municipal n. 1.235/2018".

VERSAO 01

APROVADA EM: 20/01/2020

A Controladoria Geral da Camara Municipal de Conquista, no uso de suas atribuicoes,
com fulcro na Lei Complementar n. 1.251/2019,

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art 1°. A concessao de diarias, o custeio de passagens e a indenizagao de transporte
para os agentes publicos no &mbito do Poder Legislativo do Municipio de Conquista,
guando do afastamento eventual da sede do Municipio observara o disposto nesta
Instrucdo Normativa - IN.

Paragrafo unico. Cabe ao Presidente da Camara autorizar a concessao de diaria, 0
custeio ou a indenizacdo das despesas previstas no caput.

Art 2°. Para fins de cumprimento do disposto nesta IN, serdo adotados os seguintes
modelos e/ou conteudos:

|, Minuta de Formulario de Solicitagao de Diarias/Passagens;
[I.  Minuta de Relatorio de Viagem;
.  Declaragdo de extravio do canhoto do cartao de embarque/passagem
rodoviaria.

Art. 3° — Para efeito desta Instrugao IN, considera-se:
|.  Agente Publico: pessoa legalmente investida em cargo, emprego ou fungao

publica, vinculada a Administragao Publica Municipal sob o regime juridico estatutario,
incluindo-se também os agentes politicos.



1. Passagens: documentagao que viabiliza o deslocamento do agente entre o
local de exercicio efou residéncia e a localidade em que se realizara o objeto do
servigo e/ou evento.

M. Diarias: indenizagbes de despesas extraordinarias com hospedagem,
alimentagéo e locomogé&o urbana, concedidas por dia de afastamento, em virtude do
servico de carater eventual ou temporario, a ser executado em localidade fora da
cidade de Conquista, por periodo inferior a 30 dias.

\A locomogao urbana: é todo trajeto a ser percorrido pelo agente publico, a servigo
do Poder Legislativo Municipal, fora do Municipio de Conquista, correspondente aos
deslocamentos dentro da outra cidade ou entre cidades pertencentes a mesma
conurbagao ou regiao metropolitana.

CAPITULO lI- DAS DIARIAS
Secio | — Disposicdes Gerais

Art. 4° —Os agentes publicos sejam eles servidores ou agentes politicos, que, em
carater eventual ou transitério e por interessedo servigo, necessitarem se deslocar da
sede onde exercam suas atividades, para outro ponto do territério nacional, terao
direito a diarias, destinadas a indenizar as despesas com hospedagem, alimentagao
e locomocao urbana, quando a Camara nao custear, por meio diverso, esse tipo de
despesa.

§1° O disposto no caput também se aplica aos agentes publicos que demonstrem a
necessidade de participagdo em evento, Curso, palestras, simpoésios, seminarios,
congressos ou similares.

§2° A locomogao urbana nao abrangera as despesas com as passagens para o}
destino final e para o retorno & sede, nem as despesas com a utilizagéo de veiculo
oficial ou veiculo locado, se for o caso.

§3° A hospedagem compreende a acomodagao para a pernoite.
Art. 5°- A concessao e o pagamento de diarias pressupdem obrigatoriamente:

|, compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

ll.  correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo efetivo ou
as atividades desempenhadas no exercicio da funcao ou do cargo em
Ccomissao;

IIl.  comprovagao do deslocamento e da atividade desempenhada.

Art. 6° -As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, sendo que o valor integral
sera devido apenas quando ocorrer pernoite, nos termos art. 12, | da Lei Municipal
1.235/2018.

Paragrafo unico. Sera devido meia diaria por dia de afastamento, caso nao haja
pernoite, exceto quando o deslocamento ocorrer para cidades limitrofes, quando as
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despesas serao ressarcidas pelo sistema de reembolso.

§1° Considera-se termo inicial da contagem de tempo do deslocamento, para fins de
concessao de diaria de viagem, o horario de partida da cidade de Conquista.

§2° Considera-se termo final da contagem de tempo do deslocamento, para fins de
concessao de diaria de viagem, o horario de retorno a sede da cidade de Conquista.

Art. 7° — E vedada a concessao de diarias:

|. aagentes publicos que estejam em gozo de férias, licengas, afastamentos ou
qualquer outra situagdo incompativel com a concesséo de diarias;

ll.  quando o deslocamento ocorrer as sextas-feiras, sabados, domingos, feriados
ou dias de ponto facultativo, salvo quando devidamente justificado pelo solicitante e
autorizado pelo Presidente, nos seguintes casos:

a) se o beneficiario demonstrar que o motivo da viagem €& congresso ou outro
evento a se realizar nos dias ali referidos;
b) no caso de o curso, evento ou trabalho se iniciar logo cedo, no dia seguinte;,

Il — Acima do limite de 20 (vinte) diarias integrais por ano, salvo em casos
excepcionais e especiais, e comprévia e expressa autorizagado do Presidente da
Camara.

IV — Com efeito retroativo.

Paragrafo unico - Somente sera permitida a concesséo de diarias nos limites dos
recursos orgamentarios disponiveis no exercicio do afastamento.

Art. 8° — Nao sera devida diaria:

I.  quando o servidor ndo se deslocar para desempenhar a atividade a que se
propds ou, se deslocando, ndo a cumpra injustificadamente;
ll. quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo.

Paragrafo Gnico - E vedado todo e qualquer ressarcimento de despesas com
hospedagem, alimentagéo, transporte ou de qualquer outra natureza, realizadas por
iniciativa do servidor, sem vinculagéo direta as razdes do seu deslocamento a servigo.

Art. 9° — As diarias serdo pagas em pecunia, antecipadamente, no maximo 02 (dois)
dias antes do inicio do deslocamento, de uma sé vez.

Art. 10 — O cancelamento de viagem sera comunicado por oficio, pela unidade
solicitante a Assessoria Parlamentar, no prazo de até 02
(dois) dias Uteis apos a data da ocorréncia do motivo do cancelamento.

Art. 11 — O valor unitario da diaria é de R$ 450,00 (quatrocentos e cinquenta reais).
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Art. 12 - Para a concessao e o pagamento de diarias, torna-se obrigatoria a publicagao
mensal dos respectivos atos no site oficial da Camara Municipal, até o Gltimo dia do
més subsequente ao da realizagao dos pagamentos, com indicagao:

I. do nome do agente publico;
II. do cargo/fungao ocupado;
Ill. do destino;
I\V. da atividade a ser desenvolvida;
V. do periodo de afastamento;
VI. do nimero de diarias fornecidas e seu valor total.

Secao Il - Da solicitagao, autorizagdo e concesséo de diarias

Art. 13 — O pedido de concessao de didrias, contendo o numero de ordem em série
anual, dar-se-a através de preenchimento do formulario de solicitacdo de diarias
anexo a esta IN, devendo-se obedecer ao prazo minimo de 05 (cinco) dias
antecedentes a data provavel do afastamento.

§1° - O procedimento de concesséo de diarias sera iniciado com o protocolo do
formulario de solicitagao de diarias preenchido pelo agente publico interessado
perante a Assessoria Parlamentar.

§ 2° - Serao de preenchimento obrigatorio todos os campos do formulario.
§ 3° — Além das providéncias dos paragrafos anteriores, aos solicitantes cabe:

| anexar os documentos que evidenciem a realizagdo do evento, tais como
folderes, agendas, convites, programagdes, e-mails de agendamento e confirmagao
etc.

. demonstrar objetivamente qual a contribuigdo para a Administracao podera
resultar a atividade a ser desenvolvida, qual a vinculagéo do objeto da viagem com a
agao/programa na qual sejam empenhados 0S recursos e outros esclarecimentos
considerados importantes e pertinentes;

IIl.  indicar os horarios para reserva/compra da passagem, considerando-se 0
horario e o periodo da participagéo no evento, a pontualidade, a economicidade, o
tempo de traslado e a otimizagéo do trabalho, visando garantir condi¢ao laborativa
produtiva, dando preferéncia as viagens nos horarios de expediente ou no dia anterior,
observada a opgédo mais vantajosa para a Administracao, se for o caso;

Art. 14 — Apds receber o FSD com a solicitagao para a concessao de diarias, 0
Controlador Geral procedera a analise no prazo de 02 (dois) dias uteis, e na hipotese
de proferir parecer favoravel no campo do proprio formulario, o encaminhara, junto
com os documentos anexos para a Secretaria Geral, que acionara por e-mail a
Assessoria Contabil, para fins de verificagéo da existéncia de dotagao orgamentaria e
saldo financeiro, a ser informada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 15 — Diante da informacdo de existéncia de dotagdo orgamentaria e saldo
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financeiro, o FSD e documentos anexos serdo encaminhado para a Presidéncia, que,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas analisara a solicitagao e, em caso de deferimento
total ou parcial, em campo préprio no FSD, determinara o processamento das diarias,
determinando, no mesmo ato, a emissdo de nota de empenho e o respectivo
pagamento.

§1° - Sendo autorizada a despesa, o FSD seguira para o Setor de Compras, que
solicitara em até 24 (vinte e quatro) horas, & empresa contratada para emissao dos
bilhetes de passagem em nome do beneficiario, se for o caso.

§2° — Ato continuo, o Setor de Compras comunicara por e-mail & Assessoria Contabil
o deferimento do pedido de diarias, enviando copia do FSD.

§3° A Assessoria Contabil realizara o correspondente empenho em até 24 (vinte e
quatro) horas e encaminhara a Secretaria Geral para efetuar o pagamento das diarias,
observado o disposto no art. 9° deste IN.

§4° — Realizado o pagamento e concluidos 0s procedimentos contabeis pertinentes,
a Secretaria Geral encaminhara copia do FSD e documentos anexos a Assessoria de
Imprensa, para que esta proceda a sua publicagao.

Art. 16 — N&o se exigira a autorizagdo prevista no art. 14, na hipdtese de diarias
solicitadas pelo Presidente da Camara, sem prejuizo da atuagao da Controladoria
Geral e do cumprimento dos demais requisitos previstos nos referidos artigos.

Art. 17 —A emissdo de passagens em nome do beneficiario estara atrelada as
informagdes contidas no FSD, confrontadas com a disponibilidade de véos e de
horarios das companhias aéreas ou das empresas de Onibus responsaveis pelo
transporte para o local pretendido.

Art. 18— Fica vedada a indicacdo da companhia aérea, de 6nibus ou de horario
comprovadamente mais caro, salvo justificativa de impossibilidade de viagem em
horario com tarifas mais vantajosas, devidamente aceita pelo Presidente da Camara.

Paragrafo Gnico — Nao serdo admitidas justificativas baseadas na atribuicdo de
vantagens pessoais pela escolha da companhia aérea tais como milhagens, bonus,
dentre outros beneficios.

CAPITULO Ill- DO CUSTEIO DE PASSAGENS

Art. 19 — As passagens destinam-se a atender ao deslocamento de servidores ou
agentes politicos, entre o local de exercicio e a localidade em que se realizaré o objeto
do servigo e/ou evento.

Art. 20 — A reserva/compra devera ser realizada tendo como parametro o horario e o
periodo de participagéo do beneficiado no evento ou servigo, o tempo de traslado e a
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otimizacao do trabalho, visando garantir condicao laborativa produtiva.

Art. 21 — As passagens devem ser emitidas com trechos de origem e destino
previamente marcados, ndo sendo permitida a emissao de trechos com datas em
aberto.

Paragrafo Gnico. Na viagem com percepc¢ao de diarias € obrigatéria a devolugéo do
canhoto do cartdo de embarque ou da passagem rodoviaria, de modo que seja
possivel verificar as datas, os nUmeros e os horarios de deslocamento.

Art. 22— E vedada:

| —toda e qualquer aquisi¢ao direta de passagem pelo servidor ou agente politico para
posterior ressarcimento pelo Poder Legislativo, exceto quando nao disponibilizados
previa e tempestivamente pela Camara Municipal,

Il — a alteragéo de trechos previamente marcados e seus respectivos horarios, exceto
em estrita necessidade do servigo ou circunstancia que o justifique.

Art. 23 — No caso de cancelamento da viagem ou da nao realizagao de percurso, o
beneficiario devolvera o comprovante de passagem a Secretaria Geral para que se
possa proceder ao estorno do montante pago ou reserva do trecho para outro
beneficiado ou ocasido, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

i CAPITULO VI )
DAS REMARCAGOES, REEMISSOES, MULTAS E DO NAO COMPARECIMENTO
AOS TERMINAIS DE EMBARQUE

Art. 24 — A geracéo de despesas adicionais para a Camara Municipal provenientes
de remarcagdes, reemissoes, multas, bem como as situagbes de ndo comparecimento
aos terminais de embarque quando ja existir bilhete emitido, devem ser justificadas
por escrito pelo beneficiario da diaria.

Paragrafo Ginico — Nas situagdes a que se refere este artigo, sera apurado quem deu
causa a ocorréncia de despesas adicionais, devendo ser imputado ao agente publico
o ressarcimento dos valores pagos por motivos que decorram de situagao em que ele
poderia ter agido para evitar o surgimento de tal despesa.

_ CAPITULOYV
DA INDENIZAGAO DE DESPESAS COM TRANSPORTE

Art. 25 - A indenizagao de despesas com transporte somente ocorrera nas hipoteses
previstas na Lei Municipal n. 1.235/2018



i CAPITULO VI '
DA PRESTAGAO DE CONTAS E DO RELATORIO DE VIAGEM

Art. 26 — O beneficiario de diarias e passagens encaminhara a Assessoria
Parlamentar, em até 05 (cinco) dias apds seu regresso ou cancelamento da viagem,
o Relatério de Viagem - RV devidamente preenchido.

Art. 27 — Do RV constara, obrigatoriamente, as datas e horarios de saida e chegada,
os trechos percorridos, o motivo da viagem (trabalho, congresso, treinamento etc.),
bem como os resultados alcangados em beneficio do Municipio ou do Poder
Legislativo Municipal.

§ 1° — O beneficiario devera juntar ao RV:

|.copia do comprovante de passagem (cartdo de embarque, bilhete etc.), quando for o

caso;

ll.comprovagdo de sua participagdo em reunides, grupos de trabalho, congresso,
treinamento e cursos em geral, mediante apresentagao de copia do certificado e/ou
ata de reunido ou declaracéo emitida por unidade administrativa, no caso de reunies
de Conselhos, de Grupos de Estudos, de Comissdes ou assemelhados, em que
conste o nome do beneficiario como presente;

Ill.comprovante de frequéncia em cursos e seminarios, quando for o caso.

§ 2° - A elaborag&o de RV ¢é obrigatéria para todos os agentes publicos e agentes
politicos, inclusive para o Presidente da Camara.

§ 3° — A nao apresentagdo do RV resultard no impedimento do beneficiario de
perceber novas diarias, exceto em casos emergenciais, desde que haja a aprovagao
do Presidente, sem prejuizo da devolugao aos cofres publicos municipais dos valores
percebidos a titulo de diarias.

§4° - No caso de extravio do cartdo de embarque ou da passagem rodoviaria, o
beneficiario devera adotar providéncias junto a empresa responsavel, visando obter a
segunda via do cartdo de embarque/passagem rodoviaria ou declaragéo quanto a
realizacdo da viagem, cuja documentagéo devera ser apresentada para fins prestagao
de contas.

§5°. Em carater excepcional, desde que comprovada a adog&@o das providéncias
determinadas no §4°, admitir-se-a a apresentagdo de declaragao de extravio do
canhoto do cartdo de embarque/passagem rodoviaria, conforme modelo anexo a esta
IN.

Art. 28- O RV e seus anexos serdao encaminhados ao Presidente da Camara, que
aprovara ou nao a prestagdo de contas, no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

§1°- A Presidéncia podera solicitar maiores esclarecimentos, dispondo o beneficiario
da diaria de um prazo de 05 (cinco dias) para tal complementagao.
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Atendido ao diposto pela Presidéncia, este aprovara ou reprovara o RV, no prazo
previsto no caput.

§2°- E vedada a aprovagédo de despesa com aquisicdo de passagens e pagamento
de diarias em favor de agente publico pendente de apresentagéo de RV e respectivos
comprovantes.

§ 3° - A néo aprovagéo do RV implicara na devolugéo dos valores percebidos a titulo
de diarias, nos prazos previstos nesta IN, contados da data da referida decisao.

CAPiTULOVII
DA RESTITUICAO DAS DIARIAS

Art. 29 - As diarias serdo restituidas nas seguintes hipéteses:

|.  nao realizacdo do deslocamento, com devolugdo integral do valor percebido;
Il. retorno antecipado, com devolugao proporcional do valor percebido;
. outras hipdteses que nao justifiquem o pagamento da verba indenizatoria.

§1° - Quando houver percepgao de diarias e o beneficiario nao se afastar da sede, por
qualquer motivo, fica obrigado a restituir os respectivos valores, integralmente, no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data prevista para o inicio do afastamento,

§ 2° -Serao igualmente restituidas, nos mesmos prazos acima assinalados, contados
da data do retorno a sede originaria de servico, as diarias recebidas em excesso.

§ 3° -A restituicdo serd efetivada em conta-corrente do Municipio, por meio de
Documento de Arrecadagdo Municipal, devendo o comprovante de depdsito ser
entregue na Secretaria Geral.

§ 4° -Nao havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente, nos prazos
assinalados anteriormente, o beneficiario estara sujeito ao desconto do respectivo
valor em folha de pagamento do respectivo més ou no credito correspondente a
eventuais diarias imediatamente subsequentes.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 - Nao serdo devidas as passagens quando ocorrer o uso de viatura oficial.

Art. 31 - Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder, receber
ou utilizar diaria de viagem em desacordo com as disposigdes desta IN.
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Art. 32. O nao cumprimento de qualquer disposicdo desta IN ensejara
responsabilidade disciplinar a quem houver dado causa ao seu descumprimento, nos
termos do Estatuto dos Servidores Municipais do Municipio de Conquista.

Art. 33. Os prazos previstos nesta IN contam-se de acordo com o disposto na Lein.
8.666/93.

Paragrafo Gnico. Todos os prazos previstos nesta IN, que nao decorram de lei ou de
ato regulamentar, podem ser prorrogaveis uma Unica vez por igual periodo, na
hipotese de sobrevirem situagdes excepcionais, sendo considerados individualmente,
devendo ser multiplicados pelo nimero de processos e/ou documentos enviados
concomitantemente.

Art. 34. Cabera a Controladoria Geral expedir normas complementares a esta IN.

Art. 35- Esta IN entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicoes
em contrario.

Conquista, 20 de janeiro de 2020.

MARCOS ANTO&NIO CARVALHO TUCUNDUVA JUNIOR

HERNANDES/CESAR GONCALVES
i da Camara



ANEXO

W. MINUTA DE FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS

|

2. MINUTA DE RELATORIO DE VIAGEM

3
| EMBARQUE/PASSAGEM RODOVIARIA

. DECLARACAO DE EXTRAVIO DO CANHOTO DO CARTAO DE
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MINUTA DE FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIAS/PASSAGENS —f

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS/PASSAGENS - FSD J
(Nome do Setor)

N. [20XX

BENEFICIARIO: ( ) Servidor () Agente Politico

Nome: | Telefone:

Endereco:

Cargo/Funcao: | MATRICULA:

Lotacéo:

Banco: | Agéncia- | Conta Corrente:
MOTIVO DA VIAGEM:

Fbjetivo//—\ssunto a ser tratado/Evento:

Acao Parlamentar na qual se vincula o objetivo da viagem:

Descricao da contribuicao resultante da atividade a ser desenvolvida pelo
servidor/agente politico:

LOutros esclarecimentos:

TRANSPORTE:
| Tipo: ( ) aéreo ( ) rodoviario ( ) veiculo oficial () veiculo préprio () outro
Justificativa do tipo de transporte:

.
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Horarios da passagem:
Ida:

Volta:

Total:

Data, Horario e local do evento/reuniao/compromisso:
Data e horario da Ida:
Data e horario da Volta:

Numero de diarias:
Valor unitario das diarias: R$
Valor total das diarias: R$

Autorizo o desconto direto em minha remuneragao, do valor correspondente as
diarias nao utilizadas/desnecessarias/em decorréncia de RV nao aprovado,
caso nao haja a devolugéo no prazo previsto no IN CGM n° 003/2019.

Data, Assinatura e carimbo do solicitante:

PARECER DA CONTROLADORIA GERAL

( ) AUTORIZO (_ ) NAO AUTORIZO

MOTIVACAO DA DECISAO:

Data, Assinatura e carimbo do Controlador Geral:

MANIFESTACAO DA ASSESSORIA CONTABIL

Ha disponibilidade orgamentaria? ( ) sim ( )nao

Dotagdo orgamentaria:

Nome do Assessor Contabil:

Data, Assinatura e carimbo do Assessor Contabil:
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DECISAO DO PRESIDENTE DA CAMARA

Na qualidade de ordenador de despesa ( ) AUTORIZO ( ) NAO AUTORIZO o
empenhamento da solicitacao de diarias/passagens. Proceda-se a emissao de
nota de empenho e o respectivo pagamento, nos prazos definidos na Lei
pertinente e na IN CGM 003/2019. (Nota explicativa: esta ditima frase s6 cabe na

hipétese de deferimento. Caso haja o indeferimento, retirar a frase)

MOTIVAGAO DA DECISAO:

Data, Assinatura e carimbo do Presidente:
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B MINUTA DE RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM - RV

1. Relatorio de viagem N. [20XX

2. Beneficiario () Servidor ( ) Agente Politico:
Nome: | Telefone:
Endereco:

Cargo/Funcao: | Matricula:
Lotacao:

3. Afastamento da cidade:
|da (data/hora): Volta (data/hora):
Locais/cidades onde o agente pernoitou e datas de pernoite:

4. Descri¢ao sucinta do afastamento da sede:

Periodo:
Evento:

5. Descricao dos potenciais resultados a serem alcangados pelo Municipio ou
pelo Poder Legislativo:

6. O retorno foi:

( ) na data prevista.

()em__ [/ [/ , havendo necessidade da restituigdo do valor recebido a
mais.
()yem_/ [/ , havendo necessidade de complementagéao das diarias.

() nao ocorreu o afastamento da sede, havendo necessidade da restituicao
da restituicdo na integralidade das diarias.

JUSTIFICATIVA: ( desnecesséria caso seja assinalada a primeira opgéo)
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7. Diarias:

N° de dias de afastamento:

Valor total das diarias recebidas: R$

Valor total de diarias a serem devolvidas: R$
Valor total de diarias a serem ressarcidos: R$

8. Quanto ao transporte:

() foi utilizado veiculo oficial.

() foi utilizado veiculo oficial, em parte da viagem.
() foi utilizado veiculo particular

() foi utilizado veiculo particular em parte da viagem

9. Quanto a devolugéo do bilhete de passagem nao utilizado:

Anexos a este relatorio estao sendo devolvidos os bilhetes, a seguir
relacionados:

N° bilhete:

Data:

Trecho:

Empresa:

N° véo/bnibus:

Horario:

Justificativa:

10. Quanto a entrega dos comprovantes de viagem

15




Anexos a este relatorio estdo sendo entregues os canhotos dos cartées de
embarque e/ou bilhetes,a seguir relacionados:

N° bilhete:

Data:

Trecho:

Empresa:

N° véo/6nibus:

Horario:

11. Documentos que acompanham o presente relatério:
( )comprovante dos deslocamentos realizados via taxi:

() comprovante dos deslocamentos realizados com veiculo proprio e

respectivos gastos;

() comprovagao de participagdo em reunides, grupos de trabalho, congresso,

treinamento.

() comprovagéo de devolugdo de diarias ndo utilizadas/desnecessarias:
() outros ( especificar)

12. Beneficiario:

Conquista, de de 20XX.

Nome e assinatura:

AVALIACAO DO PRESIDENTE DA CAMARA

) APROVO () NAO APROVO o Relatério de Viagem.

MOTIVACAO DA DECISAO:

Nome e assinatura do Presidente da Camara
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DECLARACAO DE EXTRAVIO DO CANHOTO DO CARTAO DE
EMBARQUE/PASSAGEM RODOVIARIA

_ JUSTIFICATIVA ,
(EXTRAVIO DO CARTAO DE EMBARQUE/PASSAGEM RODOVIARIA)

Informo que o Cartdo de Embarque/Passagem Rodoviaria referente a minha
viagem no Trecho XXXXXXXXXXXX do dia XX/XX/20XX, conforme FSD n°
/20XX, referente a concessao de diarias/assagens foi extraviado.

Dessa forma, DECLARO junto ao Poder Legislativo do Municipio de Conquista

que realizei a viagem no trecho acima especificado, estando ciente da penalidade
prevista no art.342 da Lei Federal n® 2.848 - Cédigo Penal Brasileiro

Conquista/MG, XX/XX /20XX.

ASSINATURA
NOME:
CARGO:
MATRICULA:
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